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Dernek kuruluslarmin incelenmesi

a) Dernek kuruculari (en az 7 kisi) tarafindan imzalanmis Dernek Kurulug
Bildirimi - Dernekler Yo6netmeligi Ek-2

(3 adet),

b) Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis dernek tiiziigii (3 adet),
¢) Kurucularm niifus ciizdan fotokopisi,

d) Yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyad,
yerlesim yerlerini ve imzalarim belirten liste veya yazi,

e) Dernek yerlesim yerinin kiitiikkte mesken olarak gosterilen yerlerde
actlmasi durumunda kat malikleri kurulunun oybirligi ile alacag: kararin
ornegi,

f) Dernek kuruculari arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu
tiizel kisilerin unvani, yerlesim yeri ve kurulus belgesi ile tiizel kisiliklerin
organlari tarafindan yetkilendirilen gergek kisi de belirtilmek kaydiyla bu
konuda almmuisg kararm fotokopisi,

g) Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar
amaci giitmeyen kuruluslar bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin dernek
kurucusu olabilecegini gosteren Icisleri Bakanliginca verilmis izin belgesi,
h) Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tiirkiye’de
yerlesme hakkina sahip olduklarini gdsterir belgelerin fotokopileri.

3-30 giin




Sube kuruluslarmin incelenmesi

a) Sube agilmast i¢in yonetim kuruluna verilmis yetkiyi gosteren genel
kurul kararmin fotokopisi,

b) Kurucu olarak yetkilendirilmis kisiler i¢in alinmis dernek yonetim
kurulu karar fotokopisi,

¢) Kurucu olarak yetkilendirilen kisiler (en az 3 kisi) tarafindan
imzalanmis Dernek Kurulus Bildirimi - Dernekler Yonetmeligi Ek-2 (3
adet),

d) Tlgili dernekler miidiirliigiince onaylanmis dernek tiiziigii (3 adet),

e) Kurucularin niifus ciizdan fotokopisi,

f)  Gegici yonetim kurulu tiyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili
kisi veya kisilerin ad1, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste
veya yazi,

g) Sube yerlesim yerinin kiitiikte mesken olarak gosterilen yerlerde
acilmasi durumunda kat malikleri kurulunun oybirligi ile alacagi kararin
Ornegi,

h) Sube kurucular1 arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tiizel
kisilerin unvani, yerlesim yeri ve kurulusuna ait belgeler ile tiizel kisiliklerin
organlar tarafindan yetkilendirilen gercek kisi de belirtilmek kaydiyla bu
konuda alinmis kararin fotokopisi,

1) Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tiirkiye'de
yerlesme hakkina sahip olduklarini gdsterir belgelerin fotokopileri.

3-30 giin




Federasyon kuruluslarmin incelenmesi

a) Federasyon kuracak dernek temsilcileri (kurulus amaglar1 ayni en az 5
dernek) tarafindan imzalanmis Dernek Kurulus Bildirimi - Dernekler
Yonetmeligi Ek-2

(3 adet),

b) Kurucu dernek temsilcileri tarafindan imzalanmig federasyon tiiziigii (3
adet),

c) Dernek tiiziiklerinin; amag, federasyon kurma ve iiye olmaya iligkin
maddelerinin bulundugu béliimiin yénetim kurulu bagkanindan onayli ve
kaseli sureti,

d) Federasyon kurulmasi yoniinde derneklerce alinmis genel kurul karar
ornegi,

e) Kurucularin dernegi temsil etmekle yetkilendirildigine iliskin ilgili
dernek yonetim kurullarinin karar 6rnegi,

f)  Gegici yonetim kurulu tiyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili
kisi veya kisilerin ad1, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarim belirten liste
veya yazl,

g) Federasyon yerlesim yerinin kiititkte mesken olarak gosterilen yerlerde
acilmasi durumunda kat malikleri kurulunun oybirligi ile alacag: kararin
Ornegi,

h) Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif diginda kar
amac1 giitmeyen kuruluslar bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin
federasyona kurucu olabilecegini gosteren Icisleri Bakanliginca verilmis
izin belgesi.

3-30 giin




Konfederasyon kuruluslarinin incelenmesi

a) Konfederasyon kuracak federasyon temsilcileri (kurulus amaglar1 ayn1
en az 3 federasyon) tarafindan imzalanmis Dernek Kurulus Bildirimi -
Dernekler Yonetmeligi Ek-2 (3 adet),

b) Kurucu federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmis konfederasyon
tiizligi (3 adet),

c) Federasyon tiiziiklerinin; amag, konfederasyon kurma ve iiye olmaya
iliskin maddelerinin bulundugu boliimiin yonetim kurulu bagkanimdan
onayl ve kageli sureti,

d) Konfederasyon kurulmasi yoniinde federasyonlarca alinmis genel kurul
karar 6rnegi,

e) Kurucularin federasyonu temsil etmekle yetkilendirildigine iligkin ilgili
federasyon yonetim kurullarinin karar 6rnegi,

f)  Gegici yonetim kurulu tiyeleri ile yazigsma ve tebligati almaya yetkili
kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste
veya yazl,

g) Konfederasyon yerlesim yerinin kiitiikte mesken olarak gosterilen
yerlerde agilmasi durumunda kat malikleri kurulunun oybirligi ile alacag:
kararin 6rnegi,

h) Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif diginda kar
amac1 giitmeyen kuruluslar tarafindan kurulan federasyon niteligindeki tiizel
kisiliklerin bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin konfederasyona kurucu
olabilecegini gosteren Igisleri Bakanliginca verilmis izin belgesi.

3-30 giin

Tiiziik degisikliklerinin incelenmesi

a) Olagan veya olaganiistii genel kurul toplantilarini izleyen 30 giin iginde,
yonetim ve denetim kurullari ile diger organlara segilen asil ve yedek
tiyeleri iceren Genel Kurul Sonug Bildirimi (Dernekler Yonetmeligi Ek-3),
b) Divan baskani, bagkan yardimcilari ve yazman tarafindan imzalanmig
genel kurul toplanti1 tutanagi 6rnegi,

¢) Tiiziiglin degisen maddelerinin yeni ve eski sekli ile dernek tiiziigtiniin
son seklinin her sayfasi yonetim kurulunca imzalanmis 6rnegi (3 adet).

3-30 giin

Yurtdisindan yardim alma bildirimlerinin onaylanmasi

a) Yurtdisindan Yardim Alma Bildirimi - Dernekler Yonetmeligi Ek-4 (2
adet),

b) Yetkili organin karar 6rnegi,

€) Varsa bu konuda diizenlenen protokol, sézlesme ve benzeri belgeler,
d) Yardimn aktarildig1 hesaba iliskin dekont, ekstre ve benzeri belgeler.

15 dakika

Ilimiz merkezinde kurulu vakiflarin amaglar1
dogrultusunda uluslararasi faaliyette bulunma talebi

a) Tirkiye’de Kurulu Vakiflarm Yurtdisinda Faaliyette Bulunma izin
Bagvuru Formu - Dernekler Ydnetmeligi

Ek-5 (4 adet),

b) Vakif senedi (4 adet),

€) Yabanci kurulusun Tiirkge terciimeli noterden onayli amag bolimii (4
adet)

d) Vakfi tanitica 2 sayfalik faalivet raporu (4 adet).

Ayni giin




Isletme hesabi esasma gore defter tutan derneklerce;
a) Karar Defteri,

b) Uye Kayit Defteri,

c) Evrak Kayit Defteri,

d) Demirbas Defteri,

g) Isletme Hesab1 Defteri,

8 Derneklerce tutulmasi zorunlu olan defterlerin tasdiki | f) Alindi Belgesi Kayit Defteri. Ayni giin
Bilango esasina gore defter tutan derneklerce;
a) Karar Defteri,
b) Uye Kayit Defteri,
c) Evrak Kayit Defteri,
d) Alind1 Belgesi Kayit Defteri,
e) Yevmiye Defteri, Biiyiik Defter ve Envanter Defteri.
9 Yetki belgelerine otomatik sira numarasi verilmesi Yetki Belgesi - Dernekler Yonetmeligi Ek-19 (3 adet) 15 dakika
a) Dilekge,
b) Onayl dernek tiiziigii (4 adet),
c) Dernek iiyelerinin sayisini belirten yazi (4 adet),
d) Dernegin subelerinin sayisini ve yerini belirten yazi
(4 adet),
. e) Dernegin kamu yarar1 yoniinden; faaliyeti, yaptig1 hizmetler ve ..
10 Kamu yararina ¢ahsan derncklerden sayiima talebi gelecekte yapilmasi diisiiniilen isler hakkindaki raporu (4 adet), 1-3 giin
f)  Son yila ait mali bilango ile gelir-gider tablosu veya isletme hesabi
tablosu (4 adet),
g) Dernegin taginir ve tasinmaz mallarinin listesi (4 adet)
h) Kamu yararma ¢aligan derneklerden sayilmasi i¢in yonetim kurulunun
aldig1 karar 6rnegi (4 adet).
a) Dilekge,
b) Onayli dernek tiiziigii (3 adet),
c) Dernek iiye listesi (3 adet),
11 Dernek adinda izne tabi kelime kullanma talebi d) Dernegin faaliyetleri, yaptig1 hizmetler ve gelecekte yapilmasi 1-3 giin

diistiniilen isler hakkinda rapor (3 adet),
e) Iizne tabi kelimelerin kullanilmas icin genel kurulun aldig1 karar 6rnegi
(3 adet).




a) Dilekge,

b) Lokal agilmasi konusunda almmmig yonetim kurulu kararinin 6rnegi,

c) Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira
kontratinin 6rnegi,

d) Ana gayrimenkulun tapu kayitlarinda mesken olarak gériinen yerler i¢in
kat maliklerinin oy birligi ile aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken ve igyerinin
birlikte yer aldig1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay1 ve igyeri

12 [limiz merkezinde lokal agma talebi sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar1 kararin 6rnegi, ishanlarinda ise yonetim 10 giin
kurulu karar1 6rnegi,
e) Derneklerin; belediye ve miicavir alanlar iginde agacaklar1 lokaller igin
yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadig1 durumlarda ise
ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda
sakinca olmadigmna dair belge; bu alanlar digindaki lokaller i¢in bayindirlik
ve iskan miidiirliiklerinden alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca
olmadigma dair belge.
a) Karar Defteri,
b) Uye Kayit Defteri,
13 Sandiklarca tutulmasi zorunlu olan defterlerin tasdiki | ¢) Evrak Kayit Defteri, Ayni giin
d) Demirbas Defteri,
e) Yevmiye Defteri, Biiyiik Defter ve Envanter Defteri.
a) Dernegin para, mal ve haklarmin tasfiye ve intikal islemlerinin
tamamlandigini bildiren yazi,
b) Genel kurul karar1 ile feshedilen dernek igin; divan baskani, bagkan
Genel kurul veya mahkeme karari ile feshedilen ya da | yardimcilar1 ve yazman tarafindan imzalanmis genel kurul toplanti tutanag:
14 kendiliginden sona erdigi tespit edilen derneklerin ornegi, Ayni1 giin
kiitiikteki kayitlarinin silinmesi €) Mahkeme karari ile feshedilen ya da kendiliginden sona erdigi tespit
edilen dernek i¢in; mahkeme karar1 6rnegi,
d) Tasfiye tutanagi,
e) Varsa, tasfiye ve intikal islemlerine iligkin diger belgeler.
Kamu kurum ve kuruluslari ile yiiriitiilen ortak a) Proje Bildirimi (Dernekler Y énetmeligi Ek-23), ..
15 . e . b) Proje, Ayni1 giin
projelere iligkin is ve islemler ¢) Projeye ait protokol.
. . a) Dilekge, .
16 Dernek denetim talebi b) Varsa iddia edilen hususlara iligkin bilgi ve belgeler. 30 giin
17 Vatandaslardan gelen ihbar ve sikayetlerin a) Dilekge, 30 giin
incelenmesi b) Varsa ihbar ve sikayete konu hususlara iligkin bilgi ve belgeler.
18 Faaliyet belgesi talebi Dilekge Ayni giin
19 Bilgi edinme talebi Dilekge ya da bilgi edinme bagvuru formu 15 iggiini




20

Yardim toplama izni

a) Dilekge,
b) Tiizel kisilige haiz kuruluslar igin yonetim kurulu karar 6rnegi,
c) Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak kesif 6zeti, rapor
ve benzeri bilgi ve belgeler,
d) Yardim toplama faaliyetinde kamu gérevlilerinin galistirilmasinin
diistiniilmesi halinde ilgili valilik ve kaymakamliklardan alinmis izin
belgesi,
e) Yardim toplama faaliyetinde gorev alacak kisilerin;

- Niifus ciizdan1 fotokopileri,

- Yerlesim yeri ve diger adres belgeleri,

- Sabika kayitlari,

- 2’ser fotografi.

7 giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede

tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel

Faks

E-Posta

Mehmet CELIK

il Dernekler Miidiirii
Hiikiimet Konagi No: 42
0274 224 78 61

0274 224 84 67
mehcmet43@hotmail.com

ikinci Miiracaat Yeri

isim . Cengiz HOROZOGLU
Unvan : Vali Yardimcisi
Adres . Hikiimet Konag

Tel ;0274 2236393

Faks Do

E-Posta Do
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