
T.C. 

KÜTAHYA  VALĠLĠĞĠ 

ĠL EMNĠYET MÜDÜRLÜĞÜ 

 

TRAFĠK TESCĠL DENETLEME ġUBE MÜDÜRLÜĞÜ 
HĠZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIRA NO 
VATANDAġA SUNULAN 

HĠZMETĠN ADI 
BAġVURUDA ĠSTENĠLEN BELGELER 

HĠZMETĠN 

TAMAMLANMA SÜRESĠ 

(EN GEÇ SÜRE) 

1 YENĠ KAYIT (FATURALI)  

1. Fatura ve faturayı düzenleyen bayiinin yetki belgesi   

2. Uygunluk Belgesi                                                                

3. Zorunlu mali mesuliyet sigortası                                              

4. ÖTV ödeme belgesi aslı                                                                

5. VatandaĢlık numarası                                                                  

6. Tescil ve Trafik belgesi ((Trafik Tescil ġb. veya Br.’dan)  

7. ġoförler Odasından yeni kayıt dosyası 
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YENĠ KAYIT (GÜMRÜK TRAFĠK 

ġAHADETNAMELĠ) 

ARAÇLARDAN ĠSTENĠLEN 

BELGELER 

1. Gümrük Trafik ġahadetnamesi 

2. Uygunluk belgesi 
3. Zorunlu mali mesuliyet sigortası  

4. ÖTV Ödeme Belgesi aslı 

5. VatandaĢlık numarası 

6. Tescil ve Trafik Belgesi (Trf.Tes.ġb. veya Br’dan)  

7. ġoförler Odasından yeni kayıt dosyası  

NOT: ġahadetname tarihiden itibaren 3 ay içerisinde tescil ettirme zorunluluğu bulunmaktadır.                                                

  Araç Ģirket adına alınmıĢ ise, yukarıda belirtilen belgelere ilaveten;                                                                                              

a) Ticaret Odası Sicil Kayıt Sureti, 

b) Ġmza sirküleri ibraz edilecektir.  

AYNI GÜN 

3  DEVĠR ĠġLEMLERĠ  

1. Noter SatıĢ senedi 

2. Vergi ĠliĢik Kesme Belgesi 

3. Zorunlu Mali Mesuliyet Sigortası (Alıcı adına) 
4. Araca ait eski Tescil ve Trafik Belgeleri 

5. VatandaĢlık numarası 

6. Yeni Tescil Belgesi (Trafik Tescil ġube veya Bürosundan) 

7. Muayene süresi dolmuĢ ise muayenesi yaptırılacaktır. 

8. 2 adet Araç Trafik Tescil ve Müracaat ĠĢlem Formu (Ek-1)   

NOT: Noter satıĢ senedi tarihiden itibaren 1 ay içerisinde tescil zorunluluğu bulunmaktadır.  Araç 

Ģirket adına alınmıĢ ise, yukarıda belirtilen belgelere ilaveten;                                           

 a) Ticaret Odası Sicil Kayıt Sureti, 

b) Ġmza sirküleri ibraz edilecektir. 

AYNI GÜN 

4 NAKĠL ĠġLEMLERĠ 

1. Noter satıĢ senedi  

2. Vergi iliĢik kesme belgesi 

3. Tescilli olduğu il veya ilçeden sakınca yoktur yazısı  (e-posta ile yazıĢma  yapılmaktadır.)                                       

4. Zorunlu Mali Mesuliyet Sigortası (Alıcı adına) 
5. Araca ait eski Tescil ve Trafik Belgeleri ile plakalar 
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6. VatandaĢlık numarası 

7. Yeni Tescil ve Trafik Belgesi (Trf.Tes.ġb.veya Bürosundan)  

8. ġoförler Odasından Nakil Dosyası. 

NOT: Araç sahibi değiĢmeden aynı kiĢi adına bir baĢka tescil kuruluĢunda tescil edilecek araçlardan 

noter satıĢ senedi aranmamakta olup, önceki kayıtlı olduğu yerin vergi dairesinden alınacak borcu 

yoktur yazısı getirilecektir.  Noter satıĢ senedi tarihiden itibaren 1 ay içerisinde tescil zorunluluğu 

bulunmaktadır. 

5 
ĠCRA KANALI ĠLE SATILAN 
ARAÇLARIN TESCĠL ĠġLEMLERĠ 

1. Ġcra Müdürlüğü, vergi dairesi gibi kuruluĢlarca düzenlenen satıĢ yazısı 

2. Zorunlu mali mesuliyet sigortası 

3. Muayenesi süresi bitmiĢ ise muayenesi yaptırılacaktır 

4. Ġki adet Araç Trafik Tescil ve Müracaat ĠĢlem Formu (Ek-1)   
 

NOT: Tescilsiz araçların üç ay,  tescilli araçların bir ay içerisinde ilgili trafik kuruluĢuna tescil 

edilme zorunluluğu vardır.  Araç Ģirket adına alınmıĢ ise, yukarıda belirtilen belgelere ilaveten;  

a) Ticaret Odası Sicil Kayıt Sureti,                                                   

b) Ġmza sirküleri ibraz edilecektir.  
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6 VERASET ĠNTĠKALĠ  

1. Veraset Ġlamı (ilgili mahkemeden) 

2. Veraset intikali yönünden borcu yoktur belgesi (ilgili vergi dairesinden) 

3. Vergi Dairesinden iliĢik kesme belgesi  

4. Zorunlu Mali Mesuliyet Sigortası (Varis/Varisler adına)  

5. Araca ait eski Tescil ve Trafik Belgeleri  

6. VatandaĢlık numarası  

7. Muayene süresi dolmuĢ ise muayenesi yaptırılacaktır.  

8. 2 adet Araç Trafik Tescil ve Müracaat ĠĢlem Formu (Ek-1)  
9. Varislerin kendisi veya kanuni vekilleri müracaat edeceklerdir.  
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7 
YABANCI UYRUKLU KĠġĠLER 

ADINA ARAÇ TESCĠLĠ 

1. Araç tescil iĢlemleri sırasında Türk VatandaĢlarından istenilen belgeler yabancılardan da 

istenir. 

2. Yabancı uyrukluların araçları MA-MZ grubu plakaya tescil edilir.     
AYNI GÜN 
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YABANCI UYRUKLU KĠġĠLER 

ADINA TESCĠLLĠ ARAÇLARIN 

YURDUMUZU TERK ĠġLEMĠ 

1. MA-MZ grubu plakalar ile diplomatlara ve NATO'ya tahsis edilen araçlara iĢlem yapılır. 

2. Araç Trafik Tescil ve Müracaat ĠĢlem Formu (Ek-1) 

3. Araca ait plakalar 

4. Araca ait tescil ve trafik belgeleri 

5. Dilekçe 

6. Vergi Dairesinden borcu yoktur belgesi (NATO personeli ve diplomatlar  hariç) 
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YABANCI GERÇEK VE TÜZEL 

KĠġĠLERĠN ÜLKEMĠZDEN ĠKĠNCĠ 

EL ARAÇ ALIMI 

1. Yabancı gerçek veya tüzel kiĢilik adına tescilli bir aracın yurt dıĢına çıkarılmak istenmesi 

halinde; 

a. Dilekçe 

b. Vergi iliĢiğinin kesildiğine dair iliĢik kesme belgesi 

c. Tescil ve Trafik belgeleri 

d. Plakalar 

Belge ve plakaları geri alınan araca yurt dıĢında da geçerli mali sorumluluk sigortası ibraz 

edilmesi kaydıyla (D) Geçici Trafik Belge ve Plakaları verilir. 

2. Yabancı gerçek veya tüzel kiĢilere noterlerce satıĢı yapılan 2. el bir aracın yabancı gerçek 

veya tüzel kiĢiler tarafından Ülkemizde tescil ettirilmeden yut dıĢına çıkarılmak istenmesi 

halinde; 
a. Dilekçe 

b. Noter satıĢ senedi 

c. Tescil ve trafik belgeleri 

d. Plakalar 

e. ĠliĢik kesme belgesi (vergi dairesinden) 

f. Yurt dıĢında geçerli mali sorumluluk sigortası  
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ÜNVAN DEĞĠġĠKLĠĞĠ – 

AD SOYAD DEĞĠġĠKLĠĞĠ 

1. Yeni tescil belgesi (Trafik Tescil ġube veya Bürosundan 

2. Ġki adet Araç Trafik Tescil ve Müracaat ĠĢlem Formu (Ek-1)   

3. Dilekçe 

4. Kayıtlı olduğu nüfus idaresinden vukuatlı nüfus örneği 

5. Mahkeme kararı veya evlenme cüzdanı (ġahıslar için) 

6. Ticaret Sicil Kayıt Sureti ve imza sirküleri (ġirketler için) 
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11 ARAÇLARDA LPG DÖNÜġÜMÜ 

1. Fatura 
2. Montaj Tespit Raporu  

3. Ġmalat Yeterlilik belgesi 

4. Karayolu Uygunluk Belgesi 

5. Karayolları Muayene Ġstasyonundan muayenesi yaptırılacak 

6. Dilekçe 

7. Ġki adet Araç Trafik Tescil ve Müracaat ĠĢlem Formu (Ek-1) 

8. Eski tescil ve trafik belgeleri getirilecek 

9. Aracın kayıtlı olduğu tescil kuruluĢuna müracaat edilebileceği gibi herhangi bir tescil 

kuruluĢuna da müracaat edilebilir.  
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ARAÇLARDA RENK 

DEĞĠġĠKLĠĞĠ 

1. Boya değiĢikliği ile ilgili düzenlenen fatura 

2.  Ġki adet Araç Trafik Tescil ve Müracaat ĠĢlem Formu (Ek-1) 

3. Dilekçe 
4. Karayolları Muayene Ġstasyonu'nda renk tespiti yaptırılacak.  
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13 MOTOR VEYA ġASE DEĞĠġĠMĠ 

1. Motor satıĢ senedi, gümrük ġahadetnamesi veya fatura ile satın alınan motor bloğunun 

giriĢi ile ilgili son sahibi arasındaki satıĢa esas belgeler 

2. Garanti kapsamında değiĢtirilen motor bloğu için fatura ve bu motor bloğunun garanti 

kapsamında değiĢtirildiğine dair firmanın yazısı 

3. Teknik belge-plan proje 

4. Ġki adet Araç Trafik Tescil ve Müracaat ĠĢlem Formu (Ek-1) 

5. Eski trafik tescil ve trafik belgeleri 

6. Karayolları fenni muayene istasyonunca tespit yaptırılır. 
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14 
ARAÇLAR ÜZERĠNE YAZI VE 

LOGO ĠġLENMESĠ 

          Araç iĢleticisinin ticari ad ve ünvanı ile iĢletmeci kuruluĢun tanıtımına yönelik reklam 
mahiyetindeki yazı ve resimleri, aracın yan karoseri üzerinde bulunabilir. Otobüs ve 

minibüslerin arkalarına sadece iĢleticinin ticari ad ve ünvanı yazılabilir  Aracın muayene 

istasyonundan tespiti yaptırılacaktır. 
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15 BELGE YENĠLEME (YIPRANMA) 

1. Yıpranan Tescil ve Trafik Belgelerinin yenisi alınacak (Trafik Tescil ġube veya 

Bürosundan) 

2. Bir adet Araç Trafik Tescil ve Müracaat ĠĢlem Formu (Ek-1) 
3. Dilekçe 

4.  Muayene süresi dolmuĢ ise muayenesi yaptırılacaktır. 

5. Yıpranan belge ve plakaların yenisinin çıkartılabilmesi için, aracın kayıtlı   olduğu tescil 

kuruluĢuna müracaat edilebileceği gibi, herhangi bir tescil kuruluĢuna da müracaat 

edilebilir.  
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AD VE/VEYA SOYAD VEYA 

TĠCARĠ UNVANLI PLAKA 

TESCĠL ĠġLEMLERĠ 

1. Araç faturalı ise, faturalı araçlar için uygulanan tescil iĢlemi uygulanır. 

2. Araç tescilli ise dilekçe ile müracaat edilir. 

3. Araç baĢka bir tescil kuruluĢundan nakil geliyor ise, nakil araçlar için yapılan tescil iĢlemi 

uygulanır. 

4. Ad, soyad veya ticari unvanlı plakanın harcının ödendiğine dair makbuz. 

5. Yıllık vergisi tescil tarihinden itibaren yıllık sürenin sona erdiği günden baĢlamak  üzere 

(30) gün içinde plaka vergisini ödemeyenler hakkında 6183 sayılı Amme  Alacaklarının 

Tahsili Hakkında Kanun hükümleri uygulanır.  
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TESCĠL BELGESĠ VE TRAFĠK 

BELGESĠ ĠLE PLAKA ZAYĠĠ  

1. Bir adet Araç Trafik Tescive Müracaat ĠĢleri Formu (Ek1) 

2. Dilekçe 

3. Trafik Belgesi zayi olmuĢ ise karayolları muayene istasyonunda muayenesi yaptırılacaktır. 

4. Zayi edilen belge ve plakaların yenisini çıkartılabilmesi için, aracın kayıtlı olduğu tescil 
kuruluĢuna müracaat edilebileceği gibi, herhangi bir tescil kuruluĢuna da müracaat 

edilebilir. 
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18 TRAFĠKTEN ÇEKME ĠġLEMĠ  

1. Yeni tescil belgesi (Trafik Tescil ġube veya Bürosundan) 

2. Ġki adet Araç Trafik Tescil ve Müracaat ĠĢlem Formu (Ek-1) 

3. Dilekçe 

4. Vergi Dairesinden borcu yoktur belgesi 

5. Plakalar getirilecek 

6. Eski tescil ve trafik belgeleri getirilecek. 
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19  HURDAYA AYIRMA ĠġLEMĠ  

1. Yeni tescil belgesi (Trafik Tescil ġube veya Bürosundan) 

2. Ġki adet Araç Trafik Tescil ve Müracaat ĠĢlem Formu (Ek-1 

3. Dilekçe 

4. Vergi Dairesinden borcu yoktur belgesi 

5. Plakalar getirilecek 

6. Eski tescil ve trafik belgeleri getirilecek 
7. Hurdaya ayrılan araçlar onarımla yenilenseler bile yeniden tescil edilemezler.  
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ÇALINAN ARAÇLAR ĠLE ĠLGĠLĠ 

ĠġLEMLER 

1. Çalındığı tarihten itibaren 1 ay geçmiĢ olması Ģartıyla, araç sahibinin istemesi  halinde, 

savcılık veya mahalli zabıtadan alınan, çalınma olayına ait belgenin  eklendiği dilekçe 

alınır ve trafik kuruluĢunca tescil kaydı silinerek vergi dairesine bilgi verilir 

2. Araçla birlikte araca ait belgelerde çalınmıĢ ise sahibine isteği halinde aracın kayıtlarına 

çalınmıĢtır Ģerhi konulduğuna dair yazı verilir.  

AYNI GÜN 
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ÇALINTI ARAÇ BULUNDUĞU 

ZAMAN YAPILACAK ĠġLEMLER 

1. Karakoldan alınacak teslim tutanağı birlikte, Oto Hırsızlık Büro Amirliğinden  aracın 

bulunduğuna dair belge 

1. Dilekçe 

2. Karayolları muayene istasyonundan muayenesi yaptırılacaktır. 
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TĠCARĠDEN GAYRĠ TĠCARĠYE 

VEYA GAYRĠ TĠCARĠDEN 

TĠCARĠYE ÇEVĠRME  

1. Yeni tescil belgesi (Trafik Tescil ġube veya Bürosundan) 

2. Ġki adet Araç Trafik Tescil ve Müracaat ĠĢlem Formu (Ek-1)    

3. Dilekçe     

4. Ticariye çevirmek için bağlı olduğu vergi dairesinden kayıt örneği 

5. Gayri Ticariye çevirmek için bağlı olduğu vergi dairesinden kayıt örneği  
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(A) GEÇĠCĠ TRAFĠK BELGE VE 

PLAKALARI  

  “A” Geçici Trafik Belgesi Düzenleme Yetki Belgesi; prototip veya yol testi yapılacak araçlar için 

imalatçı veya ithalatçı firmalara, otomotiv konusunda araĢtırma yapan araĢtırma kurum veya 

kuruluĢları veya teknik hizmetler kuruluĢlarına; fabrika, depo, gümrük satıĢ yeri, teĢhir yeri ve 

benzeri gibi yerler arasında sürülecek araçlar ile gösterisi yapılacak araçlar için imalatçı veya 

ithalatçı firmalara, bu firmaların yetki verdiği araç satıcılığı yapan bayilere bir yıl süre ile bayinin 

faaliyet gösterdiği yerin trafik kuruluĢunca verilir. Prototip veya yol testi için kullanılacak araçlara 

“T”, fabrika, depo, gümrük satıĢ yeri, teĢhir yeri ve benzeri gibi yerler arasında sürülecek araçlar ile 
gösterisi yapılacak araçlara “G” harf grubu bulunan plakalardan verilecektir.   

 “A” Geçici Trafik Belgesi Düzenleme Yetki Belgesi için müracaat sırasında; 

Her türlü hukuki ve mali sorumluluğu kabul ettiklerini belirten dilekçe,  

Her araç için cinslerine göre plakaya bağlı olarak yaptırılmıĢ zorunlu mali sorumluluk sigortası,  

Harç makbuzu,  

Prototip veya tip onayı olmayan, yol testi yapılacak imal, ithal ve ihraç araçlar için 

tanıtım  numaralarından bağımsız olarak Sanayi ve Ticaret Bakanlığından alınmıĢ izin belgesi (tip 

onayı olması halinde Sanayi ve Ticaret Bakanlığında izin Ģartı aranmaz),  

Ġthal araçlar için garanti belgesi,  

Ġki adet geçici trafik belgesi, ibraz edilir.  
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24 (B) GEÇĠCĠ TRAFĠK BELGESĠ 

Tescili yapılmamıĢ veya tescil ve trafik belgesi iĢlemleri tamamlanmamıĢ araçlara verilir. 30gün 

süre ile geçerlidir.                                                                       

1. Dilekçe 

2. Zorunlu mali mesuliyet sigortası 

3. ÖTV ödeme belgesi aslı 

4. Harç makbuzu 

5. Aracın faturası-trafik Ģahadetnamesi-noter satıĢ senedi  
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25 (C) GEÇĠCĠ TRAFĠK BELGESĠ 

Satıldığı veya bulunduğu yerden tescil edileceği ve bulundurulacağı veya onarımının yapılacağı yere 
kadar götürülecek araçlara verilir. En fazla 6 gün süre ile verilir.Bu araçlar belirtilen güzergah dıĢına 

çıkamaz.                                 

1. Dilekçe 

2. Zorunlu mali mesuliyet sigortası  

3. Aracın satın alındığı belge 

4. Harç makbuzu  
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TĠCARĠ ARAÇLARDA REKLAM 

BULUNDURULMASI 

Ticari Araçlarda Reklâm Bulundurulması Hakkındaki Yönetmelik uyarınca, Ģehir içinde ticari 

amaçla yük ve yolcu taĢımacılığı yapılan taksi otomobili, dolmuĢ otomobili, kiralık otomobil, 

kiralık minibüs, minibüs, otobüs ve kapalı kasa kamyonet araçları üzerine reklam yazdırılabilmesi 

için, reklâm Ģirketi, ajansı veya teĢebbüs sahipleri tescil kuruluĢlarına müracaat etmesi gereklidir. 

Yetki belgesinin düzenlenebilmesi için her bir reklam kampanyasında kullanılacak en az araç 

sayısının; taksi otomobillerinde 30, dolmuĢ, minibüs ve kamyonetlerde 20, otobüslerde 10 adet 

olması zorunludur. Aynı kampanya içerisinde araç yeter sayısı farklı türdeki araçlardan 

tamamlanabilir. Bu durumda araç toplam sayısı en az 30 adet olmak zorundadır. Aynı kampanya 

için yeterli araç sayısı il veya aynı ile bağlı ilçelerdeki araçlardan karĢılanabilir. Bu araç 

sayılarından az talepler dikkate alınmaz ve yetki belgesi düzenlenmez. Devam eden bir kampanya 

içerisinde reklam Ģirketi Maliyeye ve belediyeye ilan ve reklam vergisini yatırmak Ģartıyla 
kampanyanın süresi içerisinde araç artırımına gidebilir veya araç değiĢtirebilir. 

Tek kampanya içerisinde bir ticari kuruluĢun değiĢik marka ve ürünlerinin reklamı yapılabilir.  

Yetki belgesi alınması esnasında reklâm Ģirketi, ajansı veya teĢebbüs sahiplerinin bankadan alınmıĢ 

35.000 YTL’lik teminat mektubunu ibraz etmeleri gereklidir. 

Yetki Belgesi tescil kuruluĢunca verilen süre ve sadece belirtilen tek bir reklam için geçerlidir. Her 

kampanya için ayrı ayrı olmak üzere yetki belgesi alınması zorunludur. Bu belgenin 

düzenlenebilmesi için yetki belgesine sahip olan firmalar, reklam vermek amacıyla anlaĢtıkları ticari 

araç sahipleri veya iĢletenleri ile yapacakları noter sözleĢmesini takiben ĠZĠN BELGESĠ (Ticari 

Araçlarda Reklam Bulundurulması Hakkında Yönetmelik Ek-2) almak için trafik kuruluĢuna 

müracaat eder. 

 

Ġzin Belgesi müracaatı sırasında: 

a. Reklamın mahiyetini  

b. Reklamın süresin 

c. Araç baĢına düĢen reklam bedelini 

d. Reklam bulundurulacak araçların cinslerini 

e. Reklam bulundurulacak araçların plaka numaraları 

f. Reklam bulundurulacak araçların sayıları 

g. Reklam Ģirketi, ajansı veya teĢebbüs sahiplerinin unvanını belirten noterden yapılmıĢ 

sözleĢmeyi ibraz etmek zorundadır.  

Ayrıca, müracaat esnasında reklam Ģirketi, ajansı veya teĢebbüs sahipleri ile araç sahipleri veya 
iĢletenleri arasında yapılmıĢ noter tasdikli sözleĢmede yer alan araç baĢına düĢen reklam bedelinin 

% 25’ine tekabül eden miktarın mal sandıklarına bütçe geliri olarak yatırıldığına dair banka dekontu 

ile reklam Ģirketinin belediyeye ödediği ilan ve reklam vergisi makbuzunun ibrazı zorunludur. 

Araçların ön ve yan camları reklam alanı olarak kullanılmaz. Araçların arka camlarına ise dıĢarıdan 

bakıldığı zaman içerisi, içerden bakıldığı zaman dıĢarısı görünecek Ģekilde reklam takılabilir. 

Reklamlarda yer alacak yazı, resim, sembol ve benzeri iĢaretler, Anayasal rejimimize, Cumhuriyete, 

Atatürk Ġlke ve Ġnkılâplarına, milli ve manevi değerlere, dine, ahlaka ve adaba, demokratik 

rejimimize, milletin ve devletin bölünmez bütünlüğüne ve Reklam Kurulu tarafından belirlenen 

ilkelere aykırı olamaz.  

AYNI GÜN 

 

 

 

 



 

SÜRÜCÜ BELGELERĠ 

 

1 
SÜRÜCÜ BELGESĠ MÜRACATINDA 

ĠSTENEN BELGELER 

1. Sertifikanın aslı. 

2. Nüfus cüzdanı aslı ve fotokopisi  

3. Diploma aslı.  

4. ġoförler Odasından dosya (Dosya içindeki evraklar nüfus bilgilerine göre 

doldurulacaktır.)  

5. Sağlık Raporu (aslı) (1 Yıl Geçerli)  

6. Sabıka Kaydı (aslı) (1 Yıl Geçerli)  

7. Kan grubu belgesi  

8. Maliyeden harç makbuzu (Sürücü belgesi sınıfına göre)  

9. Dört (4) adet fotoğraf  

10. Sürücü belgesi kart ücreti 62.00 TL 
11. Öğrenim belgesi 

12. MTSK Müdürlüğüne Müracaat Formu (Onaylı Fotokopisi)        

NOTLAR:  

 Sürücü sertifikaları, alındığı sürücü kursunun bulunduğu mahaldeki trafik tescil 

kuruluĢunca,  kurs mahallinde tescil kuruluĢu bulunmaması halinde ise, o yerleĢim 

biriminin bağlı bulunduğu il ve ilçedeki trafik kuruluĢunca sürücü belgesine dönüĢtürülür 

 Sürücü Olur Sağlık Raporunun mutlaka sertifika alınan il'de faaliyet gösteren yetkili bir 

sağlık biriminden alınması gerekmektedir.  

AYNI GÜN 

3 

YABANCI SÜRÜCÜ 
BELGELERĠNĠN ÜLKEMĠZ 

SÜRÜCÜ BELGESĠNE 

DÖNÜġTÜRÜLMESĠ 

1. Sürücü belgesini noterden veya elçilikten tasdikli tercümesi  

2. ġoförler Odasından dosya  

3. Nüfus cüzdanının aslı ve fotokopisi ( yabancı uyruklular için ikametgah tezkeresi).  

4.  Dört (4) adet fotoğraf 
5. Sabıka kaydı. (aslı) (1 Yıl Geçerli)  

6. Sağlık raporu (aslı) (Devlet Hastanesi veya özel sağlık kuruluĢlarından)  

7. Kan grubu belgesi.  

8. Yabancı sürücü belgesi aslı (ĠĢlemden sonra iade edilmek üzere)  

9. Maliyeden harç makbuzu (Sürücü belgesi sınıflarına göre ödenecektir)  

10. Sürücü Belgesi kart ücreti 62.00 TL  

 

4 
KAYIP SÜRÜCÜ BELGESĠNĠN 

YENĠDEN ÇIKARTILMASI 

1. Trafik Tescil ġube Müdürlüğüne hitaben yazılmıĢ dilekçe.  

2. Nüfus cüzdanı aslı ve fotokopisi (2 Adet.)  

3. Kaybolan sürücü belgesinde mevcut değil ise, kan grubu belgesi.  

4. Üç (3) adet fotoğraf  

5. Sürücü belgesi kart ücreti 62.00 TL 

AYNI GÜN 

5 

YIPRANMA VEYA KĠMLĠK 

DEĞĠġĠKLĠĞĠNDEN DOLAYI 

SÜRÜCÜ BELGESĠ DEĞĠġĠMĠ 

1. Trafik Tescil ġube Müdürlüğüne hitaben yazılmıĢ dilekçe. 

2. Nüfus cüzdanı aslı ve fotokopisi (2 Adet.)  
3. Daha önceki belgesinde mevcut değil ise, kan grubu belgesi  

4. Üç (3) adet fotoğraf  

5. Eski Sürücü belgesi.  

6. Kimlik değiĢikliği var ise değiĢikliği belirtir belge, (Evlenme cüzdanı   fotokopisi,   

Mahkeme kararı veya vukuatlı nüfus kayıt örneği)  

7. Sürücü belgesi kart ücreti 62.00 TL  

AYNI GÜN 



6 

YURTDIġINDA ĠKAMET EDEN VE 

ÜLKEMĠZDEN ALMIġ OLDUĞU 

SÜRÜCÜ BELGESĠNĠ ZAYĠĠNDEN 

VE YIPRANMADAN DOLAYI 

YENĠLEMEK ĠSTEYENLER 

Zayii veya yıpranmadan dolayı sürücü belgelerini yenilemek isteyen yurt dıĢındaki 

vatandaĢlarımız,  sürücü belgesini düzenleyen tescil kuruluĢuna bizzat dilekçe göndermek suretiyle 

veya ülkemizdeki kanuni vekilleri yada dıĢ temsilciliklerimiz aracılığıyla müracaat 

edebileceklerdir. 

Yukarıda belirtilen Ģekillerde müracaat edilen tescil kuruluĢu, sürücü belgesi kart bedelini tahsil 

ettikten (ilgili kiĢinin yakınlarından) ve Ģahsın sürücü belgesi dosyası ile bilgisayar kayıtlarında 

gerekli incelemeleri yaptıktan sonra, ilgili Ģahsa imzalattırılması için belgeyi Ģahsın yurt dıĢında 

ikamet ettiği bölgedeki dıĢ temsilciliğimize gönderecektir. 

Sürücü belgesini alan temsilciliğimiz, ilgili Ģahısla irtibat kurarak, Ģahsın kimlik belgesi ile sürücü 

belgesi üzerindeki bilgileri karĢılaĢtırarak belge üzerindeki ilgili bölüme imza attıracak, sürücü 

belgesi kart bedelinin ilgili tescil kuruluĢuna yakınları tarafından ödenebileceği hususunda bilgi 
verecek, Ģahsın bedensel bir özrü olup olmadığını gözle kontrol edecek, son 6 ay içerisinde 

çekilmiĢ olan 2 adet vesikalık fotoğrafını ve konuyla ilgili dilekçesini alarak bu belgeleri Ģahsın 

kimlik belgesi fotokopisi ile birlikte ilgili tescil kuruluĢuna gönderecektir. 

Tescil kuruluĢu, yeni sürücü belgesi bilgilerini dosya ile bilgisayar kayıtlarına iĢledikten ve belgeyi 

lamine ettikten sonra, Ģahsa teslim edilmek üzere ilgili temsilciliğimize gönderecek yada varsa 

Ģahsın kanuni vekiline teslim edecektir. DıĢ temsilciliğimize gönderilmesi halinde, temsilciliğimiz 

sürücü belgesini ilgili Ģahsa teslim ettiğinde teslim- tesellüm belgesi düzenleyecek ve bu belgenin 

bir suretini dosyasına konulmak üzere ilgili tescil kuruluĢuna gönderecektir. 

Ya da; 

ÇeĢitli nedenlerle yurt dıĢında bulunan vatandaĢlarımızın, ülkemizden almıĢ oldukları sürücü 

belgelerini zayi, yıpranma vb. nedenlerle yenilemek amacıyla dilekçeyle ilgili DıĢ 
Temsilciliğimize müracaat ettiklerinde; yetkililerce bedensel bir özrü olup olmadığı gözle kontrol 

edildikten sonra, boĢ sürücü belgesi kartı ilgili kiĢiye imza ettirilerek dilekçesi ve iki adet fotoğrafı 

ile birlikte ilgili trafik tescil kuruluĢuna gönderilecek, trafik tescil kuruluĢu ilgilinin dosya ve 

bilgisayar kayıtlarında gerekli incelemeyi yaparak, sakıncası olmaması durumunda sürücü 

belgesini düzenleyecek ve belge sahibine teslim edilmek üzere temsilciliğimize gönderecektir. 

Sürücü belgesi düzenlenmesine engel herhangi bir durumun bulunması halinde, açıklamalı bir yazı 

ekinde boĢ sürücü belgesi kartı ilgili temsilciliğimize iade edilecektir. 

 

AYNI GÜN 

BaĢvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dıĢında belge istenilmesi veya baĢvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine baĢvurunuz.  

 

 

Ġlk Müracaat Yeri : Kütahya Ġl Emniyet Müdürlüğü  Ġkinci Müracaat Yeri : Kütahya Ġl Emniyet Müdürlüğü 

Ġsim : Fatih TERZĠ Ġsim :  Sami EKĠM 

Unvan :  4. Sınıf Emniyet Müdürü Unvan :  Ġl Emniyet Müdür Yardımcısı 

Adres :  Trf.Tes. ve Dnt.ġb. Müdürlüğü Adres : Kütahya Ġl Emniyet Müdürlüğü   

Tel :  (274) 224 81 41 – 59 10 Tel :  (274) 224 81 41 – 51 00  

Faks : (274)  223 17 17 Faks :  (274) 223 17 17  

E-Posta :  kutahyatrftsc@egm.gov.tr E-Posta : ekimsa24@hotmail.com.tr  

 
 

 

 

mailto:kutahyatrftsc@egm.gov.tr
mailto:ekimsa24@hotmail.com.tr


PASAPORT VE YABANCILAR ġUBE MÜDÜRLÜĞÜ 

HĠZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 

SIRA 

NO 

VATANDAġ

A SUNULAN 

HĠZMETĠN 

ADI 

BAġVURUDA ĠSTENĠLEN BELGELER 

HĠZMETĠN 

TAMAMLANM

A SÜRESĠ 

(EN GEÇ SÜRE) 

1 
ĠKAMET 

TEZKERESĠ 

1. Ġkamet Ġstek Formu 

2. Pasaport Fotokopisi 

3. Vergi harcı Alındı Makbuzu 

4. Fotoğraf (Yeni Ġçin: 4, Temdit Ġçin: 2 Adet) 

5. Nüfus Kayıt Örneği(T.C.VatandaĢı ile Evli olanlardan ve T.C. VatandaĢı Yakını Yanında Ġkamet Edenlerden) 

6. Aile Cüzdan Fotokopisi 

7. Ġkamet Tezkeresi Defter Bedeli 

8. Muvafakat name 

9. Doğum Belgesi (T.C.VatandaĢı Çocuğu Yanında Ġkamet Edenlerden) 

10. Öğrenim Belgesi 

11. Tapu Aslı (Mülk Edinme Müracaatlarında) 
12. ÇalıĢma Ġzni Belgesi (çalıĢma için Ç.S.G.B.’dan) 

a. YurtdıĢı firma yazısı 

b. YurtdıĢı firmanın faaliyet belgesi, imza sirküleri ve imza yetki belgesi 

c. TÜRSAB belgesi 

d. Turizm ĠĢletme Belgesi 

e. Seyahat Acentesi Görevlisinin Noter Onaylı Yetki Belgesi 

f. Yabancı Tur Operatörü Temsilcisinin Dilekçesi 

g. YurtdıĢı ile Acente arasındaki SözleĢme-Yabancı dilde ise noter onaylı(Tur Operatörü Temsilcileri için) 

1 Ġġ GÜNÜ 

2 

UMUMA 

MAHSUS 

PASAPORT 

1. Pasaport Ġstek Formu (Emniyet Müdürlüğünde doldurulacak) 

2. Nüfus Cüzdanı aslı ve fotokopisi 

3.  Fotoğraf 4,5x6 cm Ebadında (Yeni Ġçin: 4, Temdit Ġçin: 2 Adet) 

4. Vergi harcı Alındı Makbuzu 

5. Pasaport Cüzdan Bedeli (Temditler için istenmez) 
6. Muvafakat name/Mahkeme Kararı (18 yaĢ altı olanlardan) 

7. Parmak Ġzi 

1 Ġġ GÜNÜ 

3 

HĠZMET 

DAMGALI 

PASAPORT 

1. Talep edenin mensubu olduğu kurumdan usulüne uygun doldurularak onaylanmıĢ pasaport talep formu 

2. Nüfus Cüzdanı aslı ve fotokopisi 

3. Fotoğraf  4,5x6 cm Ebadında(Yeni Ġçin : 4, Temdit Ġçin : 2 Adet) 

4. Pasaport Cüzdan Bedeli (Temditler için istenmez) 

5. Daha önce pasaport almıĢsa getirilmesi 

6. Parmak Ġzi 

1 Ġġ GÜNÜ 



4 

HUSUSĠ 

DAMGALI 

PASAPORT 

1. Pasaport Ġstek Formu 

2. Nüfus Cüzdanı aslı ve fotokopisi 

3. Fotoğraf  4,5x6 cm Ebadında(Yeni Ġçin : 4, Temdit Ġçin : 2 Adet) 

4. Kadro Derecesini gösterir Yazı 

5. Pasaport Cüzdan Bedeli (Temditler için istenmez) 

6. Muvafakat name/Mahkeme Kararı (18 yaĢ altı olanlardan) 

7. Parmak Ġzi 

1 Ġġ GÜNÜ 

BaĢvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dıĢında belge istenilmesi veya baĢvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine baĢvurunuz.  

 

Ġlk Müracaat Yeri : Kütahya Ġl Emniyet Müdürlüğü  Ġkinci Müracaat Yeri : Kütahya Ġl Emniyet Müdürlüğü 

Ġsim : Fehmi KOCADAĞ Ġsim :  Mehmet EROL 

Unvan :  Pasaport ve Yabancılar ġube Müdür V. Unvan :  Ġl Emniyet Müdür Yardımcısı 

Adres :  Ġl Emniyet Müdürlüğü KÜTAHYA Adres : Ġl Emniyet Müdürlüğü KÜTAHYA 

Tel :  (274) 224 81 41 Tel :  (274) 224 81 41  

Faks : (274)  223 31 25 Faks :  (274) 223 31 25  

E-Posta :    E-Posta :   

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 



RUHSAT ĠġLEMLERĠ ġUBE MÜDÜRLÜĞÜ 

HĠZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIRA  

NO 

VATANDAġA SUNULAN 

 HĠZMETĠN ADI 
BAġVURUDA ĠSTENEN BELGELER 

HĠZMETĠN 

 TAMAMLANMA 

 SÜRESĠ  

(EN GEÇ SÜRE) 

1 
SĠLAH BULUNDURMA 

 RUHSATI 

1. Dilekçe  

2. Silah Ruhsat Ġstek Formu 

3. Sağlık Kurulu Raporu 

4. Sabıka ve ArĢiv kaydı(C.BaĢSav.) 

5. Nüfus Cüzdanı ve fotokopisi 

6. Harç Makbuzu 

7. 4 Fotoğraf 

8. Parmak Ġzi 

Dosyası tamamlandıktan  

sonra en geç 7 gün içerisinde 

2 
SĠLAH TAġIMA RUHSATI 

(KAMU GÖREVLĠLERĠ) 

1. Dilekçe 

2. Silah Ruhsat Ġstek Formu 

3. Sağlık Kurulu Raporu 

4. Sabıka ve ArĢiv kaydı(C.BaĢSav.) 

5. Nüfus Cüzdanı ve fotokopisi 

6. 4 Fotoğraf 
7. Görev Belgesi 

8. Parmak Ġzi 

Dosyası tamamlandıktan  

sonra en geç 7 gün  içerisinde 

3 

SĠLAH TAġIMA RUHSATI 

(EMEKLĠ KAMU 

GÖREVLĠLERĠ) 

1. Dilekçe 

2. Silah Ruhsat Ġstek Formu 

3. Nüfus Cüzdanı 

4. 4 Fotoğraf 

5. Emeklilik Onayı 

6. Silah SatıĢ Senedi(Zati-DemirbaĢ Tabanca için) 

7. Meslek veya Memuriyetten çıkarma cezası istemiyle tahkikat açılıp 

açılmadığı veya mahkeme kararı bulunup bulunmadığına dair kurum 

yazısı. 

8. Emekli Kimlik Kartı ve fotokopisi 

9. Parmak Ġzi 

Dosyası tamamlandıktan  

sonra en geç 7 gün içerisinde 



4 SĠLAH TAġIMA RUHSATI 

1. Dilekçe  

2. Silah Ruhsat Ġstek Formu 

3. Sağlık Kurulu Raporu 

4. Sabıka ve ArĢiv Kaydı(C.BaĢsav.) 

5. Nüfus Cüzdanı ve fotokopisi 

6. 4 Fotoğraf  

7. Harç Makbuzu 

8. Parmak Ġzi 

 

ġirket sorumlu ortaklarından: 

1. Ticaret Sicil Gazetesi 
2. Ticaret Sicil kaydı 

3. ġirket Kurulu Kararı(2 ortaktan fazla ise) 

4. Vergi Dairesi Yazısı(faaliyetinden dolayı) 

5.  Ġmza Sirküsü 

6. Yaptığı iĢe dair ilgili kurumlardan alınacak resmi belge 

Dosyası tamamlandıktan  

sonra en geç 7 gün içerisinde 

5 YĠVSĠZ AV TÜFEĞĠ RUHSATI 

1. Dilekçe 

2. Müracaat Formu 

3. Sağlık Raporu 

4. Sabıka ve ArĢiv kaydı(C.BaĢSav.) 

5. Nüfus Cüzdanı ve fotokopisi 

6. Harç Makbuzu 

7. 4 Fotoğraf 

8. Parmak Ġzi 

Yenileme ve devir iĢlemlerinde tüfekler getirilir. 

Dosyası tamamlandıktan  

sonra en geç 7 gün içerisinde 

6 
SES VE GAZ TABANCASI 

BELGESĠ  

1. Dilekçe 

2. Sabıka ve ArĢiv kaydı(C.BaĢSav.) 

3. Nüfus Cüzdanı 

4. Tabanca ve Fatura 

5. YerleĢim Yeri ve Diğer Adres Belgesi  

Dosyası tamamlandıktan  

sonra en geç 1 gün içerisinde 

7 
MERMĠ SATIN ALMA 

BELGESĠ 

1. Dilekçe 

2. Ruhsat Fotokopisi 
3 gün 

8 

PATLAYICI MADDE SATIN 

ALMA VE KULLANMA ĠZĠN 

BELGESĠ 

1. Dilekçe 

2. Depolama Ġzin Bel. 

3. Depo Tesbit Tutanağı(Yenilemelerde) 

4. Depo Uygunluk Raporu veya Denetleme Formu 

5. Ġhtiyaç raporu 

6. Taahhütname 

7. AteĢleyici Yeterlilik Belgesi 

8. ĠĢe Dair belge(maden ruhsatı, sözleĢme vs.) 
9. Depo Muvaffakatnamesi(Depo baĢkasına ait ise) 

10. Tehlikeli Mad.Zor.Sor.Sig.Poliçesi 

11. Eski Ġzin belgesinin Aslı(yenilemelerde) 

12. Beyanname 

13. Ticaret Sicil Gazetesi(ilk müracaat veya isim değiĢikliklerinde) 

Patlatma yapılacak yerin tahkikatından 

sonra en geç 7 gün içerisinde 



9 
PATLAYICI MADDE 

DEPOLAMA ĠZĠN BELGESĠ 

1. Dilekçe 

2. Ticaret Sicil Gazetesi 

3. Vekaletname (iĢlemleri yürütebilmek için) 

4. Ġmza Sirküleri 

5. Bayındırlık ve Ġskan bakanlığınca onanmıĢ dört nüsha imar mevzi planı 

6. Ġl Bayındırlık ve Ġskan Müdürlüğünce onanmıĢ dört nüsha vaziyet planı 

7. Aydıntılı vaziyet planı ve detay resimleri 

8. Yapı Ruhsatı 

9. Güvenlik uzaklıklarını gösterir kroki 

10. Mülkiyet muvafakatını gösterir noter onaylı belge 

11. Gayri Sıhhi Müessese Belgesi 
12. ÇalıĢma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı Bölge ÇalıĢma Müdürlüğünden 

alınacak kurma izni. 

Tahkikat iĢlemleri tamamlandıktan sonra 

en geç 7 gün içerisinde 

10 

YĠVSĠZ AV TÜFEĞĠ SATIġ 

ĠZĠN BELGESĠ - BARUT VE AV 

MALZEMELERĠ PATLAYICI 

MADDE SATIġ ĠZĠN BELGESĠ 

1. Dilekçe  

2. Taahhütname  

3. Sağlık Raporu 

4. Sabıka ve ArĢiv kaydı(C.BaĢSav.) 

5. Nüfus Cüzdanı ve fotokopisi 

6. 4 Fotoğraf 

7. Teh.Mad.Zor.Sor.Sig.Pol. 

8. Tapu fotokopisi(onaylı) 

9. Kira Kontratı(onaylı) 

ĠĢyeri ile ilgili tahkikat tamamlandıktan 

sonra en geç 7 gün içerisinde 

11 
ATEġLEYĠCĠ YETERLĠLĠK 

BELGESĠ 

1. Dilekçe 

2. AteĢleyici Talep Formu 
3. Sağlık Raporu 

4. Sabıka ve ArĢiv kaydı(C.BaĢSav.) 

5. Nüfus Cüzdanı ve fotokopisi 

6. 4 Fotoğraf  

7. Diploma Aslı ve Fotokopisi 

Sınav sonuçları belli olduktan sonra en 

geç 7 gün içerisinde 

12 

PATLAYICI MADDE (NAKĠL 

SORUMLUSU) GÜVENLĠK 

BELGESĠ 

1. Dilekçe 

2. Sağlık Raporu 

3. Sabıka ve ArĢiv kaydı(C.BaĢSav.) 

4. Nüfus Cüzdanı ve fotokopisi 

5. 4 Fotoğraf  

Dosyası tamamlandıktan  

sonra en geç 3 gün içerisinde 

13 
ÖZEL GÜVENLĠK 

 KĠMLĠK KARTI 

1. Dilekçe  

2. Temel Eğitim Sertifikası 

3. Diploma Fotokopisi 

4. Sağlık Kurulu Raporu 

5. Sabıka ve ArĢiv kaydı(C.BaĢSav.) 

6. 4 adet Fotoğraf 

7. 2 Adet Güvenlik SoruĢturma ve ArĢiv AraĢtırma Formu 

8. Nüfus Cüzdanı ve fotokopisi 
9. Özel Güvenlik Harcı 

Tahkikat iĢlemleri tamamlandıktan sonra 

en geç 7 gün içerisinde 



14 

ÖZEL GÜVENLĠK KURUMU  

SĠLAH BULUNDURMA 

VE TAġIMA BELGESĠ 

1. Kurumun Üst Yazısı 

2. Silahın Fatura Aslı-Silah 

3. Özel Güvenlik Komisyon Kararı 

4. Silah getirilecek 

Dosyası tamamlandıktan  

sonra en geç 7 gün içerisinde 

15 
ÖZEL GÜVENLĠK  

BĠRĠMĠ OLUġTURMASI 

1. Dilekçe 

2. Ticaret Sicil Gazetesi 

3. Yönetim Kurulu Kararı 

4. Kamu kurum ve kuruluĢlarının bağlı bulundukları en üst makamın olumlu 

görüĢü 

5. Ġmza Sirküleri 

6. Faaliyet Sahası Krokisi 

Komisyonun toplanmasından 

sonra en geç 7 gün içerisinde 

16 
ALARM MERKEZĠ 

KURULMASI 

1. Ticaret Sicil Gazetesi(Noter Tasdikli) 

2. Yönetim kurulu Kararı(Noter Tasdikli) 

3. Alarm Merkezini temsil edecek yöneticiler için yetki belgesi 

4. Alarm Merkezinde kullanılacak teknik techizatın amaca elveriĢliğine 

iliĢkin taahhütname 

5. Yöneticilerin özel güvenlik temel eğitim sertifikası 

6. Kurucu ve Yöneticilerin adli sicil kayıtları 
7. Yöneticilerin 4 yıllık yüksek okul mezunu olduğunu belgelendiren diploma 

veya dengi belgenin örneği 

Komisyonun toplanmasından 

sonra en geç 7 gün içerisinde 

BaĢvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dıĢında belge istenilmesi veya baĢvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine baĢvurunuz. 

 

 

Ġlk Müracaat Yeri : Kütahya Ġl Emniyet Müdürlüğü  Ġkinci Müracaat Yeri : Kütahya Ġl Emniyet Müdürlüğü 

Ġsim : Fehmi KOCADAĞ Ġsim :  Mehmet EROL 

Unvan :  Pasaport ve Yabancılar ġube Müdür V. Unvan :  Ġl Emniyet Müdür Yardımcısı 

Adres :  Ġl Emniyet Müdürlüğü KÜTAHYA Adres : Ġl Emniyet Müdürlüğü KÜTAHYA 

Tel :  (274) 224 81 41 Tel :  (274) 224 81 41  

Faks : (274)  223 31 25 Faks :  (274) 223 31 25  

E-Posta :    E-Posta :   
 

 


