T.C.
KUTAHYA VALILIGI
iL EMNIYET MUDURLUGU

TRAFIK TESCIL DENETLEME SUBE MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRANO

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENIiLEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC SURE)

YENI KAYIT (FATURALI)

Fatura ve faturay: diizenleyen bayiinin yetki belgesi
Uygunluk Belgesi

Zorunlu mali mesuliyet sigortasi

OTV 6deme belgesi ash

Vatandaslik numarasi

Tescil ve Trafik belgesi ((Trafik Tescil $b. veya Br.’dan)
Soforler Odasindan yeni kayit dosyasi

AYNI GUN

YENI KAYIT (GUMRUK TRAFIK
SAHADETNAMELI)
ARACLARDAN ISTENILEN
BELGELER

Glimriik Trafik Sahadetnamesi

Uygunluk belgesi

Zorunlu mali mesuliyet sigortasi

OTV Odeme Belgesi asli

Vatandaslik numarasi

Tescil ve Trafik Belgesi (Trf.Tes.Sb. veya Br’dan)

Soforler Odasindan yeni kayit dosyast

OT: Sahadetname tarihiden itibaren 3 ay igerisinde tescil ettirme zorunlulugu bulunmaktadir.
Arag sirket adina alinmis ise, yukarida belirtilen belgelere ilaveten;
a) Ticaret Odasi Sicil Kayit Sureti,

b) Imza sirkiileri ibraz edilecektir.

ZNOUAWOWNRNOOUORAWNE

AYNI GUN

DEVIR ISLEMLERI

Noter Satis senedi

Vergi Ilisik Kesme Belgesi

Zorunlu Mali Mesuliyet Sigortasi (Alic1 adina)

Araca ait eski Tescil ve Trafik Belgeleri

Vatandaslik numarasi

Yeni Tescil Belgesi (Trafik Tescil Sube veya Biirosundan)
Muayene siiresi dolmus ise muayenesi yaptirilacaktir.

2 adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat Islem Formu (Ek-1)

N~ WNE

NOT: Noter satig senedi tarihiden itibaren 1 ay icerisinde tescil zorunlulugu bulunmaktadir. Arag

sirket adina alinmuis ise, yukarida belirtilen belgelere ilaveten;
a) Ticaret Odas: Sicil Kayit Sureti,
b) Imza sirkiileri ibraz edilecektir.

AYNI GUN

NAKIL ISLEMLERI{

Noter satig senedi

Vergi ilisik kesme belgesi

Tescilli oldugu il veya ilgeden sakinca yoktur yazist (e-posta ile yazisma yapilmaktadir.)
Zorunlu Mali Mesuliyet Sigortasi (Alict adina)

Araca ait eski Tescil ve Trafik Belgeleri ile plakalar

ISR

AYNI GUN




6.  Vatandaslik numarasi

7. Yeni Tescil ve Trafik Belgesi (Trf.Tes.Sb.veya Biirosundan)

8.  Sofbrler Odasindan Nakil Dosyasi.

NOT: Arag sahibi degismeden ayni kisi adina bir bagka tescil kurulusunda tescil edilecek araglardan
noter satis senedi aranmamakta olup, dnceki kayitli oldugu yerin vergi dairesinden alinacak borcu
yoktur yazisi getirilecektir. Noter satis senedi tarihiden itibaren 1 ay igerisinde tescil zorunlulugu
bulunmaktadir.

[CRA KANALI iLE SATILAN
ARACLARIN TESCIL {SLEMLERI

1. Icra Miidiirliigii, vergi dairesi gibi kuruluslarca diizenlenen satis yazisi
2. Zorunlu mali mesuliyet sigortasi

3. Muayenesi siiresi bitmis ise muayenesi yaptirilacaktir

4,  iki adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat Islem Formu (Ek-1)

NOT: Tescilsiz araglarin ii¢ ay, tescilli araglarin bir ay igerisinde ilgili trafik kurulusuna tescil
edilme zorunlulugu vardir. Arag sirket adina alinmig ise, yukarida belirtilen belgelere ilaveten;

a) Ticaret Odasi Sicil Kayit Sureti,

b) imza sirkiileri ibraz edilecektir.

AYNI GUN

VERASET INTIKALI

Veraset Ilami (ilgili mahkemeden)

Veraset intikali yoniinden borcu yoktur belgesi (ilgili vergi dairesinden)
Vergi Dairesinden ilisik kesme belgesi

Zorunlu Mali Mesuliyet Sigortas1 (Varis/Varisler adina)

Avraca ait eski Tescil ve Trafik Belgeleri

Vatandaslik numarasi

Muayene siiresi dolmus ise muayenesi yaptirilacaktir.

2 adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat Islem Formu (Ek-1)

Varislerin kendisi veya kanuni vekilleri miiracaat edeceklerdir.

AYNI GUN

YABANCI UYRUKLU KiSILER
ADINA ARAC TESCILI

PO N~ E

Arag tescil islemleri sirasinda Tiirk Vatandaslarindan istenilen belgeler yabancilardan da
istenir.
Yabanci uyruklularin araglart MA-MZ grubu plakaya tescil edilir.

AYNI GUN

YABANCI UYRUKLU KiSILER
ADINA TESCILLI ARACLARIN
YURDUMUZU TERK ISLEMi

MA-MZ grubu plakalar ile diplomatlara ve NATQO'ya tahsis edilen araglara islem yapilir.
Arag Trafik Tescil ve Miiracaat Islem Formu (Ek-1)

Araca ait plakalar

Avraca ait tescil ve trafik belgeleri

Dilekge

Vergi Dairesinden borcu yoktur belgesi (NATO personeli ve diplomatlar haric)

SO s WN RN
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YABANCI GERCEK VE TUZEL
KIiSILERIN ULKEMIZDEN IKiNCi
EL ARAC ALIMI

Yabanci gergek veya tiizel kisilik adina tescilli bir aracin yurt digina ¢ikarilmak istenmesi
halinde;

a. Dilekge

b. Vergi ilisiginin kesildigine dair ilisik kesme belgesi

c. Tescil ve Trafik belgeleri

d.Plakalar

Belge ve plakalar1 geri alinan araca yurt disinda da gegerli mali sorumluluk sigortasi ibraz
edilmesi kaydiyla (D) Gegici Trafik Belge ve Plakalar1 verilir.

Yabanci gercek veya tiizel kisilere noterlerce satis1 yapilan 2. el bir aracin yabanci gergek
veya tiizel kisiler tarafindan Ulkemizde tescil ettirilmeden yut disina ¢ikarilmak istenmesi
halinde;

a. Dilekge

b. Noter satis senedi

c. Tescil ve trafik belgeleri

d.Plakalar

e. Ilisik kesme belgesi (vergi dairesinden)

f. Yurt disinda gegerli mali sorumluluk sigortasi

AYNI GUN
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UNVAN DEGISIKLIGI —
AD SOYAD DEGISIKLIGI

Yeni tescil belgesi (Trafik Tescil Sube veya Biirosundan

Iki adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat Islem Formu (Ek-1)
Dilekce

Kayitli oldugu niifus idaresinden vukuatlh niifus 6rnegi
Mahkeme karar1 veya evlenme ciizdani (Sahislar igin)
Ticaret Sicil Kayit Sureti ve imza sirkiileri (Sirketler i¢in)

AYNI GUN
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ARACLARDA LPG DONUSUMU

©COoNoOMWNROOOAORMWDN PR

Fatura

Montaj Tespit Raporu

Imalat Yeterlilik belgesi

Karayolu Uygunluk Belgesi

Karayollar1 Muayene Istasyonundan muayenesi yaptirilacak

Dilekge

Iki adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat Islem Formu (Ek-1)

Eski tescil ve trafik belgeleri getirilecek

Aracin kayitli oldugu tescil kurulusuna miiracaat edilebilecegi gibi herhangi bir tescil
kurulusuna da miracaat edilebilir.

AYNI GUN
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ARACLARDA RENK
DEGISIKLIGI

Boya degisikligi ile ilgili diizenlenen fatura

Iki adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat Islem Formu (Ek-1)
Dilekge

Karayollar: Muayene Istasyonu'nda renk tespiti yaptirilacak.

AYNI GUN
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MOTOR VEYA SASE DEGISIMI

no

o 0arw
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Motor satig senedi, glimriik Sahadetnamesi veya fatura ile satin alinan motor blogunun
girisi ile ilgili son sahibi arasindaki satisa esas belgeler

Garanti kapsaminda degistirilen motor blogu i¢in fatura ve bu motor blogunun garanti
kapsaminda degistirildigine dair firmanimn yazisi

Teknik belge-plan proje

Iki adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat islem Formu (Ek-1)

Eski trafik tescil ve trafik belgeleri

Karayollar1 fenni muayene istasyonunca tespit yaptirilir.

AYNI GUN
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ARACLAR UZERINE YAZI VE
LOGO ISLENMESI

Arag isleticisinin ticari ad ve linvani ile isletmeci kurulusun taniimina yoénelik reklam
mabhiyetindeki yazi ve resimleri, aracin yan karoseri iizerinde bulunabilir. Otobiis ve
minibiislerin arkalarina sadece isleticinin ticari ad ve iinvani yazilabilir Aracin muayene
istasyonundan tespiti yaptirilacaktir.

AYNI GUN
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BELGE YENILEME (YIPRANMA)

1. Yipranan Tescil ve Trafik Belgelerinin yenisi almacak (Trafik Tescil Sube veya
Biirosundan)

Bir adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat Islem Formu (Ek-1)

Dilekge

Muayene siiresi dolmus ise muayenesi yaptirilacaktir.

Yipranan belge ve plakalarm yenisinin ¢ikartilabilmesi i¢in, aracin kayithh oldugu tescil
kurulusuna miiracaat edilebilecegi gibi, herhangi bir tescil kurulusuna da miiracaat
edilebilir.

arwn
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AD VE/VEYA SOYAD VEYA
TiCARI UNVANLI PLAKA
TESCIL ISLEMLERI

=

Arag faturali ise, fatural araglar i¢in uygulanan tescil islemi uygulanir.

Arag tescilli ise dilekge ile miiracaat edilir.

3. Arag baska bir tescil kurulusundan nakil geliyor ise, nakil araglar i¢in yapilan tescil islemi
uygulanir.

Ad, soyad veya ticari unvanli plakanin harcinin édendigine dair makbuz.

Yillik vergisi tescil tarihinden itibaren yillik siirenin sona erdigi giinden baslamak {izere
(30) giin icinde plaka vergisini ddemeyenler hakkinda 6183 sayili Amme Alacaklarinin
Tahsili Hakkinda Kanun hiikiimleri uygulanir.

n

o &
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TESCIL BELGESI VE TRAFIK
BELGESI ILE PLAKA ZAYii

Bir adet Arag Trafik Tescive Miiracaat Isleri Formu (EK1)

Dilekge

Trafik Belgesi zayi olmus ise karayollar1 muayene istasyonunda muayenesi yaptirilacaktir.
Zayi edilen belge ve plakalarin yenisini ¢ikartilabilmesi igin, aracin kayithi oldugu tescil

kurulusuna miiracaat edilebilecegi gibi, herhangi bir tescil kurulusuna da miiracaat
edilebilir.

N
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TRAFIKTEN CEKME ISLEMI

Yeni tescil belgesi (Trafik Tescil Sube veya Biirosundan)
Iki adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat Islem Formu (Ek-1)
Dilekge

Vergi Dairesinden borcu yoktur belgesi

Plakalar getirilecek

Eski tescil ve trafik belgeleri getirilecek.

AYNI GUN
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HURDAYA AYIRMA ISLEMI

Yeni tescil belgesi (Trafik Tescil Sube veya Biirosundan)

Iki adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat Islem Formu (Ek-1

Dilekge

Vergi Dairesinden borcu yoktur belgesi

Plakalar getirilecek

Eski tescil ve trafik belgeleri getirilecek

Hurdaya ayrilan araglar onarimla yenilenseler bile yeniden tescil edilemezler.

AYNI GUN
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CALINAN ARACLAR ILE iLGILI
ISLEMLER

PNoOMONROAOMONE

Calindig tarihten itibaren 1 ay gegmis olmasi sartiyla, arag sahibinin istemesi halinde,
savcilik veya mahalli zabitadan alinan, ¢alinma olayina ait belgenin eklendigi dilekce
almir ve trafik kurulusunca tescil kaydr silinerek vergi dairesine bilgi verilir

2. Aragla birlikte araca ait belgelerde ¢alinmis ise sahibine istegi halinde aracin kayitlarma

calimmistir serhi konulduguna dair yazi verilir.

AYNI GUN
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CALINTI ARAC BULUNDUGU
ZAMAN YAPILACAK ISLEMLER

=

Karakoldan alinacak teslim tutanag birlikte, Oto Hirsizlik Biiro Amirliginden aracin
bulunduguna dair belge

Dilekge

Karayollar1 muayene istasyonundan muayenesi yaptirilacaktir.

AYNI GUN
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TICARIDEN GAYRI TICARIYE
VEYA GAYRI TICARIDEN
TICARIYE CEVIRME

Yeni tescil belgesi (Trafik Tescil Sube veya Biirosundan)

Iki adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat Islem Formu (Ek-1)

Dilekge

Ticariye ¢evirmek i¢in bagl oldugu vergi dairesinden kayit 6rnegi
Gayri Ticariye ¢evirmek i¢in bagli oldugu vergi dairesinden kayit 6rnegi

arwdEREINE

AYNI GUN
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(A) GECICI TRAFIK BELGE VE
PLAKALARI

“A” Gegici Trafik Belgesi Diizenleme Yetki Belgesi; prototip veya yol testi yapilacak araglar i¢in
imalatgr veya ithalatgr firmalara, otomotiv konusunda arastirma yapan arastirma kurum veya
kuruluslar1 veya teknik hizmetler kuruluslarina; fabrika, depo, giimrik satis yeri, teshir yeri ve
benzeri gibi yerler arasinda siiriilecek araglar ile gosterisi yapilacak araclar i¢in imalatgi veya
ithalat¢1 firmalara, bu firmalarin yetki verdigi arag saticiligl yapan bayilere bir yil siire ile bayinin
faaliyet gosterdigi yerin trafik kurulusunca verilir. Prototip veya yol testi i¢in kullanilacak araglara
“T”, fabrika, depo, glimriik satig yeri, teshir yeri ve benzeri gibi yerler arasinda siiriilecek araclar ile
gosterisi yapilacak araglara “G” harf grubu bulunan plakalardan verilecektir.

“A” Gegici Trafik Belgesi Diizenleme Yetki Belgesi i¢in miiracaat sirasinda;

Her tiirlii hukuki ve mali sorumlulugu kabul ettiklerini belirten dilekge,

Her arag i¢in cinslerine gore plakaya bagli olarak yaptirilmis zorunlu mali sorumluluk sigortasi,
Har¢ makbuzu,

Prototip veya tip onayr olmayan, yol testi yapilacak imal, ithal ve ihra¢ araglar igin
tanitim numaralarindan bagimsiz olarak Sanayi ve Ticaret Bakanligindan alinmis izin belgesi (tip
onay1 olmasi halinde Sanayi ve Ticaret Bakanliginda izin sart1 aranmaz),

ithal araglar icin garanti belgesi,

Iki adet gegici trafik belgesi, ibraz edilir.

AYNI GUN
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(B) GECICI TRAFIK BELGESI

Tescili yapilmamis veya tescil ve trafik belgesi islemleri tamamlanmamais araglara verilir. 30giin
stire ile gecerlidir.

1. Dilekge

2. Zorunlu mali mesuliyet sigortasi

3. OTV 6deme belgesi asl

4. Har¢ makbuzu

5. Aracin faturasi-trafik sahadetnamesi-noter satis senedi

AYNI GUN
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(C) GECICI TRAFIK BELGESI

Satildig1 veya bulundugu yerden tescil edilecegi ve bulundurulacagi veya onarimimin yapilacagi yere
kadar gotiiriilecek araclara verilir. En fazla 6 giin siire ile verilir.Bu araglar belirtilen giizergah disina
¢ikamaz.

1. Dilekge

2. Zorunlu mali mesuliyet sigortasi

3. Aracin satin alindig1 belge

4. Har¢ makbuzu

AYNI GUN
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TICARI ARACLARDA REKLAM
BULUNDURULMASI

Ticari Araglarda Reklam Bulundurulmasi Hakkindaki Yonetmelik uyarmca, sehir iginde ticari
amagla yiik ve yolcu tagimaciligi yapilan taksi otomobili, dolmus otomobili, kiralik otomobil,
kiralik minibiis, minibiis, otobiis ve kapali kasa kamyonet araglar1 iizerine reklam yazdirilabilmesi
icin, reklam sirketi, ajansi veya tesebbiis sahipleri tescil kuruluglarina miiracaat etmesi gereklidir.
Yetki belgesinin diizenlenebilmesi i¢in her bir reklam kampanyasinda kullanilacak en az arag
sayisinin; taksi otomobillerinde 30, dolmus, minibiis ve kamyonetlerde 20, otobiislerde 10 adet
olmast zorunludur. Ayni kampanya igerisinde ara¢ yeter sayist farkli tlirdeki araglardan
tamamlanabilir. Bu durumda ara¢ toplam sayisi en az 30 adet olmak zorundadir. Ayn1 kampanya
icin yeterli ara¢c sayis1 il veya ayni ile bagl ilgelerdeki araglardan karsilanabilir. Bu arag
sayilarindan az talepler dikkate alinmaz ve yetki belgesi diizenlenmez. Devam eden bir kampanya
icerisinde reklam sirketi Maliyeye ve belediyeye ilan ve reklam vergisini yatirmak sartiyla
kampanyanin siiresi i¢erisinde arag artirimina gidebilir veya arag¢ degistirebilir.

Tek kampanya igerisinde bir ticari kurulusun degisik marka ve {iriinlerinin reklami yapilabilir.

Yetki belgesi alinmasi esnasinda reklam sirketi, ajansi veya tesebbiis sahiplerinin bankadan alinmis
35.000 YTL’lik teminat mektubunu ibraz etmeleri gereklidir.

Yetki Belgesi tescil kurulusunca verilen siire ve sadece belirtilen tek bir reklam icin gecerlidir. Her
kampanya i¢in ayri ayr1 olmak {izere yetki belgesi alinmasi zorunludur. Bu belgenin
diizenlenebilmesi igin yetki belgesine sahip olan firmalar, reklam vermek amaciyla anlastiklar1 ticari
arag sahipleri veya isletenleri ile yapacaklar1 noter sdzlesmesini takiben IZIN BELGESI (Ticari
Araglarda Reklam Bulundurulmasi Hakkinda Yonetmelik Ek-2) almak igin trafik kurulusuna
miiracaat eder.

Izin Belgesi miiracaati sirasinda:

Reklamin mahiyetini

Reklamin siiresin

Arag bagina diisen reklam bedelini

Reklam bulundurulacak araglarin cinslerini

Reklam bulundurulacak araglarin plaka numaralari

Reklam bulundurulacak araglarin sayilar

Reklam sirketi, ajansi veya tesebbiis sahiplerinin unvanimni belirten noterden yapilmig
sozlesmeyi ibraz etmek zorundadir.

Ayrica, miiracaat esnasinda reklam sirketi, ajansi veya tesebbiis sahipleri ile ara¢ sahipleri veya
isletenleri arasinda yapilmis noter tasdikli sdzlesmede yer alan arag¢ basina diisen reklam bedelinin
% 25’ine tekabiil eden miktarin mal sandiklarma biitge geliri olarak yatirildigina dair banka dekontu
ile reklam sirketinin belediyeye 6dedigi ilan ve reklam vergisi makbuzunun ibrazi zorunludur.
Araglarin 6n ve yan camlar1 reklam alani olarak kullanilmaz. Araglarin arka camlarima ise digaridan
bakildig1 zaman igerisi, icerden bakildigi zaman disarist goriinecek sekilde reklam takilabilir.
Reklamlarda yer alacak yazi, resim, sembol ve benzeri isaretler, Anayasal rejimimize, Cumhuriyete,
Atatiirk ilke ve Inkilaplarmna, milli ve manevi degerlere, dine, ahlaka ve adaba, demokratik
rejimimize, milletin ve devletin boliinmez biitiinliigiine ve Reklam Kurulu tarafindan belirlenen
ilkelere aykir1 olamaz.

@roo0 o
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SURUCU BELGELERI

SURUCU BELGESI MURACATINDA
ISTENEN BELGELER

el N S
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Sertifikanin asl1.

Niifus ciizdani ash ve fotokopisi

Diploma asl1.

Soférler Odasindan dosya (Dosya igindeki evraklar niifus bilgilerine goére
doldurulacaktir.)

Saglik Raporu (asl) (1 Y1l Gegerli)

Sabika Kayd: (asli) (1 Y1l Gegerli)

Kan grubu belgesi

Maliyeden har¢ makbuzu (Siiriicii belgesi smnifina gore)

Dort (4) adet fotograf

10. Siiriicii belgesi kart iicreti 62.00 TL

11. Ogrenim belgesi

12. MTSK Midiirliigiine Miiracaat Formu (Onayl1 Fotokopisi)
NOTLAR:

Siiriicii  sertifikalari, almdign siirlicii kursunun bulundugu mahaldeki trafik tescil
kurulusunca, kurs mahallinde tescil kurulusu bulunmamasi halinde ise, o yerlesim
biriminin bagli bulundugu il ve ilgedeki trafik kurulusunca siiriicii belgesine doniistiiriiliir
Siirlicii Olur Saglik Raporunun mutlaka sertifika alinan il'de faaliyet gosteren yetkili bir
saglik biriminden alinmasi gerekmektedir.

AYNI GUN

YABANCI SURUCU
BELGELERININ ULKEMIiZ
SURUCU BELGESINE
DONUSTURULMESI

Siiriicli belgesini noterden veya elgilikten tasdikli terciimesi

Soforler Odasindan dosya

Niifus clizdaninin ash ve fotokopisi ( yabanci uyruklular igin ikametgah tezkeresi).
Daort (4) adet fotograf

Sabika kaydi. (asl) (1 Y1l Gegerli)

Saglik raporu (asli) (Devlet Hastanesi veya 6zel saglik kuruluslarindan)

Kan grubu belgesi.

Yabancr siiriicii belgesi asli (Islemden sonra iade edilmek iizere)

Maliyeden har¢ makbuzu (Siiriicii belgesi siiflarina gore 6denecektir)

Siirlicli Belgesi kart iicreti 62.00 TL

KAYIP SURUCU BELGESININ
YENIDEN CIKARTILMASI

Trafik Tescil Sube Miidiirliigiine hitaben yazilmis dilekge.
Niifus clizdani asli ve fotokopisi (2 Adet.)

Kaybolan siiriicii belgesinde mevcut degil ise, kan grubu belgesi.
Ucg (3) adet fotograf

Siiriicli belgesi kart ticreti 62.00 TL

AYNI GUN

YIPRANMA VEYA KiMLIK
DEGISIKLIGINDEN DOLAYI
SURUCU BELGESI DEGISIMI

SUrWONDNROMONRBEBOONDTRAWNE

~

Trafik Tescil Sube Miidiirliigiine hitaben yazilmis dilekge.

Niifus ciizdani asli ve fotokopisi (2 Adet.)

Daha onceki belgesinde mevcut degil ise, kan grubu belgesi

Ucg (3) adet fotograf

Eski Siiriicti belgesi.

Kimlik degisikligi var ise degisikligi belirtir belge, (Evlenme ciizdan1 fotokopisi,
Mahkeme karar1 veya vukuath niifus kayit 6rnegi)

Siiriicii belgesi kart iicreti 62.00 TL

AYNI GUN




YURTDISINDA iIKAMET EDEN VE
ULKEMIZDEN ALMIS OLDUGU

6 SURUCU BELGESINI ZAYIINDEN
VE YIPRANMADAN DOLAYI
YENILEMEK ISTEYENLER

Zayii veya yipranmadan dolayr siiricii belgelerini yenilemek isteyen yurt digindaki
vatandaslarimiz, siiriicii belgesini diizenleyen tescil kuruluguna bizzat dilek¢e gondermek suretiyle
veya ilkemizdeki kanuni wvekilleri yada dis temsilciliklerimiz aracilifiyla miiracaat
edebileceklerdir.

Yukarida belirtilen sekillerde miiracaat edilen tescil kurulusu, siiriicii belgesi kart bedelini tahsil
ettikten (ilgili kisinin yakinlarindan) ve sahsin siiriicii belgesi dosyasi ile bilgisayar kayitlarinda
gerekli incelemeleri yaptiktan sonra, ilgili sahsa imzalattirilmasi igin belgeyi sahsin yurt diginda
ikamet ettigi bolgedeki dis temsilciligimize gonderecektir.

Siirlicli belgesini alan temsilciligimiz, ilgili sahisla irtibat kurarak, sahsin kimlik belgesi ile siiriicii
belgesi iizerindeki bilgileri karsilagtirarak belge {izerindeki ilgili boliime imza attiracak, siiriicii
belgesi kart bedelinin ilgili tescil kurulusuna yakinlari tarafindan ddenebilecegi hususunda bilgi
verecek, sahsin bedensel bir 6zrii olup olmadigini goézle kontrol edecek, son 6 ay igerisinde
¢ekilmis olan 2 adet vesikalik fotografini ve konuyla ilgili dilekgesini alarak bu belgeleri sahsin
kimlik belgesi fotokopisi ile birlikte ilgili tescil kurulusuna gonderecektir.

Tescil kurulusu, yeni siiriicii belgesi bilgilerini dosya ile bilgisayar kayitlarina isledikten ve belgeyi
lamine ettikten sonra, sahsa teslim edilmek tizere ilgili temsilciligimize gonderecek yada varsa
sahsmn kanuni vekiline teslim edecektir. Dis temsilciligimize gonderilmesi halinde, temsilciligimiz
stiriicli belgesini ilgili sahsa teslim ettiginde teslim- teselliim belgesi diizenleyecek ve bu belgenin
bir suretini dosyasina konulmak iizere ilgili tescil kurulusuna génderecektir.

Ya da;

Cesitli nedenlerle yurt disinda bulunan vatandaslarimizin, tilkemizden almis olduklari siiriicii
belgelerini zayi, yipranma vb. nedenlerle yenilemek amaciyla dilekgeyle ilgili Dis
Temsilciligimize miiracaat ettiklerinde; yetkililerce bedensel bir 6zrii olup olmadigi gozle kontrol
edildikten sonra, bos siiriicii belgesi kart1 ilgili kisiye imza ettirilerek dilekcesi ve iki adet fotografi
ile birlikte ilgili trafik tescil kurulusuna gonderilecek, trafik tescil kurulusu ilgilinin dosya ve
bilgisayar kayitlarinda gerekli incelemeyi yaparak, sakincasi olmamasi durumunda siiriici
belgesini diizenleyecek ve belge sahibine teslim edilmek iizere temsilciligimize gonderecektir.
Siirlicli belgesi diizenlenmesine engel herhangi bir durumun bulunmasi halinde, agiklamali bir yazi
ekinde bos siiriicii belgesi kart1 ilgili temsilciligimize iade edilecektir.

AYNI GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde,
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

hizmetin belirtilen

Ik Miiracaat Yeri : Kiitahya Il Emniyet Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri  : Kiitahya Il Emniyet Miidiirliigii
Isim . Fatih TERZI Isim . Sami EKIM

Unvan > 4. Sinif Emniyet Miidiirii Unvan : 11 Emniyet Miidiir Yardimcis
Adres : Trf.Tes. ve Dnt.Sb. Miidirligi Adres . Kiitahya Il Emniyet Miidiirliigii
Tel : (274) 2248141 -5910 Tel : (274) 2248141 -5100

Faks : (274) 2231717 Faks 1 (274) 22317 17

E-Posta . kutahyatrftsc@egm.gov.tr E-Posta : ekimsa24@hotmail.com.tr

siirede
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PASAPORT VE YABANCILAR SUBE MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDAS

A SUNULAN

HiZMETIN
ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANM
A SURESI
(EN GEC SURE)

IKAMET
TEZKERESI

©o~Noa~WNE

Ikamet Istek Formu

Pasaport Fotokopisi

Vergi harci Alindi Makbuzu

Fotograf (Yeni I¢in: 4, Temdit i¢in: 2 Adet)

Niifus Kayit Ornegi(T.C.Vatandasi ile Evli olanlardan ve T.C. Vatandas1 Yakmi Yaninda Ikamet Edenlerden)
Aile Ciizdan Fotokopisi

fkamet Tezkeresi Defter Bedeli

Muvafakat name

Dogum Belgesi (T.C.Vatandagi Cocugu Yaninda fkamet Edenlerden)

. Ogrenim Belgesi
. Tapu Ash (Miilk Edinme Miiracaatlarinda)
. Calisma Izni Belgesi (calisma i¢in C.S.G.B.’dan)

Yurtdist firma yazisi

Yurtdis firmanm faaliyet belgesi, imza sirkiileri ve imza yetki belgesi

TURSAB belgesi

Turizm Isletme Belgesi

Seyahat Acentesi Gorevlisinin Noter Onayl1 Yetki Belgesi

Yabanci Tur Operatérii Temsilcisinin Dilekgesi

g. Yurtdisi ile Acente arasindaki S6zlesme-Yabanci dilde ise noter onayli(Tur Operatdrii Temsilcileri igin)

~o o0 o

1 1S GUNU

UMUMA
MAHSUS
PASAPORT

Pasaport Istek Formu (Emniyet Miidiirliigiinde doldurulacak)
Niifus Ciizdani ash ve fotokopisi

Fotograf 4,5x6 cm Ebadinda (Yeni I¢in: 4, Temdit I¢in: 2 Adet)
Vergi harci Alindi Makbuzu

Pasaport Ciizdan Bedeli (Temditler i¢in istenmez)

Muvafakat name/Mahkeme Karari (18 yas alt1 olanlardan)
Parmak izi

1 IS GUNU

HIZMET
DAMGALI
PASAPORT

SoprONNRNOOAMONE

Talep edenin mensubu oldugu kurumdan usuliine uygun doldurularak onaylanmis pasaport talep formu
Niifus Ciizdani ash ve fotokopisi

Fotograf 4,5x6 cm Ebadinda(Yeni Igin : 4, Temdit igin : 2 Adet)

Pasaport Ciizdan Bedeli (Temditler i¢in istenmez)

Daha 6nce pasaport almigsa getirilmesi

Parmak izi

1 IS GUNU




Pasaport Istek Formu
Niifus Ciizdan ash ve fotokopisi

HUSUSI Fotograf 4,5x6 cm Ebadinda(Yeni Igin : 4, Temdit igin : 2 Adet) _ L
4 DAMGALI Kadro Derecesini gosterir Yazi 1 IS GUNU
PASAPORT Pasaport Ciizdan Bedeli (Temditler i¢in istenmez)

Muvafakat name/Mahkeme Karari (18 yas alt1 olanlardan)
Parmak Izi

Nogak~wphE

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : Kiitahya il Emniyet Miidirligi ikinci Miiracaat Yeri : Kiitahya Il Emniyet Miidiirliigii
isim - Fehmi KOCADAG Isim - Mehmet EROL

Unvan :  Pasaport ve Yabancilar Sube Miidiir V. Unvan : 11 Emniyet Miidiir Yardimcis
Adres . 11 Emniyet Miidiirliigii KUTAHYA Adres . 11 Emniyet Miidiirliigii KUTAHYA
Tel 1 (274) 2248141 Tel 1 (274) 2248141

Faks : (274) 2233125 Faks : (274) 2233125

E-Posta : E-Posta



RUHSAT iSLEMLERI SUBE MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURE)

SILAH BULUNDURMA
RUHSATI

Dilekge

Silah Ruhsat Istek Formu

Saglik Kurulu Raporu

Sabika ve Arsiv kaydi(C.BagSav.)
Niifus Ciizdani ve fotokopisi
Har¢ Makbuzu

4 Fotograf

Parmak Izi

Dosyasi tamamlandiktan
sonra en geg 7 giin igerisinde

SILAH TASIMA RUHSATI
(KAMU GOREVLILERI)

Dilekge

Silah Ruhsat Istek Formu

Saglik Kurulu Raporu

Sabika ve Arsiv kaydi(C.BagSav.)
Niifus Ciizdani ve fotokopisi

4 Fotograf

Gorev Belgesi

Parmak izi

Dosyasi1 tamamlandiktan
sonra en geg¢ 7 glin igerisinde

SILAH TASIMA RUHSATI
(EMEKLI KAMU
GOREVLILERY)

© ©

NOORWNRERONDOAOR~AWNERE WONOOR~WONE

Dilekge

Silah Ruhsat Istek Formu

Niifus Ciizdani

4 Fotograf

Emeklilik Onay1

Silah Satis Senedi(Zati-Demirbas Tabanca i¢in)

Meslek veya Memuriyetten ¢ikarma cezasi istemiyle tahkikat acilip
acilmadig1 veya mahkeme karar1 bulunup bulunmadigina dair kurum
yazisl.

Emekli Kimlik Kart1 ve fotokopisi

Parmak izi

Dosyasi tamamlandiktan
sonra en geg¢ 7 giin igerisinde




SILAH TASIMA RUHSATI

NGO~ ®WDNE

Dilekge

Silah Ruhsat Istek Formu

Saglik Kurulu Raporu

Sabika ve Arsiv Kaydi(C.Bassav.)
Niifus Ciizdan1 ve fotokopisi

4 Fotograf

Har¢ Makbuzu

Parmak izi

Sirket sorumlu ortaklarindan:

Ticaret Sicil Gazetesi

Ticaret Sicil kaydi

Sirket Kurulu Karari1(2 ortaktan fazla ise)

Vergi Dairesi Yazisi(faaliyetinden dolayi)

Imza Sirkiisii

Yaptig ige dair ilgili kurumlardan alinacak resmi belge

Dosyasi tamamlandiktan
sonra en ge¢ 7 giin igerisinde

YivSiz AV TUFEGI RUHSATI

NGO RrWNEREOORMWNE

Dilekce

Miiracaat Formu

Saglik Raporu

Sabika ve Arsiv kaydi(C.BagSav.)
Niifus Ciizdan1 ve fotokopisi
Har¢ Makbuzu

4 Fotograf

Parmak Izi

Yenileme ve devir islemlerinde tiifekler getirilir.

Dosyasi tamamlandiktan
sonra en geg¢ 7 giin igerisinde

SES VE GAZ TABANCASI
BELGESI

Dilekge

Sabika ve Arsiv kaydi(C.BasgSav.)
Niifus Ciizdan

Tabanca ve Fatura

Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesi

Dosyasi tamamlandiktan
sonra en geg 1 giin igerisinde

MERMI SATIN ALMA
BELGESI

Dilekge
Ruhsat Fotokopisi

3 giin

PATLAYICI MADDE SATIN
ALMA VE KULLANMA iZIN
BELGESI

WCoNoOR~rWNRENMNEREIOORMWDNE

Dilekge

Depolama Izin Bel.

Depo Tesbit Tutanagi(Yenilemelerde)

Depo Uygunluk Raporu veya Denetleme Formu
Ihtiyag raporu

Taahhiitname

Atesleyici Yeterlilik Belgesi

Ise Dair belge(maden ruhsati, sozlesme vs.)
Depo Muvaffakatnamesi(Depo baskasina ait ise)
Tehlikeli Mad.Zor.Sor.Sig.Poligesi

. Eski Izin belgesinin Asli(yenilemelerde)
. Beyanname

Ticaret Sicil Gazetesi(ilk miiracaat veya isim degisikliklerinde)

Patlatma yapilacak yerin tahkikatindan
sonra en geg¢ 7 giin igerisinde




PATLAYICI MADDE
DEPOLAMA iZiN BELGESI

©Oo~Noa~wWNE

Dilekge

Ticaret Sicil Gazetesi

Vekaletname (islemleri yiiriitebilmek i¢in)

Imza Sirkiileri

Bayindirlik ve Iskan bakanliginca onanmis dort niisha imar mevzi plani
i1 Bayindirlik ve Iskan Miidiirliigiince onanmig dort niisha vaziyet plani
Aydintili vaziyet plan1 ve detay resimleri

Yap1 Ruhsati

Giivenlik uzakliklarimi gosterir kroki

Miilkiyet muvafakatini gdsterir noter onayli belge

. Gayri Sihhi Miiessese Belgesi
. Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligi Bolge Caligma Miidiirligiinden

almacak kurma izni.

Tahkikat islemleri tamamlandiktan sonra
en geg 7 giin igerisinde

10

YiVSiz AV TUFEGI SATIS
[ZIN BELGESI - BARUT VE AV
MALZEMELERI PATLAYICI
MADDE SATIS iZIN BELGESI

Dilekge

Taahhiitname

Saglik Raporu

Sabika ve Arsiv kaydi(C.BagSav.)
Niifus Ciizdani ve fotokopisi

4 Fotograf
Teh.Mad.Zor.Sor.Sig.Pol.

Tapu fotokopisi(onayli)

Kira Kontrati(onayli)

Isyeri ile ilgili tahkikat tamamlandiktan
sonra en geg¢ 7 giin igerisinde

11

ATESLEYICI YETERLILIK
BELGESI

Dilekge

Atesleyici Talep Formu

Saglik Raporu

Sabika ve Arsiv kaydi(C.BagSav.)
Niifus Ciizdan1 ve fotokopisi

4 Fotograf

Diploma Asli ve Fotokopisi

Sinav sonuglari belli olduktan sonra en
gec 7 glin igerisinde

12

PATLAYICI MADDE (NAKIL
SORUMLUSU) GUVENLIK
BELGESI

Dilekge

Saglik Raporu

Sabika ve Arsiv kaydi(C.BagSav.)
Niifus Ciizdan1 ve fotokopisi

4 Fotograf

Dosyasi tamamlandiktan
sonra en geg¢ 3 giin igerisinde

13

OZEL GUVENLIK
KIMLIK KARTI

CoONOORAWNERE I ORMWNE INOUORWNRERIOONDO WD E

Dilekge

Temel Egitim Sertifikasi

Diploma Fotokopisi

Saglik Kurulu Raporu

Sabika ve Arsiv kaydi(C.BasSav.)

4 adet Fotograf

2 Adet Giivenlik Sorusturma ve Arsiv Arastirma Formu
Niifus Ciizdan1 ve fotokopisi

Ozel Giivenlik Harc1

Tahkikat islemleri tamamlandiktan sonra
en ge¢ 7 giin igerisinde




OZEL GUVENLIK KURUMU 1. Kurumun Ust Yazisi
. 2. Silahm Fatura Ashi-Silah Dosyasi tamamlandiktan
14 SILAH BULUNDURMA - . ) . R
VE TASIMA BELGESI 3. Ogzel Giivenlik Komisyon Karar1 sonra en geg 7 giin igerisinde
4. Silah getirilecek
1. Dilekge
2. Ticaret Sicil Gazetesi
15 . QZEL GUVENLIK 2 E(a)rl;illr(nurlflﬁlgs liﬁruiﬂ larinin bagli bulunduklari en {ist makamin olumlu Komisyonun toplanmasindan
BIRIMI OLUSTURMASI ' 3 g sonra en geg 7 giin igerisinde

gorusu
Imza Sirkiileri
Faaliyet Sahasi Krokisi

Ticaret Sicil Gazetesi(Noter Tasdikli)
Yonetim kurulu Karari(Noter Tasdikli)
Alarm Merkezini temsil edecek yoneticiler i¢in yetki belgesi
ALARM MERKEZI .A.lar.m Merk?zinde kullanilacak teknik techizatin amaca elverisligine
16 KURULMASI iligkin taahhiitname
Yoneticilerin 6zel giivenlik temel egitim sertifikas
Kurucu ve Yoneticilerin adli sicil kayitlar
Yoneticilerin 4 yillik yiiksek okul mezunu oldugunu belgelendiren diploma
veya dengi belgenin drnegi

PoODNMPROoO

Komisyonun toplanmasindan
sonra en geg¢ 7 giin igerisinde

Noa

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : Kiitahya il Emniyet Miidirligi ikinci Miiracaat Yeri :  Kiitahya Il Emniyet Miidiirliigi
isim - Fehmi KOCADAG isim - Mehmet EROL

Unvan . Pasaport ve Yabancilar Sube Miidiir V. Unvan : Il Emniyet Miidiir Yardimcisi
Adres : Il Emniyet Miidiirligi KUTAHYA Adres : 1l Emniyet Miidiirligi KUTAHYA
Tel © (274) 22481 41 Tel 1 (274) 22481 41

Faks : (274) 2233125 Faks 1 (274) 2233125

E-Posta : E-Posta




