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Konu : Kiitahya Valiligi imza
Yetkileri Yonergesi

ligi  :30.03.2007 tarih ve B.0.54.VLK.4.43.0300-010-04-784 sayil1 yazimiz.

02.04.2007 tarihinde yiiriirliige giren “Kiitahya Valiligi Imza Yetkileri Y&nergesi” ‘nin;
“Uygulama Esaslar1” baslikli boliimiiniin “I-Bagvurular” baslikli bendinin (a) fikras1 ile “IV-
Imza ve Onay Yetkileri” boliimiiniin “1-Vali Tarafindan Imzalanacak Yazilar, 2-Valinin
Onaymna Bagl Islemler ve Kararlar, 3-Vali Yardimcilarinin Imzalayacaklar1 Yazilar ve
Yiiriitecekleri Gorevler, 4-Vali Yardimcilarinin Onaylayacag Islemler ve Kararlar, 7-11 Yaz1
Isleri Miidiiriiniin Imzalayacag: Yazilar” baslikli bentleri yeniden diizenlenmis ve bu béliime “5-
Kaymakamlar Tarafindan Imzalanacak Yazilar ve Onaylar” baslikli bendi eklenmistir.

UYGULAMA ESASLARI:

I-BASVURULAR ‘ . '

a- Dilekgeler; Vali, Vali yardimcilari, Kaymakam Adaylar1 veya Il Yazi Isleri Miidiirii — 1l
Idare Kurulu Miidiirii, Basin ve Halkla iliskiler Miidiirii tarafindan ilgili kuruluslara havale
edilecektir.

IV-IMZA VE ONAY YETKILERI

1-VALI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

a-Cumhurbagkanligi Genel Sekreterligine yazilan yazilar,
b-T.B.M.M. Bagkanlig1 ve Genel Sekreterligine yazilan yazilar,
c-Bagbakanlik Makamina yazilan yazilar,
¢-Genel Kurmay ve Kuvvet Komutanliklarina yazilan yazilar,
d-Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine yazilan yazilar,
e-Bakanliklara dogrudan yazilan teklif ve oneriler,
ea)Bakan imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,
eb)Bakanliklara goriis ve Oneri bildirilen veya aciklama yapmay1 ve bilgi vermeyi gerektiren
yazilar,

ec)Atamasi Bakanlik ve Genel Miidirliiklere ait personel ile ilgili Oneri, goriis ve
degerlendirme yazilari,



f-Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay, Sayistay,Uyusmazlik Mahkemesi, Askeri Yiiksek
Idare Mahkemesi ile Hakimler ve Savcilar Yiiksek Kurulu Baskanliklarina, Y.O.K.
Bagkanligina dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar,

g-Garnizon Komutanliklarina dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar ile 5442 Sayili
Kanunun 4178 Sayili kanun ile degisik 11 maddesinin (D) fikrasi uyarinca Garnizon
Komutanligindan yardim istemi yazilari,

g-Hazine Avukathigi ve il Ozel Idaresi Avukatliginin yetkileri sakli kalmak {izere Valilik adina
yargi mercileri (adli-idari) nezdinde agilacak davalara iliskin dilekgeler ile savunmalar,

h- “Cok Gizli” dereceli yazilar ile Sifreler,

1-5442 Sayili Kanunun 9.maddesinin (F) fikras1 uyarinca iI’de teskilat1 veya gorevli memuru
bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gorevli daireyi belirtme yazilari,

I-Her tiirlii yatirim tekliflerine iliskin yazilar,
j-Valilik¢e yayimlanan genel emir ve talimatlar,
k-Vali tarafindan goriis belirtilmesi gereken konulara iliskin yazilar.

I-Kanun, Tizik ve Yonetmeliklerde dogrudan dogruya Valiye birakilmig konulara iliskin
yazilar,

m-Vali Yardimcilari, Kaymakamlar ve Birim Amirlerine takdirname, tesekkiir ve disiplin
cezasi verme ile ilgili yazilar.

n-Kaymakamliklardan gelen goriis, Oneri ve yasal dayanak belirtilmesi istemlerini igeren
yazilara cevap teskil eden yazilar,

0-Haber alma,genel giivenlik ve milli giivenlik ile ilgili 6nemli konulardaki yazilar,
0-Vali adina gelen yazilara verilecek cevabi nitelikteki yazilar,
p- Prensip, yetki ve uygulana gelen usulleri ve sorumluluklari degistiren yazilar.
r-Afet vukuunda 7269 Sayili Kanun ve Kriz Merkezi Bagkanlig1 uygulamasi,
s- Kaymakam Adaylart ile ilgili raporlara iliskin yazilar,
s-Valinin bizzat bagkanlik edecegi toplantilarla ilgili yazilar,
t-Muvafakat verme yazilari,
-Valinin bizzat imzalamay1 uygun gordiigii diger yazilar Vali tarafindan imzalanacaktir.
(Vali, yukarida yer alan imza veya onayi ile ilgili yetkilerinin bir kismin1 gerekli gordiigii

hallerde Vali Yardimcilarina veya birim amirlerine devredebilir.)

2-VALININ ONAYINA BAGLI iSLEMLER VE KARARLAR :

a-Yasalarm, Tiiziiklerin ve Yonetmeliklerin 6ngordiigii ve Vali tarafindan onaylanmasi
gereken Oneriler, islemler ve Kararlar,



b-igisleri Bakanligina bagh il teskilatinda gérevli il Yazi Isleri Miidiirii, 1l idare Kurulu
Miidiirii, 11 Mahalli Idareler Miidiirii, Ozel Kalem Miidiirii, il Basin ve Halkla Iliskiler
Miidiirii ile Tlge Yazi isleri Miidiirlerinin atama, yer degistirme ve terfilerine iligkin onaylar,

c-Her derecedeki Birim Amiri, Sube Miidiirti ve Sef gibi memuriyetlerin atama,Yer degistirme
ve terfilerine iliskin onaylar ,

¢-I1 Jandarma Komutanligina bagh personelin 2803 Sayili Kanunun 14.maddesinin degisik
son fikrasi uyarinca atama ve yer degistirmelerine ait onaylar,

d-il Emniyet Miidiirliigii merkez personelinden Miidiir Yardimcilari, Sube Miidiirleri, Ilge
Birim Amiri diizeyindeki Amirler ile riitbeli personel ve Polis Memurlar1 arasinda gorev yeri
degistirme veya bu gorevlere iligkin atamaya ait onaylar,

e-Il emrine atanmis bulunan Tabip, Dis Tabibi, Veteriner Hekim, Eczaci, Saglik memuru,
Ebe, Hemsire vb. Saglik sinifi personeli, Teknik Hizmetler sinifi personeli ile Egitim Ogretim
siifina dahil her derecedeki 6gretmenin gorev yerlerinin belirlenmesine veya Il iginde yer
degistirmelerine iliskin onaylar,(Milli Egitim Bakanligina bagli 6zel 6gretim kurumlar1 harig)
f-Her derecedeki Okul Midiirlerine ve yardimcilarina ait atamaya iliskin onaylar,

g-Yukarida sayilmayan ancak atamasi Bakanliklara, Bagimsiz Genel Miidiirliiklere ait olup
[limiz emrine verilen kamu gorevlilerinin, gorev yerlerinin belirlenmesine, Il ve kurum igi
gorev ve yer degistirmelerine iliskin onaylar,

g-Gegici gorevlendirmelere iliskin onaylar,

h-ilimizdeki Kamu gérevlilerinden, atamalar1 Vali’ye ait olan personelin gérevden ¢ekilme,
cekilmis sayilmalari ile birim amirlerinin emeklilik, ayliksiz izin ve yurtdisi izin onaylart,

1-Disiplin Kurulu Kararlarinin onaylari,

I-Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Kaymakam Adaylar1 ve Birim Amirlerinin yillik, mazeret
ve saglik izinlerine iligkin onaylar,

j-Her tiirlii inceleme ve sorusturmaya ait onaylar,

k-657 Sayili Kanunun 137 ve 145. maddelerinde yer alan gorevden uzaklastirma Kararlari,
gorevden uzaklastirma kararlarinin uzatilmasi veya kaldirilmasina iligkin onaylar,

I-Vali Yardimcilari, Kaymakamlar ile Birim amirlerinin Il disina cikislari ve arag
gorevlendirilmesine iligskin onaylar,

m- Atesli silahlar ve bigaklar ile diger aletler hakkinda Yonetmeligin 7.maddesine istinaden
verilecek tagima ruhsat1 onaylari,

n- Ozel nedenlerle okullarin gegici tatil edilmelerine iliskin onaylar,

3-VALI YARDIMCILARININ iMZALAYACAKLARI YAZILAR VE
YURUTECEKLERI GOREVLER:

a-Dogrudan dogruya Vali tarafindan yiiriitiilen ve yiiriitiilecek 15 ve islemler ile imzalanacak

yazilarin disinda kalan is ve islemlerin gorev bdliimiine gore yiiriitiiliip sonuglandirilmasi ve
yazilarin “Vali Adina “ imzalanmasi,



b-Basbakanlik¢a yayinlanan irtica ve yolsuzlukla miicadele ile insan haklari konularindaki
genelgelerde belirtilen is ve islemlerin yiiriitiimii, takibi ve koordinasyonu ile ilgili gérev ve
yazilar,

Cc-Cumhurbaskanligi Genel Sekreterligine, Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Bagkanligi Genel
Sekreterligine goriis ve Oneri icermeyen, tasarruf gerektirmeyen, bilgi aligverisi, islem safahati

vb. niteligindeki rutin yazismalar,

¢-Garnizon Komutanligina goriis ve Oneri icermeyen, tasarruf gerektirmeyen, bilgi aligverisi,
islem safahati vb. niteligindeki rutin yazigmalar,

d-Universite Rektérleri ve Akademi Baskanliklarina yazilacak rutin nitelikteki yazilar,
e-i1 Kriz Merkezi ile ilgili gorevler ve yazilar,

f-Valinin onayina sunulacak tasarruflarin 6n islemlerinin yiiriitiilmesi ve gerekli yazilarin
imzalanmasi,

g-Gorev boliimii esaslar1 dahilindeki ilgili komisyonlarin ve kurullarin bagkanliklarinin Vali
Adina yiiriitiilmesi, kararlarinin imzalanmasi ve gereklerinin yerine getirilmesi,

g-Islemlerin yiiriitiilmesi sirasinda gercek veya tiizel kisilerin Valilige basvurularma iliskin
onemli konular hakkinda geciktirilmeden Vali’ye bilgi verilmesi,

h-2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanunu, 2822 sayili Toplu Is Sézlesmeleri,
Grev ve Lokavt Kanunu, 2820 sayili siyasi Partiler Kanunu, 2821 sayili Sendikalar Kanunu ,
5253 sayili Dernekler Kanunu ve 4688 Sayili Kamu Gorevlileri Sendikalar1 Kanunu ile ilgili
dilekce ve bildirimlerin (1402 sayili Kanun hiikiimleri sakli kalmak iizere) havalesi,

1-Icisleri Bakanhigina bagli 2/b de belirtilen 11 teskilatinda gorevli personele iliskin atama, yer
degistirme ve terfi onaylariin Vali’ye teklifi,

i-imza yetkisi devri konusundaki yonerge hiikiimlerine uyumu ve riayeti saglama amaci ile
gerektiginde islemlerin ve kararlarin veya dairelerin denetlenmesi,

J- Protokol ve torenlere iliskin is ve islemlerin yiiriitiilmesi,

k- 3091 Sayili Kanunun uygulanmasina iligkin is ve islemlerin yiiriitiilmesi ile karar verilmesi,
I-Valinin bulunmadigi zamanlarda; gorev boliimiine gore kendilerine gorev verilen konularda
vali tarafindan imzalanmasi veya onaylanmasi gereken ancak 6zelligi ve ivediligi nedeniyle
gecikmesinde sakinca bulunan yazilarin imzalanmasi ve onay verilmesi,

m- Kaymakam Adaylariin stajlari ile ilgili is ve islemlerinin yiiriitiilmesi,

Nn-Valinin imzasina sunulacak yazilarin ilgili Vali Yardimcisi tarafindan paraflanmasi, gorev
boliimiine gore koordine ettikleri dairelerin daire miidiirlerine ait hasta sevk belgelerinin

imzalanmasi,

0-Valilik tasarrufundan kaynaklanmayan is ve islemler i¢in il miidiirliiklerinin aleyhine agilan
davalara iliskin mahkemelere verilecek cevabi yazilar ve savunmalar,

6-Diger Vali Yardimcilarinin bulunmadigi zamanlarda yazilarin onlarin yerine imzalanmasi,



p- Valinin uhdesinde bulunan 4734 Sayili Devlet ihale Kanununa gore yapilacak ihalelerde
thale yetkilisi ve 5018 sayili yasa geregince harcama yetkilisi gorevinin Vali Yardimcilar
tarafindan yiiriitiilmesi,

r-Vali tarafindan verilecek, yukarida sayilmayan is ve islemlere iligkin yazilarin imzalanmasi,
s-Vali Yardimcilar: 6nemli ve acil konularda her zaman, giinliik is ve islemler

hakkinda da hergiin Saat 17.30’da, Valinin Makam disinda olmasi halinde ertesi

giin sabah mesai baslangicinda Vali’ye bilgi sunarlar.

s-Dernek tiizliklerinin incelenmesi ve sonuglarinin imzalanmast,

t-Yasalar ve Valilik onayi ile verilmis kurul iiyelikleri,

u-Hukuk Isleri Sefligi gorev alanina giren inceleme ve denetleme hizmetlerine iliskin yazilarin
imzalanmasi,

ii-Bakim belgeleri, noterlik¢e diizenlenen vekaletname onaylari,

v-il Idare Kurulunun Baskanligi,

y-Niifus Mevzuatinin Miilki Idare Amirlerine tevdi etmis bulundugu her tiirlii islemin onay,
z-Noter sozlesmelerinin Vali adina imzalanmasi,

4-VALI YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI iSLEMLER VE KARARLAR:
a-Vali’nin onayi disinda birakilan tiim islem ve kararlara ait onaylar,

b-Vali onay1 disinda kalan personelin emeklilik, ayliksiz izin ve yurtdisi izin onaylari
tekliflerine ait onaylar,

c-Kamu personelinin derece terfi onaylari,

d-Izinleri Vali tarafindan verilecekler disinda kalan idari personelin gérev boliimii esaslarina
gore; yillik, mazeret ve saglik izinlerine ait onaylar,

e-Her derecedeki okul yonetimi ve 6gretmenlerin ders licretlerine iliskin onaylar,
f-Tarim Bakanlig: 11 Miidiirliigiince hazirlanan ilag satis yerleri ruhsatlarma ait onaylar,

g-Vali tarafindan degerlendirilecegi belirlenen diger idari personelin 1l dis1 gdrev onaylar ile
tasit gorevlendirilmesine dair onaylar,

g-izin, rapor, dis gorevlendirme gibi gecici olarak gorevden ayrilan personelin yerine
yapilacak gecici gorevlendirme ve vekalet onaylari,

h-Birim amirleri disinda kalan tiim personelin ayliksiz izin ve yurtdisi izin onaylart,

1-Icisleri Bakanligina bagh Miidiirler ile Kaymakam Adaylarinn saglik izinlerine iliskin
onaylar (Vali’ye bilgi vermek esastir.)

i-Her tiirlii yapma, yaptirma, onarim, alim, satim, tasima, kiraya verme, kiralama ve benzeri
konular1 igeren sézlesmelerin imzalanmasi ve onaylanmast,



J- Kamu konutlarini yasa disi isgal edenlerle ilgili “zorla bosaltma “ kararlarina iligkin onaylar,

k-Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yo6netmeligin 7.maddesine istinaden
verilen tasima ruhsatlar1 harig biitiin tasima ve bulundurma onaylari,

I-Kamu Kurumu niteligindeki Meslek Kuruluslari ile benzeri kuruluslara ait yalniz tiyelerinin
yararlanmas1 icin agilan sosyal tesisler ile dernek, sendika,siyasi parti ve odalara ait
derneklerin denetlenmesi onaylari,

m-Vali tarafindan verilecek yukarida sayilmayan diger is ve islemlere iliskin onaylar,

5-KAYMAKAMLAR TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR VE ONAYLAR

a.llge Daire Amirlerinin her tiirlii izin ve rapor sebebiyle gorevlerinden gegici olarak
ayrilmalar1 halinde yerlerine vekil olarak gorevlendirilecek kamu gorevlilerinin vekalet
onaylari,

b.ilcede gorevli tiim personelin yurtdisi izin onaylari

c. ilgedeki her tiirlii okulun il i¢i ve il dis1 gezi onaylari,

¢.Kamu hizmeti ile ilgili olmak kaydiyla ilgedeki kamu personeline araclh veya aragsiz il i¢i
ve il dis1 gorev onaylarini vermek,

7-iL. YAZI iISLERI MUDURUNUN iIMZALAYACAGI YAZILAR :

Vali veya Vali Yardimcilar tarafindan goriilmesine gerek olmayan ve yliiriitme konusu
olmayan rutin iglerle ilgili dilekcelerin havalesi, ayni nitelikte birimler ile il¢elerden gelen
rutin Ozellikli evrak havaleleri,

Imza Yetkileri Y&nergesinde yapilan bu degisiklikler 18 Haziran 2007 tarihinden
itibaren gecerlidir.
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