KUTAHYA VALILiGi
IMZA YETKILERI YONERGESI

1-AMAC :

Kiitahya Valiligine bagl olarak hizmet ytiritmekte olan daire, kurum, kurulug
ve birimlerde 5442 Sayili Il Idaresi Kanununun 5 ve 9.maddesi uyarinca;

a-“Vali Adina” imzaya yetkili gorevleri belirlemek.

b-Verilen yetkileri belirli ilkelere baglamak.

c-Hizmeti ve is akisini hizlandirmak.

d-Kirtasiyeciligi asgari diizeye indirmek, hizmette verimlilik ve etkinligi artirmak.

e-Ust diizey yoneticilere zaman kazandirarak; onlar1 islemlerin ayrintilarma inmekten
kurtarmak, c¢alismalarini Il yOnetiminin; daha iyi oOrgiitlenmesine, planlanmasina,
koordine edilmesine ve denetlenmesine yoOneltmek, ana sorunlarda daha 1iyi

degerlendirme yapabilmelerine imkan saglamak.

f-Kendilerine yetki devredilenlerin, sorumluluk ve 6zgiiven duygularini giiglendirerek
islerine daha siki ve istekli sarilmalarini 6zendirmek.

g-Halk ve is sahiplerine kolaylik saglayarak, yonetime karsi gliven ve sayginlik
imajlarini giiclendirerek gelistirmek ve yayginlagtirmak.

Il. HUKUKiI DAYANAK

a-5442 Sayili “ il Idaresi Kanunu

b-3152 Sayili “I¢isleri Bakanligimin Teskilat ve Gérevleri Hakkinda Kanun
c-3046 Sayil1 “Bakanliklarin Kurulus ve Gorev Esaslar1t Hakkinda Kanun”
d-“Valilik ve Kaymakamlik Biirolar1 Kurulus, Gérev ve Calisma YOnetmeligi”

e- Bagbakanligin 06.12.2004 tarih ve 25658 sayili Resmi Gazetede yayinlanan “Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y 6netmelik”

IHI-TANIMLAR

Bu yonergede yer alan ;

Yonerge : Kiitahya Valiligi Imza Yetkileri Ydnergesini
Valilik : Kiitahya Valiligini

Vali : Kiitahya Valisini

Vali Yardimcisi : Kiitahya Vali Yardimcilarini

Tlgili Vali Yardimeilari: Gorev boliimii esasina dayali olarak belirli daire kurum,
kurulus ve birimlerin bagli oldugu Vali Yardimcilarini,
Birim Amirleri : Bakanliklarin veya miistakil Genel Miidiirliiklerin Il
Y 6netimi i¢inde yer alan idari biriminin iist gorevlisini
( Midiirlerini),
Kaymakam Aday: : Kiitahya Ili Kaymakam Adaylarini,
i1 Yaz isleri Miidiirii : Kiitahya Valiligi il Yaz Isleri Miidiiriinii, ifade eder.



IV-IMZAYA YETKILILER :
1-Vali
2-Vali Yardimcilari
3-Kaymakam Adaylari
4-11 Yazi Isleri Miidiirii
5-Birim Amirleri

V-ILKELER-SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI :

A-ILKELER
a-Yetki devri ile edinilen yetki Vali Onayr alinmadan devredilemez. Yetki devir
talepleri, Yazi Isleri Miidiirliigiiniin sekretaryaliginda yapilir.

b-Sinirlar1 agik¢a belirtilerek devredilmemis olan yetkiler kullanilamaz.

c-Yetkiler, sorumluluk anlayis1 igerisinde yerinde, zamaninda ve dogru olarak
kullanilacaktir.

d-Her yetkili, kendi tistlerinin bilmesi gereken konular takdir edip istiine bildirmekle
yikiimliidiir.

e-Bir izin veya onayin kaldirilmasi veya tadili alinisindaki usule uyularak yapilir.

f-Bu yonerge dogrultusunda birim amirleri kendi aralarinda emir niteligi tagimayan
yazigmalar yapabilirler.

g-Gizli konular, sadece bilmesi gerekenlere bilmesi gerektigi kadar agiklanir.
h-ilce Kaymakamliklarindan gesitli konular hakkinda gelen talepler dogrudan yerine
getirilecektir. Yerine getirilemedigi takdirde, konu Vali’nin takdirine sunularak,

aliacak talimata gore islem yapilacaktir.

B-SORUMLULUKLAR :

a-Vali Yardimcilari, kendilerine bagli tiim birimlerin yazismalarindan sorumludurlar.

b-Yazi, Vali tarafindan imzalanacaksa ve koordinasyon birimleri farkli Vali
Yardimcilarina bagli ise koordinasyon birimlerine ilaveten bu birime bakan Vali
Yardimcisinin da parafi alinir.

c-Birim Amirleri, birimlerinde islem goren ve c¢ikan tiim yazilarin igeriginden ve
ilgililerce yapilacak paraflar ile birimlerince yapilan tiim is ve islemlerden, ne suretle
olursa olsun islemsiz evrak birakilmamasindan, goriise sunulmasi gerekenlerin
bekletilmeden gonderilmesinden sorumludurlar.

d-Birimlerine intikal eden resmi yazi ve belgelerin muhafazasi ve korunmas ile tabi
oldugu prosediiriin ikmaline iligkin tedbirlerin alinmasindan birim amirleri yetkili ve
sorumludur.

e-Tekit yazilari, yonetimde sagliksizligin bir gostergesidir. Tekide meydan verilmemesi
icin birimlerde birim amirleri ile birlikte ilgili gorevliler ortaklasa sorumlu
tutulacaklardir.

f-Yetkilinin bulunmadigr ya da izinli oldugu durumlarda; vekili konumundaki gorevli
imza yetkisini kullanacak, yapilan is ve islemleri bilahare asil yetki sahibine iletecektir.



g-llgili Vali Yardimcisimin bulunmadigi zamanlarda yerine, diger Vali Yardimcilari
imza atmaya yetkilidir. Bu gibi durumlarda imzay1 atan gorevli, konuyla ilgili
sorumlulugu da tistlenmis olacaktir.

UYGULAMA ESASLARI :

1-BASVURULAR

Valilige bagvurularla ilgili olarak, asagidaki usul ve yontemlerin uygulanmasi uygun
gorilmiistiir.

a- Dilekgeler; Vali, Vali yardimcilari, Kaymakam Adaylar1 veya Il Yaz Isleri Miidiirii —
11 idare Kurulu Miidiirii- il Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirii tarafindan ilgili kuruluslara
havale edilecektir. (Degisiklik 14.06.2007/1415)

Ancak cevaplar, Vali veya ilgili Vali Yardimcisi tarafindan imzalanacaktir. Vali
Yardimcilar1 diginda, yapilan havalelere herhangi bir goriis yazilmayacaktir.

b-Biitiin birim amirleri, kendi goérev alanlarina giren konularla ilgili basvurular
dogrudan dogruya kabul etmeye, kaydini yaparak konuyu incelemeye ve eger istenen
husus mevcut bir durumun beyani veya yasal bir durumun agiklanmasi ise, bunu dilekge
sahiplerine 3071 Sayil1 Yasada belirtilen usule uygun olarak yazili sekilde bildirmeye
yetkilidirler. Bunlar digindaki istemlere iliskin cevaplar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan
imzalanacaktir.

c-Kendisine bagvurulan birim amiri, konunun incelenmesini ve ¢oziimiinii kendi yetkisi
disinda goriirse, dilekge ilgili vali yardimcisina sunulacak, verilecek direktife gore
geregi yapilacaktir.

d-Dogruca “Valilik Makami” na yapilan yazili bagvurular; bir 6zellik arz etmedigi, Vali
veya Vali Yardimcilar: tarafindan goriilmesinde bir zorunluluk olmadigi, bir ihbar yada
sikayeti kapsamadig1 takdirde, il Yazi Isleri Miidiirliigii Evrak Biirosuna da kaydi
yapilip ilgili kurulusun adi dilekge iizerine yazilmak suretiyle dilek¢enin ilgili daireye
gitmesi saglanacaktir. Bu sekilde ilgili birime giden dilekgeler isleme konulacak ve
sonu¢ 3071 sayili Yasada belirtilen usule uygun olarak dilek¢ce sahibine ve Valilige
yukarida yazili esaslar dahilinde yazil1 olarak bildirilecektir.

e-Basinda (Yerel ve Gorsel Basin) yer alan ihbar, sikayet ve dilekler ilgili birim
amirleri tarafindan, herhangi bir emir beklemeksizin dogrudan dogruya veya ilgili Vali
Yardimeisinin uyarisi iizerine dikkatle incelenecek ve sonug en kisa zamanda ilgili Vali
Yardimcisinin degerlendirmesi ile Vali’ye bildirilecektir. Basina gonderilecek cevap
sekli Vali tarafindan takdir olunacaktir. Basina bilgi verme Vali veya yetki verecegi
Vali Yardimcisi tarafindan yapilacaktir.

f- Bagvurularla ilgili tereddiit edilen hususlar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan
¢oOziilecektir.

I1-GELEN YAZILAR-EVRAK HAVALESI

a-“Sifre mesajlar” “Cok Gizli” “ Gizli “ “Kisiye Ozel” ve Vali adina gelen biitiin yazilar
kapali olarak Ozel Kalem Miidiirliigiince Vali’ye sunulmak iizere teslim alinacak ve
kayitlar1 Ozel Kalem Miidiirliigiince tutulacaktir.



b. Diger biitiin yazilar Valilik 11 Yazi isleri Miidiirliigii Evrak Biirosunda acilacaktir.
Ilgili memur tarafindan gidecegi yer yazildiktan sonra kayd: yapilarak, gérev boliimiine
gore ayrimi yapildiktan sonra ilgili Vali Yardimcisina sunulacaktir.

c-Vali Yardimcilar tarafindan kendilerine gelen evrak incelendikten sonra “Vali”nin
gormesi gerekenlere (T) takdim isareti konularak Makama sunulmasi saglanacak,
Vali'nin  goriis ve talimatim miiteakip Valilik 11 Yazi Isleri Miidiirliigiince ilgili
dairesine gonderilecektir.

d) Birim Amirleri kendilerine gelen Vali veya Vali Yardimcilarinin havalesini
tasimayan evraklardan, kendi takdirlerine gore Vali veya Vali Yardimcilarinin
gormelerini gerekli bulduklar1 evrak hakkinda derhal kendilerine bilgi verecekler ve
talimatlarin1 alacaklardir.

I11- GIDEN YAZILAR

a- Vali veya Vali Adina Yardimcilan tarafindan imzalanip gonderilecek tiim yazilar,
Basbakanligin 06.12.2004 tarih ve 25658 sayili Resmi Gazetede yayinlanan “Resmi
Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usiiller Hakkinda Yonetmelik™ hiikiimlerine uygun
olarak hazirlanacaktir.

b- Vali adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak yazilarda yazinin sag alt kosesine
yaziyl imzalayanin adi ve soyadi yazildiktan sonra altina “Vali a.“ ibaresi konulacak,
bunun altina da memuriyet unvani yazilacaktir.

C-Yazilar daktilo eden gorevliden baslayarak asama sirasina gore imzalayacak makama
(Vali veya Vali Yardimcisi) kadar olan ara kademeyi kapsayacak sekilde siralt amirlerce
paraf olunacaktir.

d- Makam oluruna sunulacak onay yazilarinda ilk teklifte bulunan ilgili birim amirinin
imzasindan sonra yazinin sol alt tarafina “Uygun Goriisle Arz ederim.” Ibaresi
yazilacak, altina tarih konulduktan sonra imza i¢in uygun bir bosluk birakilip gorev
dagilimma gore ilgili Vali Yardimcismin imzasi agilacaktir. Ilgili Vali Yardimcisinin
Uygun Goriisii” alinmadan higbir teklif, onay i¢cin makama sunulmayacaktir.

e-Yazilar ekleri ve varsa Oncesine ait dosyasi ile birlikte imzaya sunulacak,
f-Yazismalarda standardizasyona 6zen gosterilecektir.
Bunun icin de;

aa-Ayni gorev tinvanin1 ifade ettigi halde; Vali Muavini, Vali Yardimcis1 ve
Miidiir Muavini, Midiir Yardimceist seklinde farkl kullanimlar, ifadeler yerine *
Vali Yardimcist ““ veya” Miidiir Yardimcis1” invani yazilacaktir.

bb-Onaylarda; “Onay” “Uygundur”*Muvafiktir” gibi deyim, ifadeler yerine
onay i¢in sadece “ Olur “deyimi kullanilacak ve imza yeri i¢in yeterli bir aciklik
birakilacaktir.

cc-Yazilarin sonu¢ bolimiinde yer alan “Arzederim.” Saygilarimla
Arzederim.”*Rica Olunur” ve benzeri ifadelerin yerine “Arzederim “ ve “Rica
ederim “deyimleri kullanilacaktir.

g-Yazilarin Tiirkge Dilbilgisi kurallarina uygun hazirlanmasi ve konularin agik bir ifade
ile kisa ve 0z olarak yansitilmasi zorunludur. Bu amacla tiim memurlarin masalarinin
iistlinde yukarida sozili edilen Bagbakanlik Genelgelerini igeren bir dosyanin ve ayrica



kendilerine ait birer Tiirkge Imla Kilavuzu ile Tiirk¢e sozliigiin bulundurulmasindan,
Birim Amirleri sorumlu olacaktir.

VI-iMZA VE ONAY YETKILERI

1-VALIi TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR
(Degisiklik 14.06.2007/1415)

a-Cumhurbagkanlig1 Genel Sekreterligine yazilan yazilar,
b-T.B.M.M. Bagkanlig1 ve Genel Sekreterligine yazilan yazilar,
c-Bagbakanlik Makamina yazilan yazilar,
¢-Genel Kurmay ve Kuvvet Komutanliklarina yazilan yazilar,
d-Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine yazilan yazilar,
e-Bakanliklara dogrudan yazilan teklif ve oneriler,

ea)Bakan imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

eb)Bakanliklara goriis ve Oneri bildirilen veya agiklama yapmayi ve bilgi
vermeyi gerektiren yazilar,

ec)Atamasi1 Bakanlik ve Genel Miidiirliiklere ait personel ile ilgili neri, goriis ve
degerlendirme yazilari,

f-Anayasg Mahkemesi, Yargitay, Danistay, Sayistay,Uyusmazlik Mahkemesi, Askeri
Yﬁ}gsek Idare Mahkemesi ile Hakimler ve Savcilar Yiiksek Kurulu Bagkanliklarina,
Y.0O.K. Baskanligina dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar,

g-Garnizon Komutanliklarina dogrudan dogruya yazilmas: gereken yazilar ile 5442

Sayili Kanunun 4178 Sayili kanun ile degisik 11 maddesinin (D) fikras1 uyarinca
Garnizon Komutanligindan yardim istemi yazilari,

g-Hazine Avukatligi ve Ozel Idaresi Avukathginim yetkileri sakli kalmak iizere Valilik
adina yargi mercileri (adli-idari) nezdinde acilacak davalara iliskin dilekgeler.
(Degisiklik 26.05.2011 tarih ve 3827 Sayili yazi)

h- “Cok Gizli” dereceli yazilar ile Sifreler,

1-5442 Sayili Kanunun 9.maddesinin (F) fikrasi uyarmca I’de teskilat: veya gorevli
memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi icin gorevli daireyi belirtme
yazilari,

i-Her tiirlii yatirim tekliflerine iliskin yazilar,

J-Valilik¢e yaymlanan genel emir ve talimatlar,

k-Vali tarafindan goriis belirtilmesi gereken konulara iliskin yazilar.

I-Kanun, Tiizik ve Yonetmeliklerde dogrudan dogruya Valiye birakilmis konulara
iliskin yazilar,



m-Vali Yardimcilari, Kaymakamlar ve Birim Amirlerine takdirname, tesekkiir ve
disiplin cezasi verme ile ilgili yazilar.

n-Kaymakamliklardan gelen goriis, Ooneri ve yasal dayanak belirtilmesi istemlerini
iceren yazilara cevap teskil eden yazilar,

0-Haber alma,genel giivenlik ve milli giivenlik ile ilgili 6nemli konulardaki yazilar,
0-Vali adina gelen yazilara verilecek cevabi nitelikteki yazilar,
p- Prensip, yetki ve uygulana gelen usulleri ve sorumluluklari degistiren yazilar.
r-Afet vukuunda 7269 Sayili Kanun ve Kriz Merkezi Bagkanlig1 uygulamast,
s- Kaymakam Adaylari ile ilgili raporlara iliskin yazilar,
s-Valinin bizzat bagkanlik edecegi toplantilarla ilgili yazilar,
t-Muvafakat verme yazilari,
-Valinin bizzat imzalamay1 uygun gordiigii diger yazilar Vali tarafindan imzalanacaktir.

(Vali, yukarida yer alan imza veya onayi ile ilgili yetkilerinin bir kismin1 gerekli
gordiigii hallerde Vali Yardimcilarina veya birim amirlerine devredebilir.)

2-VALININ ONAYINA BAGLI iSLEMLER VE KARARLAR :
(Degisiklik 14.06.2007/1415)

a-Yasalarin, Tiiziiklerin ve YoOnetmeliklerin 6ngdrdiigli ve Vali tarafindan onaylanmasi
gereken Oneriler, islemler ve kararlar,

b-Igisleri Bakanligma bagh II teskilatinda gorevli Il Yazi Isleri Miidiirii, Il idare Kurulu
Miidiird, 11 Mahalli Ida'reler Miidiirii, Ozel Kalem Miidiirii, il Basin ve Halkla Iliskiler
Midiirii ile Tlge Yazi Isleri Midiirlerinin atama, yer degistirme ve terfilerine iligkin
onaylar,

c-Her derecedeki Birim Amiri, Sube Miidiirii ve Sef gibi memuriyetlerin atama,Yer
degistirme ve terfilerine iliskin onaylar ,

¢-I1 Jandarma Komutanligina bagli personelin 2803 Sayili Kanunun 14.maddesinin
degisik son fikrasi uyarinca atama ve yer degistirmelerine ait onaylar,

_d-H Emniyet Midiirliigli merkez personelinden Miidiir Yardimcilari, Sube Miidiirleri,
Ilce Birim Amiri diizeyindeki Amirler ile riitbeli personel ve Polis Memurlar1 arasinda
gorev yeri degistirme veya bu gorevlere iliskin atamaya ait onaylar,

e-Il emrine atanmig bulunan Tabip, Dis Tabibi, Veteriner Hekim, Eczaci, Saglik
memuru, Ebe, Hemsire vb. Saglik sinifi personeli, Teknik Hizmetler sinifi personeli ile
egitim 0gretim siifina dahil her derecedeki 6gretmenin gorev yerlerinin belirlenmesine
veya Il iginde yer degistirmelerine iliskin onaylar,(Milli Egitim Bakanlhigina bagh &zel
ogretim kurumlari harig)

f-Her derecedeki Okul Miidiirlerine ve yardimcilarina ait atamaya iliskin onaylar,



g-Yukarida sayilmayan ancak atamasi Bakanliklara, Bagimsiz Genel Miidiirliiklere ait
olup Ilimiz emrine verilen kamu gorevlilerinin, gorev yerlerinin belirlenmesine, Il ve
Kurum i¢i gorev ve yer degistirmelerine iligkin onaylar,

g-Gegici gorevlendirmelere iligkin onaylar,

h-ilimizdeki Kamu gérevlilerinden, atamalar1 Vali’ye ait olan personelin gorevden
cekilme, c¢ekilmis sayilmalari, birim amirlerinin emekliliklerine iliskin onaylar ile
ayliksiz izin ve yut dis1 izin onaylari ,

1-Disiplin Kurulu Kararlarinin onaylari,

I-Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Kaymakam Adaylar1 ve Birim Amirlerinin yillik,
mazeret ve saglik izinlerine iligkin onaylar,

J-Her tiirlii inceleme ve sorusturmaya ait onaylar,

k-657 Sayili Kanunun 137 ve 145. maddelerinde yer alan gorevden uzaklastirma
kararlari, gorevden uzaklastirma kararlariin uzatilmasi veya kaldirilmasina iliskin
onaylar,

I-Vali Yardimcilari, Kaymakamlar ile Birim amirlerinin Il disina cikislar1 ve arag
gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

m- Atesli silahlar ve bigcaklar ile diger aletler hakkinda Yonetmeligin 7.maddesine
istinaden verilecek tagima ruhsati onaylari,

n- Ozel nedenlerle okullarin gegici tatil edilmelerine iliskin onaylar,

3-VALI YARDIMCILARININ iMZALAYACAKLARI YAZILAR VE
YURUTECEKLERI GOREVLER:
(Degisiklik 14.06.2007/1415)

a-Dogrudan dogruya Vali tarafindan yiiriitiillen ve yiiriitilecek is ve islemler ile
imzalanacak yazilarin disinda kalan is ve islemlerin gorev bdliimiine gore yiiriitiiliip
sonuclandirilmasi ve yazilarin “Vali Adina * imzalanmasi,

b-Bagbakanlikga yayinlanan irtica ve yolsuzlukla miicadele ile insan haklar
konularindaki genelgelerde belirtilen i ve islemlerin yiiriitimii, takibi ve koordinasyonu
ile 1lgili gorev ve yazilar,
c-Cumhurbagkanlig1 Genel Sekreterligine, Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Bagkanligi
Genel Sekreterligine gorlis ve Oneri icermeyen, tasarruf gerektirmeyen, bilgi
aligverisi islem safahati vb. niteligindeki rutin yazigsmalar,
¢-Garnizon Komutanliina goriis ve 6neri igermeyen, tasarruf gerektirmeyen, bilgi
ahigverisi, islem safahati vb. niteligindeki rutin yazigmalar,
d- Universite Rektorleri ve Akademi Baskanliklarina dogrudan yazilan yazilar,

e-11 Kriz Merkezi ile ilgili gorevler ve yazilar,

f-Valinin onayina sunulacak tasarruflarin 6n iglemlerinin yiriitilmesi ve gerekli
yazilarin imzalanmasi,



g-Gorev boliimii esaslar1 dahilindeki ilgili komisyonlarin ve kurullarin bagkanliklarinin
Vali Adina yiiriitiilmesi, kararlarinin imzalanmasi ve gereklerinin yerine getirilmesi,

g-Islemlerin yiiriitiilmesi sirasinda gercek veya tiizel kisilerin Valilige basvurularina
iliskin 6nemli konular hakkinda geciktirilmeden Vali’ye bilgi verilmesi,

h-2911 sayilh Toplanti ve Gosteri Yiiriiylisleri Kanunu, 2822 sayili Toplu Is
Sozlesmeleri, Grev ve Lokavt Kanunu, 2820 sayili siyasi Partiler Kanunu, 2821 sayili
Sendikalar Kanunu , 5253 sayili Dernekler Kanunu ve 4688 Sayili Kamu Gorevlileri ile
Sendikalar1 Kanunu ile ilgili dilekg¢e ve bildirimlerin (1402 sayili Kanun hiikiimleri sakli
kalmak tizere) havalesi,

1-igisleri Bakanligma bagli 2/b de belirtilen 1l teskilatinda gérevli personele iliskin
atama, yer degistirme ve terfi onaylarmin Vali’ye teklifi,

i-imza yetkisi devri konusundaki yonerge hiikiimlerine uyumu ve riayeti saglama amaci
ile gerektiginde islemlerin ve kararlarin veya dairelerin denetlenmesi,

J- Protokol ve torenlere iligkin is ve islemlerin yiiriitiilmesi,

k- 3091 Sayili Kanunun uygulanmasina iliskin is ve islemlerin yiiriitiilmesi ile karar
verilmesi,

I-Valinin bulunmadigr zamanlarda; gorev boliimiine gore kendilerine gorev verilen
konularda vali tarafindan imzalanmasi veya onaylanmasi gereken ancak oOzelli§i ve
ivediligi nedeniyle gecikmesinde sakinca bulunan yazilarin imzalanmasi ve onay
verilmesi,

m- Kaymakam Adaylariin stajlari ile ilgili is ve islemlerinin yiiriitiilmesi,

Nn-Valinin imzasina sunulacak yazilarin ilgili Vali Yardimcis: tarafindan paraflanmasi,
gorev bollimiine gore koordine ettikleri dairelerin daire miidiirlerine ait hasta sevk
belgelerinin imzalanmasi

0- Valilik tasarrufundan kaynaklanmayan is ve islemler i¢in il miidiirliiklerinin aleyhine
acilan davalar ile Hazine Avukathg ve Il Ozel Idaresi Avukathigmin yetkileri sakli
kalmak iizere Valilik adina yargi mercileri (adli-idari) nezdinde agilacak davalara
iliskin verilecek cevabi yazilar ve savunmalar, (Degisiklik 26.05.2011 tarih ve 3827
say1l1 yaz1)

0-Valinin uhdesinde bulunan 4734 Sayili Devlet Ihale Kanununa gore yapilacak
thalelerde ihale yetkilisi ve 5018 sayili yasa geregince harcama yetkilisi gérevinin Vali

Yardimecilar tarafindan ytirtitiilmesi,

p-Vali tarafindan verilecek, yukarida sayilmayan is ve islemlere iligkin yazilarin
imzalanmasi,

r-Vali Yardimcilar1 6nemli ve acil konularda her zaman, giinliik is ve islemler
hakkinda da hergiin Saat 17.30’da Valinin Makam disinda olmasi halinde ertesi giin
sabah mesai baslangicinda Vali’ye bilgi sunarlar.

s-Dernek tiiziiklerinin incelenmesi ve sonuglarinin imzalanmasi,

s-Yasalar ve Valilik onay1 ile verilmis kurul tiyelikleri,



t-Hukuk Isleri Sefligi gérev alanma giren inceleme ve denetleme hizmetlerine iliskin
yazilarin imzalanmasi,

u-Bakim belgeleri, noterlik¢e diizenlenen vekaletname onaylari,
ii-Il idare Kurulunun Baskanlig,

v-Niifus Mevzuatinin Miilki idare Amirlerine tevdi etmis bulundugu her tiirlii islemin
onayl,

y-Noter s6zlesmelerinin Vali adina imzalanmasi,

z-Valilik¢e verilmesi gereken; patlayict madde satin alma ve kullanma izin belgeleri,
patlayict madde depo izin belgeleri, patlayict madde izi satis izin belgeleri, av bayilerine
patlayici madde izin belgeleri, havai figek gosterisi izin belgeleri, patlayict madde satin alma ve
kullanma izin belgelerinin siire uzatimi, belge lizerine giivenlik belgeli isim eklenmesi ve isim
¢ikarilmasi, (Degisiklik 02.04.2008 / 2164)

za-5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetleri Kanununa gérev verilen; Ozel Giivenlik izin
belgeleri, 6zel giivenlik silah tasima ve bulundurma ruhsatlari, verilen cezalara itiraz sonrasi

savunma yazilari, egitim sertifikalari, denetleme sonrasina ait islemler, gecici 6zel glivenlik
izinleri ve gorev belgelerinin imzalanmasi, (Degisiklik 02.04.2008 / 2164)

4-VALI YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI iSLEMLER VE KARARLAR:
(Degisiklik 14.06.2007/1415)
a-Vali’nin onay1 disinda birakilan tiim islem ve kararlara ait onaylar,

b-Vali onay1 disinda kalan personelin emeklilik, ayliksiz izin ve yurtdisi izin onaylari
tekliflerine ait onaylar,

c-Kamu personelinin derece terfi onaylari,

d-Izinleri Vali tarafindan verilecekler disinda kalan idari personelin gorev boliimii
esaslarina gore; yillik, mazeret ve saglik izinlerine ait onaylar,

e-Her derecedeki okul yonetimi ve 6gretmenlerin ders ticretlerine iligskin onaylar,
f-Tarim Bakanligi 11 Miidiirliigiince hazirlanan ilag satis yerleri ruhsatlarmna ait onaylar,

g-Vali tarafindan degerlendirilecegi belirlenen diger idari personelin 11 dis1 gérev
onaylari ile tasit gorevlendirilmesine dair onaylar,

g-izin, rapor, dis gorevlendirme gibi gecici olarak gdrevden ayrilan personelin
yerine yapilacak gegici gorevlendirme ve vekalet onaylari,

h-Birim amiri diginda kalan tiim personelin ayliksiz izin ve yurtdisi izin onaylari,

1-Icisleri Bakanligima bagl Miidiirler ile Kaymakam Adaylarinin saglk izinlerine iliskin
onaylar (Vali’ye bilgi vermek esastir.)

i-Her tiirlii yapma, yaptirma, onarim, alim, satim ,tasima, kiraya verme, kiralama ve
benzeri konulari i¢eren sdzlesmelerin imzalanmasi ve onaylanmasi,



J- Kamu konutlarini yasa dis1 isgal edenlerle ilgili “zorla bosaltma “ kararlarina iligskin
onaylar,

k-Atesli Silahlar ile Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin 7.maddesine
istinaden verilen tagima ruhsatlari harig biitlin tasima ve bulundurma onaylari,

I-Kamu Kurumu niteligindeki Meslek Kuruluglar ile benzeri kuruluslara ait yalniz
tiyelerinin yararlanmasi igin agilan sosyal tesisler ile dernek, sendika,siyasi parti ve
odalara ait derneklerin denetlenmesi onaylari,

m-Vali tarafindan verilecek yukarida sayilmayan diger is ve islemlere iliskin onaylar,

n- 5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanuna Gére Verilen; Ozel Giivenlik
Calisma izin onaylari, egitim sertifika onaylari, koruma giivenlik plan onaylari,
(Degisiklik 02.04.2008 / 2164)

0- 6352 Sayili Yasa kapsaminda verilecek Idari Yaptirim Kararlarina ait onaylar.
(Degisiklik 26.07.2012 /6270)

0-3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunu’nun 30. maddesi geregi “Is Yeri A¢ma
Belgesi’ni, 29 maddesi geregince de “Ustalik Belgesi”ni Vali adina onaylamak.
(Degisiklik08/08/2012 /6602)

5-KAYMAKAMLAR TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR VE ONAYLAR
(Degisiklik 14.06.2007/1415)

a.llce Daire Amirlerinin her tiirlii izin ve rapor sebebiyle gorevlerinden gecici olarak
ayrilmalar1 halinde yerlerine vekil olarak gorevlendirilecek kamu gorevlilerinin vekalet
onaylari,

b.ilgede gorevli tiim personelin yurtdis1 izin onaylar

c. llgedeki her tiirlii okulun il i¢i ve il dis1 gezi onaylar,

¢.Kamu hizmeti ile ilgili olmak kaydiyla ilgedeki kamu personeline aracl veya aragsiz il igi ve
il dis1 gorev onaylarini vermek,

d-3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunu’nun 30. maddesi geregi “Is Yeri A¢gma Belgesi™ni, 29
maddesi geregince de “Ustalik Belgesi”ni Vali adina onaylamak.(Degisiklik 08/08/2012 /6602)

6-KAYMAKAM ADAYLARI TARAFINDAN iMZALANACAK YAZILAR

Valilige sunulan dilekgelerin havalesi ve Valilikge gorevlendirilecek konular hakkindaki
yazilar ,

7-IL YAZI iSLERI MUDURUNUN iIMZALAYACAGI YAZILAR :
(Degisiklik 14.06.2007/1415)
Vali veya Vali Yardimcilar tarafindan goriilmesine gerek olmayan ve yiiriitme konusu
olmayan rutin islerle ilgili dilekgelerin havalesi, ayn1 nitelikte birimler ile ilgelerden gelen rutin
ozellikli evrak havalelert,

8- BIRIM AMIRLERININ iMZALAYACAGI YAZILAR :

Asagida belirtilen genel ¢erceveler icinde kalinmak kaydiyla, Birim Amirlerine yetki
devri ayr1 bir onayla verilebilir.



1-Vali veya Vali Yardimcisinin onayindan ge¢mis islem ve kararlarin alt birimlere ve
muhatabina gonderilmesi (Ilgeler haric ) veya tebligine iligkin yazilarin imzalanmasi,

2-Vali veya ilgili Vali Yardimcilarimin goriip ilgili dairelere veya birimlere
gonderilmesini belirttikleri genelgelere iliskin yazilar ile tekit yazilarinin imzalanmasi,

3-Yeni bir hak ve gorev dogurmayan, bir direktifi veya icra talimatini kapsamayan,
Vali veya Vali Yardimcilarinca imzalanmasi gerekenlerin disinda kalan ve 5442 Sayili
Il Idaresi Kanununun 9. maddesinin B fikrasinda belirtilen
“ Hesabata ve Teknik Hususlara ait” yazilarinin imzalanmasi,

4-Birimler aras1 bilgi alip vermeyi 6ngoéren yazilar,

5-Bir islemin veya dosyanin tamamlanmasi veya sonuglandirilmasi igin belge veya bilgi
istenmesi yazilari,

6)llgililere kadro, derece ve kademe ilerlemesinin duyurulmasina iliskin yazilar,

7)Vali ve Vali Yardimcilarinin onayindan ¢ikan evrakin alt birimlere gonderilmesine
iliskin yazilar. (Ilgeler harig.)

8)Odeneklerin alt birimlerine bildirilmesi igin yazilan yazilar,
9)Meslek-i¢i egitim ve kurslarla ilgili yazilar,
10)Yanlis gelen yazilarin iadesi ile ilgili yazilar,

11)Yer degistiren personelin 6zliik dosyalarinin ilgili birimlere gonderilmesi ile ilgili
yazilar,

12)Ayniyat Talimatnamesinin uygulanmasina iligkin yazilar, (olurlar haric)

13)Yetkili mercilerden alinacak karara ve onaylarin olugmasi igin gerekli bilgi ve
belgelerin toplanmasina iliskin yazilar,

14-Vali veya Vali Yardimcilan tarafindan degerlendirilecek personelin diginda kalan
diger kurum personelinin yillik ve saglik izin onaylari ile gérevden ayrilmasina ve izin
doniisli gdreve baglamasina dair yazilar .

15-11 igerisinde tasit gorev onaylari ,

16-Vali’nin onay1 disinda kalan, gorev bdliimiine gore yer degistirme, birim
Biinyesinde gorev yeri degistirme onaylari,

17-Kamu Kuruluslarinda memur, sef ve miidiir yardimcis1 kadrolarinda gorevli
Personelin bakanlik onayli mesleki egitim seminerleri i¢in gérevden ayrilis
Onaylar1 Birim Amirleri tarafindan imzalanacaktir. (Degisiklik 02.06.2008 / 3420)

Bunlara ilaveten ;
aa) 11 Jandarma Komutanina;
1-Tasima ve bulundurma ruhsatli silahlarin mermi satin alma belgeleri,
2-Ilimizde yapilan giivenlik sorusturmalar ile ilgili yapilan yazismalar,

(Degisiklik 09.11.2009 / 7398)

bb)il Emniyet Miidiiriine;



1-Idari personelin gorev béliimii esasina gore yillik, mazeret ve saglk izinlerinin
imzalanmasi, ( Degisiklik 10.04.2007 / 500)

2-2521 Sayili Kanun geregince verilen Av Teskeresi ve Sahiplik belgesi onayi ile ruhsat
sahibi vatandaglarin yillik istihkaki olan mermi taleplerine dair mermi satin alma ve noter istek
belgelerinin imzalanmasi, (Degisiklik 02.04.2008 / 2164)

3-5682 sayili Pasaport Kanununun 15-16 maddelerine gore hususi pasaportlar, ilimizden
verilmekte olan umuma mahsus miisterek ve miinferit pasaportlar ile hususi pasaportlar ve 5683
sayil1 Yabancilarin Tirkiye’de ikamet ve Seyahatleri Hakkindaki Kanunun 3-10. maddelerince
yabancilara verilen Yabancilara Mahsus Ikamet Tezkereleri,

4-ilimiz ilgeleri Emniyet Miidiirliik ve Amirliklerinde denetleme gérevlendirmeleri,
5-Ozel giivenlik kimlik belgelerinin imzalanmas1, (Degisiklik 02.04.2008 / 2164)

6-Emniyet Midiir Yardimcilar1 ve Emniyet Sube Miidiirlerinin mazeret, yillik, sagilik
izinlerinin imzalanmasi, (Degisiklik 02.04.2008 / 2164)

7-Adli makamlardan gelen iase bedelleri evraklarinin hazirlanmasi ve cevaplarmnin ilgili
Emniyet Miidiir Yardimecisi tarafindan imzalanmast,
(Degisiklik 02.04.2008 / 2164)

8-Bas Komisere kadar amir ve memurlarin mazeret, yillik ve saglik izinlerini
personelden sorumlu Emniyet Miidiir Yardimcis1 tarafindan Imzalanmasi,
(Degisiklik 02.04.2008 / 2164)

9-Ilimizde yapilan giivenlik sorusturmalari ile ilgili yapilan yazismalar,
(Degisiklik 09.11.2009 / 7398)

cc) il Defterdarna:

1-Amme Alacaklarinin Tahsili Usulii Hakkindaki Kanuna goére verilecek haciz
varakalarmin tasdiki,

2-Hazine arazilerinin satis islerinin nihai asamasina kadar birimler arasindaki
yazigmalar.

3-Devlet Memurlart Tedavi Yardimi ve Cenaze Giderleri Yonetmeliginde belirtildigi
sekilde, hasta olan personelimiz veya yakinlarinin tedavilerini yapan saglik kurumu veya
kurulusunun raporunda, hastanin bir bagka yere tedavi edilmek iizere gonderilmesi sirasinda,
yaninda bir kimsenin bulundurulmasimin zorunlu oldugu belirtildigi takdirde, hastaya eslik
ettirilecek kurumumuz personeline izin verilmesine iliskin onaylar,
(Degisiklik 25.01.2008 onay )

4-657 Sayil1 Devlet Memurlari Kanununun Ek 20.maddesi geregince hafta sonu tatilleri
ile idari izinlerde il disina ¢ikis onaylari, (Degisiklik 25.01.2008 onay )

5-Yaygin ve Yogun Vergi Denetimleri geregince ilgelerde yapilacak aracli denetim
onaylari, (Degisiklik 25.01.2008 onay )

6-Defterdarlikta gorev yapan Denetmenlerin turne programlari disinda belge
diizenlenmesi ve vergi kacaginin dniine ge¢ilmesi amaciyla, habersiz ve ani durumlarda ilgelere
yapilacak aragl veya aragsiz denetim ve fiili envanter ¢calismalar1 nedeniyle gorevlendirilecek
personel i¢in alinacak onaylari, (Degisiklik 25.01.2008 onay )



dd) Baymdirhk Miidiiriine;
1-Nakliye fiyat analizleri ve tutanak onaylari,
2-Kontrol teskilat1 belirleme onaylart ile ilgili yazilar,
3-Teknik Heyet tespit olurlari.

ee) Tarim il Miidiiriine;

1-1308 Sayili Su Uriinleri Kanunu ile ilgili 10.03.1995 tarih ve 22223 sayili Resmi
Gazetede yayinlanan Su Uriinleri Y&netmeliginin 345.maddesinde belirtilen Kanunun

36.maddesinde yer alan Idari Para Cezalarma ait yazilar,
(Degisiklik 25.06.2008 / 4004)

2-5179 Sayili Gidalarin Uretimi, Tiiketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun Hiikmiinde
Kararnamenin Degistirilerek Kabulii Hakkindaki Kanunun da Belirtilen Idari Para cezalarmm
kesilmesi ile ilgili yazilar,

(Degisiklik 25.06.2008 / 4004)

ff)il Milli Egitim Miidiiriine;
Kiitahya Valiligi imza Yetkileri Yénergesinin 4.maddesi (b) bendine istinaden miidiir,
miidiir yardimeist ve sube miidiirii disinda kalan tiim personelin yurt dis1 izinleri hari¢ olmak

tizere yillik, mazeret ve saglik izinlerine iliskin onaylarin ve bu konudaki yazigmalarin
imzalanmasi,

VII- UYGULAMAYA iLiSKIiN DIiGER HUKUMLER

a) Imza yetkisinin devrinde Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.
Vali gerek gordiiglinde devrettigi yetkileri her zaman kullanabilir.

b) Vali Yardimcilarindan biri veya birkaginin izin, hastalik, gorev ve bagka nedenlerle
bulunmamasi hallerinde, Valilik Makaminin takdirine gore gorevlendirme yapilir.

¢) Ilde kurulusu bulunmayan gérevler, Vali’nin takdiri alinarak Bakanlik veya Bagimsiz
Genel Miidiirliiklerin isleri ile ilgili en yakin Il Miidiirii tarafindan yiiriitiilecektir.

d) Igisleri Birim Amirleri mevzuata uygun olarak hazirlayacaklar1 personel gérev
boliimiinii gosterir yonergeleri, Valilik onaymi takiben 11 Yazi Isleri Miidiirliigiine
teslim edeceklerdir. Diger dairelerde benzer sekilde gorev boliimii yonergelerini
hazirlayarak birimlerinde uygulamaya koyacaklardir.

e) Vali Yardimcilar arasindaki gérev boliimii Valiligimizce belirlenen gorev boliimiine
gore ifa edilecektir.

f) Bu yOnergenin bir 6rnegi her memurun masasinda her zaman bagvurmaya hazir
sekilde bulundurulacaktir.

g) Bu yonerge ile birlikte, daha 6nce yayinlanan 01.12.2005 tarih ve 2038 sayili “Kiitahya
Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi” yiiriirliikten kaldirilmustir.

¢) Bu yonerge 02.04.2007 tarihinden itibaren yiiriirliige girmistir.

Siikrit KOCATEPE
Kiitahya Valisi



