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KUTAHYA VALILIiGi iIMZA YETKILERiI YONERGESI
GENEL ESASLAR
I. AMAC

Kiitahya Valiligine bagli olarak hizmet yiirlitmekte olan daire, kurum, kurulus ve birimlerde
5442 sayil il Idaresi Kanununun 5. ve 9. maddeleri uyarinca;

1-"Vali adina" imzaya yetkili gorevlileri belirlemek,

2-Verilen yetkileri belirli ilkelere baglamak,

3-Hizmeti ve is akisini hizlandirmak,

4. Kirtasiyeciligi asgari diizeye indirmek, hizmette verimlilik ve etkinligi artirmak,

5-Ust diizey yoneticilere zaman kazandirarak; onlari ayrmtilara inmekten kurtarmak,
caligmalarint Il yOnetiminin daha iyi Orgilitlenmesine, planlanmasina, koordine edilmesine ve
denetlenmesine yoOneltmek, ana sorunlarda daha iyi degerlendirme yapabilmelerine imkan

saglamak,

6-Kendilerine yetki devredilenlerin; sorumluluk ve o&zgiiven duygularini giliglendirerek
islerine daha siki ve istekli sarilmalarini 6zendirmek,

7-Amir ve memurlarin 13.04.2005 tarih ve 25785 sayili Resmi Gazetede yayimlanan "Kamu
Gorevlileri Etik Davrams Ilkeleri ile Bagvuru Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmeligin" birinci

maddesinde belirlenen amaglara uygun hareket edilmesini saglamak,

8-Halka ve is sahiplerine kolaylik saglayarak, yonetime kars1 gliven ve sayginlik imajlarin
giiclendirmek, gelistirmek ve yayginlastirmak,

2.HUKUKI DAYANAK

1-5442 sayili "1l Idaresi Kanunu"

2-657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

3-3152 sayili "I¢isleri Bakanligiin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun"
4-3046 sayil1 "Bakanliklarin Kurulus ve Gorev Esaslar1 Hakkinda Kanun"
5-3071 sayil1 "Dilek¢e Hakkinin Kullanilmas1 Hakkinda Kanun"

6- 4982 sayili "Bilgi Edinme Hakki Kanunu"

7-5302 sayil1 "Il Ozel Idaresi Kanunu"

8-02.02.2015 tarih ve 29255 sayili Resmi Gazetede yayimlanan "Resmi Yazigmalarda
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Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik”
9-"Igisleri Bakanlig1 Imza Yetkileri Yonergesi"

10- 08.06.2011 tarih ve 27958 sayili Resmi Gazetede yayimlanan "Valilik ve Kaymakamlik
Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Yonetmeligi" ve yapilan degisiklikler.

3. TANIMLAR
Bu yonergede yer alan;
Yonerge : Kiitahya Valiligi Imza Yetkileri Y 6nergesini,
Valilik : Kiitahya Valiligini,
Vali : Kiitahya Valisini,
Vali Yardimcisi - Kiitahya Vali Yardimcisini,
ilgili Vali Yardimecisi : Gorev boliimii esasina dayali olarak belli daire, kurum,

kurulus ve birimlerin bagli oldugu Vali Yardimcisini,
01 Hukuk Isleri Miidiirii  :Kiitahya il Hukuk Isleri Miidiiriinii
Birim Amirleri : Bakanliklarin veya Miistakil Genel Miidiirliiklerin Il
Y 6netimi i¢inde yer alan idari birimin iist gérevlisini(Miidiirlerini),

4. IMZAYA YETKILILER

1. Vali

2. Vali Yardimcilari

3.11 Hukuk Isleri Miidiirii

4. Kaymakam Adaylar1

5. 11 Yazi Isleri Miidiirii, Il idare Kurulu Miidiirii ve il Planlama ve Koordinasyon Miidiirii
6. Birim Amirleri

5. ILKELER, SORUMLUKLAR, UYGULAMA ESASLARI VE TOPLANTILAR

1. ILKELER

a)Yetki devri ile edinilen yetki devredilemez. Yetki devir talepleri, 1l Yazi Isleri
Miidiirliigiiniin sekretaryaliginda yapilir. Vali tarafindan resen yapilan yetki devirleri, ilgili birim

amirince yazil olarak derhal Il Yaz1 Isleri Miidiirliigiine bildirilir.

b)imza yetkisinin devrinde Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidr, Vali
gerek gordiiglinde devrettigi yetkileri kullanabilir.

c)Bakanliklar veya iist kuruluglardan Vali imzasiyla goriis istenebilecektir.

¢)Her yetkili, kendi {stlerinin bilmesi gereken konular1 takdir edip istiine bildirmekle
yikiimliidiir.

d)Bir izin veya onayin kaldirilmasi veya tadili, alinisindaki usule uyularak yapilir.

e)Vali Bagkanliginda yapilacak toplantilar hakkinda, birim amirince 24 saat 6nceden Valiye
giindemle ilgili bilgi sunulacaktir.

f)Kurum amirleri, kurumlarindan ¢ikan biitiin yazilardan sorumludur. Onemli konular bizzat
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daire amiri tarafindan (ayrintili bilgiler daha sonra verilmek iizere), 6n bilgileri siiratle ilgili Vali
Yardimcisina veya Valiye bildirilecektir.

0)Gizli konular, sadece bilmesi gerekenlere bilmesi gerektigi kadar agiklanir.

g)ilce Kaymakamlarindan cesitli konular hakkinda gelen talepler dogrudan yerine
getirilecektir. Yerine getirilmedigi takdirde, konu Valinin takdirine sunularak, alinacak talimata gore
islem yapilacaktir.

h)ilgelerle yapilan yazismalar Kaymakamliklarca yapilacak, hicbir kurum ve kurulus
ilgelerdeki birimleri ile dogrudan yazisma yapmayacaktir,

1ilcelerden gelen teklif ve onaylarda Kaymakam imzasi1 ile gelmeyen higbir evrak isleme
alinmayip ilgili Kaymakamliga iade edilecektir.

1)Birim amirleri izin ve gorev onayi aldiktan sonra, ayrilacagi tarihi ve izin doniisii baglama
tarihini Valilik Ozel Kalem Miidiirliigiine yazili olarak bildirecektir. Hastalik raporu halinde hastalik
iznine ayrildig1 vekili tarafindan ayn1 sekilde bildirilecektir.

il Ozel Idaresinin Ilge Kaymakamliklart ve ilgeyle ilgili tiim yazismalar1 Valilik
araciligtyla yapilacaktir.

k)Belediyeler kendi kanunlarinda belirtildigi sekilde kamu kurum ve kuruluslariyla
dogrudan yazisma yapabileceklerdir. Ancak Valilik Makamina hitaben yazilan yazilar bizzat
Belediye Baskani tarafindan imzalanacaktir.

2. SORUMLULUKLAR

a)Vali Yardimcilari, kendilerine bagli tiim birimlerin is ve islemleriyle, denetim ve
gbzetiminden sorumludurlar.

b)Yazi, Vali tarafindan imzalanacaksa ve koordinasyon birimleri farkli Vali Yardimcilarina
bagli ise koordinasyon birimlerine ilaveten bu birime bakan Vali Yardimcisinin da parafi alinir.

C)Birim amirleri, birimlerinde islem géren ve ¢ikan tim yazilarin igeriginden ve ilgililerce
yapilacak paraflar ile birimlerince yapilan tiim is ve islemlerden ne suretle olursa olsun islemsiz
evrak birakilmamasindan, goriise sunulmasi gerekenlerin bekletilmeden goénderilmesinden
sorumludurlar.

¢)Birimlerine intikal eden resmi yaz1 ve belgelerin muhafazasi ve korunmasi ile tabi oldugu
prosediiriin ikmaline iliskin tedbirlerin alinmasindan birim amirleri yetkili ve sorumludur.

d)Tekit yazilari, yonetimle sagliksizligin bir gostergesidir. Tekide meydan verilmemesi igin
birimlerde birim amirleri ile birlikte ilgili gorevliler ortaklasa sorumlu tutulacaktir.

e)Yetkilinin bulunmadigi ya da izinli oldugu durumlarda; vekili konumundaki gorevli, imza
yetkisini kullanacak, yapilan is ve islemleri bilahare asil yetkili sahibine iletecektir.

f)llgili Vali Yardimcisinin bulunmadigi zamanlarda yerine diger Vali Yardimcilar1 veya Il
Hukuk Isleri Miidiirii imza atmaya yetkilidir. Bu gibi durumlarda imzay1 atan gorevli, konuyla ilgili
sorumlulugu da tistlenmis olur.



3. UYGULAMA ESASLARI

A. BASVURULAR
Valilige bagvurularla ilgili olarak, asagidaki usul ve ydntemlerin uygulanmasi uygun
gorilmiistiir.

a)Dilekgeler; Vali, Vali Yardimcisi, 11 Hukuk Isleri Miidiiri ve Kaymakam Adaylari
tarafindan ilgili kuruluslara havale edilir. Inceleme, arastirma, sorusturma ve sikayet icermeyen
rutin dilekgeler 11 Yazi Isleri Miidiirii, 1l Idare Kurulu Miidiirii ve il Planlama ve Koordinasyon
Miidiirti tarafindan ilgili kuruluslara havale edilecektir.

Vatandaglarimizin idari is ve islemlerini daha kisa siirede zaman ve kaynak israfina yol
acmadan ve kolaylikla neticelendirmeleri bakimindan dogruca Valilik Makamina yapilan yazih
basvurulardan; takdire taalluk etmeyen Vali veya Vali Yardimcilar tarafindan goriilmesinde bir
zaruret bulunmayan , icerik olarak sikayet ve icrai nitelik tasimayan rutin dilek¢e ve miiracaatlarin
Il Yazi Isleri Miidiirliigii Evrak Biirosunda kayd1 yapilip, dogrudan ilgili kuruma iletilmesi saglanir.
Bu sekilde ilgili birime giden dilekgeler isleme konulacak ve sonug¢ 3071 sayili yasada belirtilen
usule uygun olarak dilekce sahibine ve Valilige yazili olarak bildirilecektir.

Vatandaglarimizin dogrudan ilgili kuruma dilek¢eyle miiracaatlar1 halinde kurum amiri,
konunun kendi gérev alanlari i¢inde olmasi kosuluyla, basvuruyu kabul ederek dilekgeyi ilgili alt
birime havale etmeye, konuyu incelemeye ve islem sonucunu veya talep edilen hususu dilekce
sahiplerine yazili olarak bildirmeye yetkilidirler. Bunlar disinda kalan konular ya da sikayet ve
sorusturma istemlerine iliskin cevaplar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan imzalanacaktir. Ancak,
bagvurulan birim amiri, konunun kendi yetkisi disinda oldugu veya iist makama arzi gerektigi
kanaatine varirsa, dilekgeyi ilgili Vali Yardimcisina sunarak, verilecek talimata goére geregini
yapacaktir. Basvurularla ilgili tereddiitlii hususlar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan ¢oziimlenir.

b)Demokratik ve seffaf yonetimin geregi olan esitlik, tarafsizlik ve agiklik ilkelerine uygun
olarak, kisilerin bilgi edinme hakkini kullanmalarina iligkin esas ve usulleri diizenleyen , "4982
sayih Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasma Iliskin Esas ve Usuller Hakkindaki
Yonetmelige" gore yapilan basvurular, ilgili kamu kurum ve kuruluslart ile kamu kurumu
niteligindeki meslek kuruluslarinca kabul edilerek bizzat kurum amiri imzasi ile cevap verilir.

Valilik Makami1 daima bagvurulara aciktir. Valiligimize bagvurularda mutat islemlere iliskin
hizmetlerin akis1 ve vatandaslarin hangi gerekc¢e ile ne olursa olsun higbir sekilde bekletilmemesi
esastir. Bagvurmalarla ilgili tereddiit edilen hususlar Vali Yardimcisi tarafindan ¢oziiliir.

Basinda (yazili ve gorsel basin) yer alan ihbar, sikayet ile ilgili haberler il Basin ve Halkla
Mliskiler Miidiirliigii tarafindan, herhangi bir emir beklenmeksizin dogrudan dogruya veya ilgili Vali
Yardimcisinin uyaris1 lizerine dikkatle incelenecek ve sonu¢ en kisa zamanda ilgili Vali
Yardimcisinin degerlendirmesi ile Vali'ye bildirilecektir. Basina gonderilecek cevap sekli Vali
tarafindan takdir olunacaktr.

Basina bilgi verme Vali tarafindan yapilacaktir. Ayrica Vali tarafindan izin verilenler
tarafindan basina bilgi ve demec verilebilecektir. Ancak Birim Amirlerince ve yetkilendirdikleri
personel araciligi ile Bakanliklar tarafindan basina duyurulmas: bildirilenler ile ilgili kurumlarin
vatandas1 bilinglendirme, aydinlatma, bilgilendirme ve kurumlarin 6zel giinlerine iliskin bildirileri
ile adi suglar ve trafik kazalarina ait bilgiler dogrudan basina verilebilecektir.

B. GELEN YAZILAR-EVRAK HAVALESI

a)"Gizli", "Hizmete Ozel", gizlilik dereceli evraklar ve Vali Yardimcilari, Kaymakamlar,
Birim Amirlerinin, Birim Amiri Yardimcilarinin ve Ilge Birim Amirlerinin atamalar1 veya vekaleten
gorevlendirilmelerine dair yazilar ile Cumhurbaskanligi,, TBMM Bagkan1 ve Genel Sekreterligi ve
Bakan imzas1 ile gelen yazilar; il Yazi Isleri Miidiirii tarafindan alinarak, gizlilige riayet edilmek
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suretiyle bizzat Makama arz edilecek, havaleyi takiben ilgili Vali Yardimcisinin da parafi almarak Il
Yaz1 Isleri Miidiirliigii biriminde kayda alinacaktir.

b)"Kisiye Ozel" evraklar; gizlilik dereceli olmadigi, gittigi yerde ve onceki islemlerinde
belirli sahislarin, amir veya sadece onun yetki verdigi personelin agabilecegi veya makam sahibinin
adima gelen evraklar oldugundan;

Vali adma gelenler ile sifreler Ozel Kalem Miidiiriince teslim alinarak bizzat Makama arz
edilecek, havaleyi takiben Ozel Kalem Miidiirliigiinde kayda alimacaktr.

Diger yetkililer/memurlar adina gelenler ise il Yazi Isleri Miidiirii tarafindan teslim alinarak
ilgili kisiye zarfi agilmadan zimmetle teslim edilecektir.

c)Diger tiim evraklar 1l Yazi Isleri Miidiirliigii tarafindan teslim almp ilgili Vali
Yardimcilaria arz edilecek, havaleyi takiben il Yazi1 Isleri Miidiirliigiinde kayda aliacaktr.

¢)Vali Yardimcilart kendilerine gelen evraki inceledikten sonra Vali'nin gormesi gerekenleri
(T) takdim isareti konularak, Makama sunulmasi saglanacak Vali'nin gériis ve talimatin1 miiteakip
Valilik Yazi Isleri Miidiirliigiince ilgili dairesine gonderilecektir.

d)Birim amirleri kendilerine gelen veya Vali ya da Vali Yardimcilarinin havalesini tagimayan
evrak arasinda, kendi takdirlerine gore Vali ya da Vali Yardimcilarinin gérmelerini gerekli
bulduklar1 evrak hakkinda derhal kendilerine bilgi verecekler ve talimatlarini alacaklardir.

C. GIDEN YAZILAR

a)Vali veya "Vali adina" yardimcilar1 veya birim amirleri tarafindan imzalanip, gonderilecek
tim yazilar, 02.02.2015 tarih ve 29255 sayih Resmi Gazetede yayimlanan 'Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelike uygun olarak
hazirlanacaktir.

b)Vali admna yetki verilmis makamlarca imzalanacak yazilarda yazinin sag alt kosesine
yaziyl imzalayanin adi ve soyadi yazildiktan sonra altina "*Vali a." ibaresi konulacak, bunun altina
da memuriyet unvani yazilacaktir.

C)Yazilar yazim gorevlisinden baglayarak, hiyerarsik sirasina gore imzalayacak Makama
(Vali veya Vali Yardimcisi) kadar olan ara kademeyi kapsayacak sekilde sirali amirlerce paraf
olunacaktir.

¢)Makam oluruna sunulacak onay yazilarinda Oluru teklif eden birim ile olur alinan
makam arasinda baska makamlar varsa bunlar "Uygun goriisle arz ederim'ifadesi ile olura
katilabilir.Ilk teklifte bulunan ilgili birim amirinin imzasindan sonra yazinin sol alt tarafina "Uygun
Goriisle Arz Ederim" ibaresi yazilacak, altina tarih konulduktan sonra imza i¢in uygun bir bosluk
birakilip, gorev dagilimina gére ilgili Vali Yardimcismin imzasi agilacaktir.ilgili Vali Yardimeismin
"Uygun Goriisii" alinmadan higbir teklif onay i¢in Makama sunulmayacaktir.

llgili mevzuati geregi Valiye dogrudan bagli olarak gorev yapan Valilik Ozel Kalem
Miidiirliigiince hazirlanacak olur yazilarinda, Ozel Kalem Miidiiriiniin teklifi ve Vali oluru yeterli
olacaktir.

d)Yazilar ekleri ve varsa Oncesine ait dosyasi ile birlikte imzaya sunulacaktir.
e)Yazigmalarda standardizasyona 6zen gosterilecektir.
f)Vekaleten veya tevdiren gorev yapanlar unvan kisminda "Miidiir V." ibaresi kullanacaktir.

Bunun icin de;



1)Ayn1 gorev unvanini ifade ettigi halde; Vali Muavini, Vali Yardimcis1 ve Midiir Muavini,
Miidiir Yardimcist seklinde farkli kullanimli ifadeler yerine; "Vali Yardimcisi" veya "Miidiir
Yardimcis1" unvani yazilacaktir. Unvanlarda kisaltma yapilmayacaktir. (6rnek: Vali Yrd., Midiir
Yrd.)

nn

2)Onaylarda; "Onay", "Uygundur", "Muvafiktir" gibi deyim ifadeler yerine onay i¢in sadece
"Olur" deyimi kullanilacak ve imza yeri i¢in yeterli aciklik birakilacaktir.

nmn nmn

3)Yazilarin sonug béliimiinde yer alan "arz ederim", "saygilarimla arz ederim", "rica olunur"

nmn

ve benzeri ifadelerin yerine "arz ederim", "rica ederim" deyimleri kullamlacaktir. Ust, aym diizeyde
ve alt makamlara birlikte dagitimh olarak yapilan yazismalarda "Arz ve Rica Ederim."
ibaresi ile bitirilecek ancak gercek Kkisileri muhatap yazismalarda '"Saygilarimla.","Iyi
dileklerimle."veya ""Bilgilerinize sunulur.” ibareleriyle bitirilebilir.

4)Yazilarin Tiirkge Dilbilgisi kurallarina uygun hazirlanmasi ve konularin agik bir ifade ile
kisa ve 0z olarak yansitilmasi zorunludur.

4. TOPLANTILAR

a) Mevzuat geregi baskanlik devrinin miimkiin olmadigi kurul ve komisyon toplantilart
Vali bagkanliginda yapilacaktir.

b) Vali’nin bagkanlik ettigi toplantilara kurumlarin en st yetkilileri bizzat katilacaktir.

c) Vali Yardimcilari, “Vali Adina” baskanlik ettikleri komisyon toplantilarinda alinan
kararlarla ilgili olarak 6nemli gordiikleri hususlarda Valilik Makamina bilgi
vereceklerdir.

d) Zaman kaybina neden olunmamasi ve toplantilarin verimli bir sekilde sonuglanmasini
teminen, Birim Amirlerinin/Valilik Birim Amirlerinin toplantilara hazirlikli ve giindem
hakkinda bilgi sahibi olarak katilmalar1 esastir.

e) Sunular, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek yapilacak, konularla
ilgili olarak uzman kisiler de bilgi vermek amaci ile toplantilara katilabilecektir.

f) Toplant1 giindeminin toplantidan en az 24 saat evvel 6nemine gore, Vali’ye her kosulda,
ilgili Vali Yardimcisina yazili olarak bildirilmesi usul haline getirilecektir.

6. IMZA VE ONAY YETKILERI

1. VALI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

a) Cumhurbagkanligina yazilan yazilar,

b) TBMM Baskanligi ve Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

c) Genelkurmay Bagkanligi ve Kuvvet Komutanliklarina yazilan yazilar,
¢) Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

c) Bakanlik Makamina dogrudan yazilmasi gereken yazilar,

da) Bakan imzasiyla gelen yazilara verilecek cevaplar,

db) Bakanliklara goriis ve Oneri bildirilen veya aciklama yapmayr ve bilgi vermeyi
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gerektiren yazilar,

dc) Atamasi Bakanlik ve Genel Midiirliiklere ait personel ile ilgili Oneri, goris ve
degerlendirme yazilari,

e) Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay, Sayistay, Uyusmazlik Mahkemesi, ile Hakimler
ve Savcilar Kurulu Bagkanliklarina dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar,

f) Hazine Avukathig ve Ozel Idare Avukatliginin yetkileri sakli kalmak iizere mevcut veya
eski 1l birim amirleri tarafindan Valiligimize kars ag1lan davalarla ilgili Danistay, Sayistay ve Bolge
Idare Mahkemeleri, Idare Mahkemeleri, Vergi Mahkemeleri ve diger mahkemelere ait iddia,
savunma ve belge istem yazilarina verilecek cevabi yazilar ve tiim memurlarla ilgili temyiz
bagvurulari,

g) Garnizon Komutanliklarina dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar,

#) YOK Baskanligi, Universite Rektorliikleri ve Akademi Baskanliklaria dogrudan dogruya
yazilmasi gereken yazilar,

h) "Gizli" - "Kisiye Ozel" dereceli yazilar ile sifreler,

1) 5442 sayili Kanunun 4178 sayili Kanunla degisik 11. maddesi (D) fikras1 uyarinca
Garnizon Komutanligindan yardim istem yazilari,

I)Her tiirlii yatirim tekliflerine iliskin yazilar,

j) 11 tiizel kisiligi adina tapu dairelerinde yiiriitiilen islemler ile ilgili olarak vekalet yazilari
ile 11 Ozel Idaresinin ortak bulundugu sirketlerin genel kurul toplantilarinda ve/veya diger
hususlarda temsil yetkisi veren yazilar,

k) Valilikge yayinlanan genel emir ve talimatlar,

[) Vali tarafindan goriis belirtilmesi gereken konulara iligkin yazilar,

m) Kanun, tiiziik ve yonetmeliklerde dogrudan dogruya Vali'ye birakilmis konulara iligkin
yazilar,

n) Kaymakamliklardan gelen goriis, Oneri ve yasal dayanak belirtilmesi istemlerini igeren
yazilara cevap teskil eden yazilar,

0) Haber alma, genel giivenlik ve milli giivenlik ile ilgili dnemli konulardaki yazilar,

0) Vali adina gelen yazilara verilebilecek cevabi nitelikteki yazilar, ikinci tekit yazilar1 ve
ikinci tekide verilecek cevaplar,

p) Prensip, yetki ve uygulama gelen usulleri ve sorumluluklar degistiren yazilar,

r) Afet vukuunda 7269 sayili kanun ve Afet ve Acil Durum Yonetim Merkezi Baskanligi
uygulamast,

s) Toplu is sozlesmesi, grev ve lokavt gibi is hayatini ilgilendiren yazismalar,

s) Kaymakam adaylari ile ilgili raporlara iliskin yazilar,



t) Onemli toplantilarla ilgili yazilar,

u) Muvafakat verme yazilari,

ii) Bakanliga ve iist kuruluslara sorulacak goriis yazilari,

V) Zafer Kalkinma Ajansinin yillik program ve uygulamalari ile ilgili teklif ve yazismalar,
y) Frigya Kiiltiirel Mirasin1 Koruma ve Kalkinma Birligine ait yazismalar,

2. VALININ ONAYINA BAGLI iISLEMLER VE KARARLAR

a)Yasalarin, Tiziiklerin ve YoOnetmeliklerin 6ngordiigii ve Vali tarafindan onaylanmasi
gereken Oneriler, islemler ve kararlar,

0)5442 sayil1 Il Idaresi Kanununa gore atamasi Il Valiligine ait her derecedeki personelin
atama, yer degistirme ve aciktan vekalet onaylari,

‘ C)Yukarida sayilmayan ancak atamasi Bakanliklara, Bagimsiz Genel Miudirliiklere ait olup,
[limiz emrine verilen kamu gorevlilerinin, gorev yerlerinin belirlenmesine, Il i¢i gorev ve yer
degistirmelerine iligskin onaylar,

¢)il Genel Meclisi, Belediye Meclisi ve 5355 sayili Kanunla kurulan Birliklerin Meclis
kararlarinin onaylari,

d) Kamu yarar1 kararlarinin onaylart,
e)Disiplin Kurulu kararlarinin onaylart,

f)Vali Yardimeilari, Kaymakamlar, il Hukuk Isleri Miidiirii, Birim Amirleri ve Kaymakam
Adaylarimin yillik, mazeret ve saglik izinlerine iligkin onaylar,

0)4483 sayili Kanun yoniinden yapilacak on incelemelere iliskin 6n inceleme onaylar ile
mevzuat geregi Vali tarafindan onay verilmesi gereken inceleme, arastirma ve disiplin sorusturmast
onaylari,

8)657 sayili Kanunun 137 ve 145. maddelerinde yer alan gorevden uzaklastirma, gérevden
uzaklastirma tedbirinin uzatilmasi veya kaldirilmasina iliskin onaylar,

h)Vali Yardimcilari, Kaymakamlar ve Il Hukuk Isleri Miidiirii ile Birim Amirlerinin gérev
ifasi i¢in il disma ¢ikislar1 ve il disina aragla gérevlendirilmesine iliskin onaylar, birim amirlerinin

izinlerinin yurtdisinda ge¢irme onaylari,

1)6136 sayili Yasanin uygulanmasina ait yonetmeligin 7. ve 9. maddesi geregince silah
tagima ruhsati verilmesi ve iptal onaylari,

I)Kanun, tiiziik, yonetmelik ve genelgelerde miinhasiran Vali'ye yetki veren ve bu yonerge
ile yetki devri yapilmamis diger islem ve kararlara iliskin onaylar,

J)2860 sayili Yardim Toplama Kanununun 7. maddesi g¢ercevesinde verilecek yardim
toplama faaliyet onaylari,

k) Tiim kamu gorevlilerinin alt1 aya kadar Il igi veya Il dis1 gdrevlendirme onaylar.



3. VALi YARDIMCILARININ iIMZALAYACAGI YAZILAR VE YURUTECEKLERI
GOREVLER

a)Dogrudan dogruya Vali tarafindan yiiriitiilen ve yiiriitiilecek is ve iglemler ile imzalanacak
yazilarin disinda kalan is ve islemlerin gorev boliimiine gore yiiriitiiliip sonuglandirilmasi ve
yazilarin "Vali adina" imzalanmast,

b)Afet ve Acil Durum Y6netim Merkezi ile ilgili gorevler ve yazilar,

C)Valinin onayina sunulacak tasarruflarin 6n islemlerinin yiiriitiilmesi ve gerekli yazilarin
imzalanmasi,

¢)Kanun, tiiziik, yonetmelik ve genelgelerde miinhasiran Valiye yetki veren komisyon ve
kurullarin baskanliklarmin disinda, komisyon ve kurullarin baskanliklariin  "Vali adina"
yiriitiilmesi, kararlarin imzalanmasi ve gereklerinin yerine getirilmesi,

d)I. Tekit yazilarinin imzalanmasi,

€)2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanunu, 2822 sayili Toplu Is S6zlesmesi Grev
ve Lokavt Kanunu, 2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu, 2821 sayili Sendikalar Kanunu ve 5253
sayllt Dernekler Kanunu ile ilgili dilek¢e ve bildirimlerin (1402 sayili kanun hiikiimleri sakli
kalmak tizere) havalesi,

f)icisleri Bakanligina bagl 2/b de belirtilen il teskilatinda gorevli personele iliskin atama,
yer degistirme ve terfi onaylarinin Vali'ye teklifi,

g)imza yetkisi devri konusundaki ydnerge hiikiimlerine uyumu ve riayeti saglama amaciyla
gerektiginde islemlerin ve kararlarin veya dairelerin denetlenmesi,

g)Protokol ve torenlere iliskin is ve islemlerin yiiriitiilmesi,
h)Kaymakam Adaylarinin stajlari ile ilgili is ve islemlerinin yiiriitiilmesi,

1)Vali tarafindan imzalanacak atama, yer degistirme, gecici gorevlendirme onaylari ile her
cesit teklif ve onaylarin, kurumun bagli bulundugu Vali Yardimeisinin "Uygun Goriisle Arz Ederim"
ifadeli olarak imzalanmasi,

I)Valinin imzasina sunulacak yazilarin ilgili Vali Yardimcisi tarafindan paraflanmasi,

j)Hazine Avukathigi ve Ozel Idare Avukath@min yetkileri sakli kalmak iizere Il birim
amirleri disindaki kisi ve kurumlar tarafindan Valiligimize karsi agilan davalarla ilgili Danistay,
Sayistay ve Bolge Idare Mahkemeleri, Idare Mahkemeleri, Vergi Mahkemeleri ve diger
mahkemelere ait iddia, savunma ve belge istem yazilarina verilecek cevabi yazilar,

k)Bakanliklardan gelen dagitimli yazilarin ilgelere gonderilmesine iligkin yazilar,

[)Vali tarafindan verilecek, yukarida sayilmayan is ve islemlere iliskin yazilarin
imzalanmasi,

m)28 Haziran 2013 tarih ve 28691 sayili Resmi Gazete'de yayinlanan "Hikimli ve

Tutuklulara Yakinlarinin Oliimii veya Hastaligi Nedeniyle Verilebilecek Mazeret Izinlerine Dair
Yonetmelik"in 8. maddesine ait is ve islemleri yiiriitmek,
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n)il Ozel idaresine ait is ve islemler,
0)3091 Sayili Yasa uygulamalarina ait is ve islemler,

0)Vali tarafindan verilecek yukarida sayilmayan is ve islemlere iliskin yazilarin
imzalanmasi,

4. VALI YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI ISLEMLER VE KARARLAR

a)Gorev dagilimindaki esasa gore Valinin onayi diginda birakilan tiim islem ve kararlara ait
onaylar,

b)izinleri Vali tarafindan verilecekler disinda kalan birim amiri yardimcilarinin(daire miidiir
yardimcisi), gorev boliimii esaslarina gore;yillik, mazeret, iicretsiz izin ve saglik izni, izinlerinin
yurtdisinda gegirilmesine ait onaylar ile Il genelindeki tiim memurlarin yurtdisi izin onaylari ile

saglik ¢alisanlarinin kongre izin onaylari,

c)Tim personelin emeklilik islemlerine ait onaylar ve aday memurlarin adayliklarinin
kaldirilmasina iliskin islemler ile asker doniisii géreve baslama ile ilgili yazilar ve onaylar,

¢)Vali tarafindan gorevlendirilecegi belirlenen personel disindaki idari personelin 11 disi
gorev onaylart ile tasit gorevlendirilmesine dair onaylar,

d)Yetistirme yurtlarinda kalan ¢ocuklarin i1 disina gezi amagcli yapilacak ¢ikis onaylar,

e)Birim amirlerinin ilgelere gorevlendirilme onaylari,

f)Vekil imam ve vekil ebe gorevlendirilmesine dair onaylar ve iptaller,

0)6136 sayili kanunun uygulanmasina iliskin yonetmelik geregince atesli silah tasima
ruhsat1 verilecek kamu gorevlileri ile emekli kamu gorevlilerinin, yonetmeligin 4, 8, 10'ncu
maddelerine gore verilebilecek ruhsat onaylari, 3, 16 ve 18nci maddesine gore verilecek iptal
onaylari, 17 ve 21'nci maddelerine gore zapt, hibe ve devir onaylari,

h)Patlayici maddeler depolama izin belgesi, patlayict madde satin alma ve kullanma izin
belgeleri ile giivenlik belgesi verilmesine dair onaylar,

1)87/12028 sayil1 Patlayici Maddeler Tiiziigiine gore av malzemeleri ve perakende av barutu
satig bayiligine dair onaylar,

1) (Valilik makaminin 12.01.2023 tarihli ve 26865 sayili yazist ile yiiriirlikten kaldirilmistir.)

J)5729 sayili kanuna gore verilecek miilkiyetin kamuya gecirilmesi kararlari ile 2886 sayili
kanunla yiiriitiilecek (kiralama vb.) islemlerin kurum amirinin teklifi iizerine onaylanmasi, 5326
sayil1 Kabahatler Kanununun uygulanmasina iliskin ceza karar1 onaylari,

k)Belediye ve 5355 sayili kanunla kurulan Birliklerin biit¢e ve kesin hesaplarinin onaylari,

1)2872 sayili Cevre ve Orman Kanunu is ve islemlerinin onaylanmasi,

m)Ozel 6gretim kurumlarinin agilis ve kapanis onaylari,

n)Ozel 6grenci yurtlarinin agilis ve kapanis onaylari,
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0) (Valilik makamimin 24.08.2023 tarihli ve 36334 sayili yazis1 ile yiriirlikten
kaldirilmastir.)

0)Ilimizdeki kamu gorevlilerinden, atamalar1 Vali'ye ait olan personelin gérevden ¢ekilme,
cekilmis sayilma onaylari,

p)6022 sayili kanunun 3. maddesinin (e) fikras1 uyarinca miisabaka giivenlik amiri
gorevlendirilmesi,

r)On arastirma onaylarinin imzalanmast,
S)Vali tarafindan verilecek yukarida sayilmayan is ve islemlere iliskin onaylar,
s)(Valilik makaminin 28.10.2021 tarihli ve 10115 sayil1 yazist ile yiirtirlikten kaldirilmistir.)

t)21.10.2008 tarih ve 27031 sayili Resmi Gazete'de yayinlanan “Il istihdam ve Mesleki
Egitim Kurullari Calisma Usul ve Esaslart Hakkinda Yonetmelik'in 13. maddesinin 2. bendi
dogrultusunda ISKUR kurs ve programlarmin denetimlerinde ek denetim programi onaylari,

u)6458 sayili Yabancilar ve Uluslararast Koruma Kanunu geregince, yabancilara
uygulanacak idari para ceza karar onaylari,

i1)03.03.2015 tarihli ve 29284 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren Sosyal
ve Ekonomik Destek Hizmetleri Hakkinda Yonetmeligin 12-1/b maddesine gore yapilacak
yardimlara iliskin onaylar,

v) Ozliik dosyasi Valilikte olan tiim personelin, Birim amirlerinin yardimcilar1 ile Sube
Midiirlerinin, kademe ve derece terfilerine iliskin onay ve yazilart.

5-IL HUKUK ISLERi MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR

a-Vali tarafindan hukuki goriis istenilen konular ile ilgili yazilar,

b-11 Dernekler Miidiirliigii’niin gdrev alanma girmeyen sivil toplum kuruluslar1 {izerinde
Valiligin gézetim ve denetim yetkisinin kullanilmasina iligkin yazilar,

c-5233 sayili Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi Hakkinda Kanunun
uygulanmasina iligkin yazi ve onaylar,

¢-Hukuk Isleri Miidiirliigii'ne bagh birimlerle ilgili olarak Vali Yardimcilarma verilen yetki ve
gorevlere paralel imza ve onaylar,

d-11 Hukuk Isleri Miidiirliigii kadrosunun bos olmasi halinde 4. maddedeki gorev, birimin bagl

oldugu Vali Yardimcist veya es gorevli Vali Yardimcisi, her ikisinin de bulunmamasi halinde diger
gorev ve yetkiler is boliimiine gore ilgili Vali Yardimcilar tarafindan kullanilir.
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6- IL YAZI ISLERi MUDURU, iL IDARE KURULU MUDURU VE iL PLANLAMA
VE KOORDINASYON MUDURUNUN iMZALAYACAGI YAZILAR

Vali veya Vali Yardimcilar1 tarafindan goriilmesine gerek olmayan ve yiiriitme konusu
olmayan rutin islerle ilgili dilekcelerin havalesi, ayni nitelikte elden takip edilen gilinliik rutin
ozellikli evrak havaleleri.

7- IL SiVIiL TOPLUMLA iLiSKiLER MUDURUNUN iIMZALAYACAGI YAZILAR

a-Dernek, Dernek Subesi, Federasyon ve Konfederasyonlarin kurulus evrakinin ve
tiiziiklerinin incelenmesi ve imzalanmasi,

b-Makam oluru ve izin almadan yardim toplama yetkisi verilen tiizel kisilik gorevlilerine
mevzuat kapsaminda diizenlenen kimlik belgelerinin imzalanmasi,

8- BIRIM AMIRLERININ IMZALAYACAGI YAZILAR

Genel Idareye dahil biitiin daire ve kurulus miidiirlerine ve Il Ozel Idare Genel Sekreterine
verilen yetki cercevesinde kurumlar arasi yazigsmalarda; icrai ve bir hak dogurmayan, sadece
bilgilendirmeye yonelik olarak asagida belirtilen hususlarda "Vali adma" imza yetkisi
devredilmistir.

a-Valilik Makamina hitaben yazilan yazilar,

b-Vali veya Vali Yardimcilarinin onayindan ge¢mis islem ve Kkararlarin merciine
gonderilmesi ve muhatabina tebligine iliskin yazilar,

c-Yeni bir hak ve gorev dogurmayan, bir direktifi veya icra talimatlarin1 kapsamayan, Vali
veya Vali Yardimcilarinca imzalanmasi gerekenlerin diginda kalan ve 5442 sayili il Idaresi
Kanununun 9. maddesinin (B) fikrasinda belirtilen "Hesabata ve Teknik Hususlara" ait yazilarin
1mzalanmasi,

¢-Birimler aras1 (kurumlar arasi) bilgi alip vermeyi 6n géren yazilar,

d-Bir iglemin veya dosyanin tamamlanmasi veya sonuglandirilmasi igin belge, bilgi
istenilmesi veya gonderilmesine iliskin yazilar,

e-Yetkili mercilerden alinacak kararlar ve onaylarin olugsmasi i¢in gerekli bilgi ve belgelerin
toplanmasina iligkin yazilar,

f-Tlgililere kadro, derece ilerlemesinin duyurulmasina iliskin yazilar,

g-Odeneklerin alt birimlerine bildirilmesi i¢in yazilan yazilar,

g-Hizmet ve meslek i¢i egitim ve kurslarla ilgili yazilar,

h-Yer degistiren personelin 6zliik dosyalarinin ilgili birimlere génderilmesi ile ilgili yazilar,
1-Kurum personellerinin izin doniisii goreve baslamasi ve gorevden ayrilmasina iliskin

yazilar,
i-Birim amirleri kendileri hari¢ tasitlarin ve il merkez teskilatindaki personelin il igi
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giiniibirlik gegici gorevlendirilmesine iligkin onaylari.

J-Vali ve Vali Yardimcisinin imzalayacaklari diginda kalan Sube Miidiirii, Sef vb. personelin
yillik, mazeret, refakat, ayliksiz izin ve saglik izni Birim Amiri, diger tiim personelin yukarida
belirtilen izinleri ise ; ikinci disiplin amirinin bilgisi dahilinde personelin birinci disiplin amiri
tarafindan imzalanir,

k-Okullarda gérevli 6gretmen ve diger personelin mazeret ve saglik izinleri ile hasta refakat
belgesi okul miidiirlerince onaylanir,

I-Kurumun hizmet geregi olarak herhangi bir konunun mahallinde incelemek ve tespiti ile
ilgili olarak gorevlendirilecek personelin gorevlendirilme yazi onaylari,

m-Yetistirme yurdu Ogrencileri ve personel gorevlendirmeleri icin Vali onayr disindaki
olurlar, il merkezinde Aile ve Sosyal Politikalar il Miidiirii, Ilcelerde ilce Kaymakami tarafindan
imzalanacaktir,

n-Tip formlarla bilgi alma veya bilgi verme niteliginde olan Vali veya Vali Yardimcilarinin
goriis ve katkisini gerektirmeyen yazilar,

o-Kuruluslarin, bagli olduklar1 Bakanlik veya Genel Miidiirliikleri ile diger iist makamlara
periyodik olarak gonderdikleri istatistiki bilgilere ait yazilar ve cetveller,

6-Dernek, Vakif, Kooperatif vb. tiizel kisiliklerin kongre, toplant1 ve benzeri yazilari,
p-Tasiir Mal Yonetmeliginin uygulanmasina iliskin yazilar,

r-vali ve Vali Yardimcilarinin izin verdikleri hari¢ diger personelin 657 sayili DMK'nin
degisik 105. maddesinde sozii edilen hastalik izinlerinin verilmesine ve hastalik izinlerinin
memuriyet mahalli disginda gegirilmesi ile yillik, mazeret izni ve iznin yurtdisinda gecirilmesi
onaylari,

s-Kanun ve Yonetmelikte Vali, Vali Yardimcisi ve Il Miidiiriiniin Bagkanliginda kurulmasi
emredilenler disinda olusturulacak komisyon onayi,

s-11 Birim Amirleri disindaki kisi ve kurumlar tarafindan Valiligimize kars: acilan davalarla
ilgili Danistay, Sayistay, Bolge Idare Mahkemeleri, Idare Mahkemeleri, Vergi Mahkemeleri ve diger
mahkemelere ait iddia, savunma ve belge istem yazilart Kurum Avukatlar1 tarafindan
imzalanacaktir,

t- Vali ve Vali Yardimcilan tarafindan onaylanacak kademe ve derece terfileri harig, diger
tiim personelin kademe ve derece terfilerine iliskin onay ve yazilari.

u-"Balik¢1 gemileri igin su {riinleri ruhsat teskeresi ile Gergek ve Tiizel Kisiler i¢in su
irtinleri ruhsat teskeresi" nin onaylanmasi,

ii- Disiplin amirleri, kendi onaylari ile disiplin sorusturmasi agacaklari durumlarda Valinin
bilmesini gerekli bulduklar1 konular1 Birim Amirleri vasitasiyla derhal Valiye sunarlar ve talimatini
alirlar.

v) 1l merkez teskilatindaki ydnetici ve diger personelin il igindeki toplanti, komisyon, hizmet
i¢i egitim onaylari.

Bunlara ilaveten;
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8/A) IL JANDARMA KOMUTANI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

a-Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi talepleri ile ilgili olarak yapilan tiim is ve
islemlerin yiirtitiilmesi,

b-Genel Bilgi Toplama ile ilgili formlarin imzalanarak mercilerine gonderilmesine iliskin
yazilar,

c-Havai fisek gdsteri onaylari,

d-5188 sayih Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun ve Bu Kanunun
Uygulanmasina fliskin Yonetmelik geregince;

da-"Gegici ve Acil Durumlarda Ozel Giivenlik Izni” belgesinin imzalanmast,

db-Ozel giivenlik personelinin giyecegi kiyafetlere iliskin onaylar,

dc-Ozel Giivenlik Gorevlisi kimlik kartinin imzalanmas,

d¢-Ozel Giivenlik Gérevlisi silah tasima /bulundurma olur ve belgelerinin imzalanmast,
dd-Ozel kurum/kurulus/Banka/Egitim Kurumu ve Sirketlerle yapilan tiim yazigmalar,

de-Ozel Giivenlik Silah Satin Alma Belgesi, Ozel Giivenlik Mermi Satin Alma Belgeleri,
Ozel Giivenlik Silah Nakil Belgelerinin imzalanmasi,

df-Ozel Giivenlik ¢alisma izni, kimlik karti, 6zel giivenlik silah tasima/bulundurma
belgesi iptal olur’larinin imzalanmasi,

e-21/03/1991 tarih ve 91/1779 Bakanlar Kurulu Karar ile yiiriirliige giren Atesli
Silahlar ve Bicaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmelik geregince;

ea-“Silah Satin Alma Yetki Belgesi” imzalanmasi,
eb- Sorumluluk sahasi igerisinde mermi satis izin belge ve onaylarinin imzalanmast,

ec-Bulundurma ruhsati silahlarin tamir, atis veya adres degistirme gibi nedenlerle
nakledilmesi i¢in verilen silah nakil belgeleri,

ec-Basvuru ile ilgili olarak 16. madde geregince yapilacak yazigmalar ile dosyanin
tamamlanmasi ile ilgili diger yazigmalarin imzalanmasi,

ed-Adres degisikligi nedeniyle, silah islem dosyalarimin yeni adreslerinin bulundugu
miilki amirlige gonderilmesine iligkin yazilarin imzalanmasi,
ee-Ruhsat yenileme tebligatlar1 ve adres tespitine iliskin yazilarin imzalanmasi,
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ef-Ruhsat yenileme ve devir islemlerine iligkin yazilarin imzalanmasi,

eg-Ruhsat1 iptal edilerek emanete alinan silahlardan siiresi dolanlarin miisadere talebi ve
mahkeme kararlarinin istenilmesine iligkin yazilar,

eh-Ekspertiz Raporu aldirilacak silahlarin Kriminal Laboratuvarlarina génderme yazilari,

f-2521 sayih Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av
Bicaklarinin Yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanun geregince;

fa-Yivsiz tiifek ruhsatnamesi ile yivsiz tiifek satin alma belgesinin ve olurunun
imzalanmasi,

fb-Yivsiz av tiifegi saticilik (bayilik) belge ve onaylarinin imzalanmasi,
g-Para ve degerli esya naklindeki gorev belgesi ve olurlarinin imzalanmasi,

h-Koruma ve Giivenlik plan1 yazismalari,
1-Vali veya Vali Yardimcilarin onayindan ge¢mis islem ve kararlarin merciine gonderilmesi
ve muhatabina tebligine iliskin yazilar,

i-Merkez birimlerde gorevli (Birim Amirleri disindaki) tiim personelin kurs, seminer,
toplant1 vb. nedenler veya adli, idari ve dnleyici gdrevlerini yerine getirmek iizere (Toplu olarak il
disina kuvvet sevki haric) aragh ve aragsiz il dis1 ve Ilimiz ilgeleri, kdyleri ve mezralarina gidip
gelmek tizere gegici gorevlendirilmelerinin "Vali adina" onaylanmasi,
Cevre Koruma Tim Komutanhgina;
1-1380 sayili Su Uriinleri Kanunu kapsaminda Denetim/Kontrol ve Idari Para Cezasi
Kesme,

2-3213 sayili Maden Kanunu, 06 Kasim 2010 tarih 27751 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan Madencilik Faaliyetleri Uygulama Yonetmeligi ve 03 Subat 2005 tarih 25716 sayili
Resmi Gazetede yayimlanan Maden Kanununun I(a) Grubu Madenler ile ilgili Uygulama
Yonetmeligi kapsaminda Denetim/Kontrol,

Silah ve Patlayic1t Maddeler Kisim Amirine;
1- Sorumluluk sahasi igerisinde mermi satin alma belgesi onaylarinin imzalanmasi,

8/B) IL EMNIYET MUDURU TARAFINDAN iIMZALANACAK YAZILAR;

a-Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi talepleri ile ilgili olarak yapilan tiim is ve
islemlerin yiirtitiilmesi,

b-Genel Bilgi Toplama ile ilgili formlarin imzalanarak mercilerine gonderilmesine iliskin
yazilar,

c-Personelin aragh veya aragsiz 1l igi gecici gorev onaylari, aragsiz Il dis1 gegici gorev
onaylart; adli sorusturma geregi olarak personel ve araclara iligkin her tiirlii il dis1 gérevlendirme
onaylari,

d-Merkez Birimlerinde gorevli personelin (Sube Miidiir Yardimcilar1 ve daha {ist riitbeliler
harig¢) takdire bagli mazeret izinleri disinda kalan her tiirlii izinleri ve izne ayrilan personelin yerine
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vekalet edeceklere iliskin onaylar ile bu izinlerini yurt disinda gegirmelerine iliskin onaylar,
e-Emniyet Midiirliigii Personelinin evlilik izin onaylarinin imzalanmasi,

f-2521 sayih Avda ve Sporda Kullamlan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av
Bicaklarinin Yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanun geregince;

fa-Yivsiz tiifek ruhsatnamesi ile yivsiz tifek satin alma belgesinin ve olurunun
imzalanmasi,

fb-Yivsiz av tiifegi saticilik (bayilik) belge ve onaylarinin imzalanmasi,
g-Para ve degerli esya naklindeki gorev belgesi ve olurlarinin imzalanmasi,
h-Koruma ve Giivenlik plani1 yazismalari,
1- Havai fisek gosteri onaylari,

i-Doktor raporuyla ambulans, giivenlik ve saglik personeli esliginde sevki gerekli goriilen
hastalarin sevkleriyle ilgili il i¢i ve 11 dis1 personel gorevlendirme onaylari,

J-Vali veya Vali Yardimcilarin onayindan gegmis islem ve kararlarin merciine génderilmesi
ve muhatabina tebligine iliskin yazilar,

k-Merkez birimlerde goérevli (Birim Amirleri digindaki) tiim personelin kurs, seminer,
toplant: vb. nedenler veya adli, idari ve &nleyici gorevlerini yerine getirmek iizere (Toplu olarak il
disina kuvvet sevki haric) aragh ve aragsiz il dis1 ve Ilimiz ilgeleri, kdyleri ve mezralarina gidip
gelmek tizere gecici gorevlendirilmelerinin "Vali adina" onaylanmasi,

8/C) iL EMNIYET MUDUR YARDIMCILARININ iMZALAYACAGI YAZILAR

a-Emniyet Miidiirligli Yardimer Hizmetler Smifi Personelinin 6zliik haklari, bir st
O0grenimi bitirme, hizmet birlestirme, derece ve kademe ilerlemelerinin onaylanmasi,

b-Emniyet Miidiirliigii Yardimc1 Hizmetler Sinifi Personelinin izinli veya gorevli olarak
gorevinden ayrilmasi halinde yerine yapilacak olan gecici gorevlendirme onaylari,

c-“Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, ithali,
Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usill ve
Esaslarina Iliskin Tiiziik” geregince ;

ca-imha islemlerine iliskin onay ve yazilar,

cb-Patlayici madde nakledenlere ait giivenlik belgesi ve atesleyici yeterlilik belgelerinin
imzalanmasi,

cc- Barut ve av malzemeleri satis izin belge ve onaylarinin imzalanmasi,
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c¢- Patlayict madde satin alma ve kullanma izin belge ve onaylarinin imzalanmasi,
cd- Piroteknik malzeme satin alma ve satis izin belge ve onaylarinin imzalanmast,

¢- Alarm Merkezi Kurma ve Izleme Izinlerinin verilmesine iliskin onaylar ve yetkKi
belgesinin imzalanmasi,

d-Kaybolan ve bulunan c¢ocuklarla ilgili olarak yapilacak islemlere iliskin belgelerin
imzalanmasi, bu konuda ildeki diger kurumlarla gerekli yazigmalarin yapilmasi,

e-5188 sayih Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun ve Bu Kanunun
Uygulanmasina fliskin Yonetmelik geregince;

ea-"Gegici ve Acil Durumlarda Ozel Giivenlik Izni” belgesinin imzalanmast,

eb-Ozel giivenlik personelinin giyecegi kiyafetlere iliskin onaylar,

ec-Ozel Giivenlik Gorevlisi kimlik kartinin imzalanmasi,

ec-Ozel Giivenlik egitim sertifika olur ve sertifikalarinin imzalanmast,

ed-Ozel Giivenlik Gorevlisi silah tasima /bulundurma olur ve belgelerinin imzalanmasi,
ee-Ozel kurum/kurulus/Banka/Egitim Kurumu ve Sirketlerle yapilan tim yazismalar,

ef-Ozel Giivenlik Silah Satin Alma Belgesi, Ozel Giivenlik Mermi Satin Alma Belgeleri,
Ozel Giivenlik Silah Nakil Belgelerinin Imzalanmast,

eg-Ozel Giivenlik ¢alisma izni, kimlik karti, dzel giivenlik silah tasima/bulundurma
belgesi iptal olur’larinin imzalanmasi,

eh-Ozel Giivenlik Egitim kurumunun faaliyete gegmesi ile ilgili olarak olusturulan
komisyon olur’larinin imzalanmasi,

e1-Ozel giivenlik gorevlilerinin uygulamali atis smavlari, tabanca ve uzun namlulu
hizmeti¢i atig egitimi ile egitim kurumlarina atis egitimi hizmet satis1 olur’larinin imzalanmasi,

f-21/03/1991 tarih ve 91/1779 Bakanlar Kurulu Karari ile yiiriirliige giren Atesli
Silahlar ve Bicaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmelik geregince;

fa-““Silah Satin Alma Yetki Belgesi” imzalanmasi,

fb- Sorumluluk sahasi igerisinde mermi satin alma ve satig izin belge ve onaylarinin
1mzalanmasi,
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fc-Bulundurma ruhsati silahlarin tamir, atis veya adres degistirme gibi nedenlerle
nakledilmesi i¢in verilen silah nakil belgeleri,

fc-Basvuru ile ilgili olarak 16. madde geregince yapilacak yazigsmalar ile dosyanin
tamamlanmasi ile ilgili diger yazismalarin imzalanmasi,

fd-Adres degisikligi nedeniyle, sildh islem dosyalarmin yeni adreslerinin bulundugu
milki amirlige gonderilmesine iliskin yazilarin imzalanmasi,

fe-Ruhsat yenileme tebligatlar1 ve adres tespitine iligkin yazilarin imzalanmasi,
ff-Ruhsat yenileme ve devir igslemlerine iliskin yazilarin imzalanmasi,

fg-Ruhsat1 iptal edilerek emanete alinan silahlardan siiresi dolanlarin miisadere talebi ve
mahkeme kararlarinin istenilmesine iliskin yazilar,

g-Ekspertiz Raporu aldirilacak silahlarin Kriminal Laboratuvarlarina gonderme yazilari,

8/D) IL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURU VE VEKILI, MERKEZ iLCE NUFUS
MUDURU ILE ILCE NUFUS MUDURLERI VE VEKILLERI TARAFINDAN
IMZALANACAK YAZILAR;

1-29/10/2016 TARIHLI VE 29872 SAYILI Resmi Gazetede yayimlanan “676 sayili Kanun
Hikkmiinde Kararname”nin 25. Maddesi geregince [limizde verilmekte olan Hususi ve Hizmet
Damgali Pasaportlarin Il Niifus ve Vatandaglik Miidiirii tarafindan “Vali adina” imzalanmasi,

2-Tlimizde Umuma Mahsus Pasaportlar!n ise; Merkez Ilce Nifus Miudiri, Altintas,
Domani¢, Emet, Gediz, Simav ve Tavsanli Ilce Niifus Midiirleri tarafindan "Vali adina"
1mzalanmasi,

3- Siiriicii belgelerinin “Vali adina” imzalanmasi,

8/E) IL OZEL IDARESI GENEL SEKRETERI TARAFINDAN IMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR;

1-11 Ozel Idaresi merkez teskilatindaki alt birimlere yazilan yazilarin imzalanmasi,
2-11 ici arag ve personel gorevlendirilmesiyle ilgili yazi ve onaylarin imzalanmast,

3-Isci statiisiinde calistirilan personelin gorevlendirilmeleriyle ilgili yazilar ve onaylarin
imzalanmasi,

4-Is yeri acma ve calisma ruhsatlarina iliskin yonetmelik kapsamindaki gayri sthhi
igyerlerine ait ruhsatlarin imzalanmasi,

5-Merkez Ilgede isyeri agma ve calisma ruhsatlarma iliskin yonetmelik kapsaminda sihhi
isyerleri ile umuma agcik istirahat ve eglence yerlerine ait ruhsatlarin imzalanmasi,

6- Kaymakamliklara ve Kdylere Hizmet Gotiirme Birliklerine yazilan kesif 6zetleri, yaklagik
maliyet hesaplari, teknik rapor diizenlenmesi, hakedis raporlari, teknik kontrolliik, ¢ap, ifraz, tevhit,
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terk islemleri, vaziyet planlari, proje hazirlanmasi ve onaylanmasina iliskin yazilar,

8/F)IL DEFTERDARI TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR

1-Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin 6zel miilkiyetindeki taginir ve
tasinmaz mallarda ilgili bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluslar ile ilgili odalardan
istenilmesine iliskin yazilar,

2-Tereke aragtirmasi yapilmasiyla ilgili yazilarin imzalanmasi,

3-Say 2000 i sistemi ile ilgili yazilacak yazilar,

4-Gelir idaresi Baskanhigina gonderilecek vergi uygulamalarinda teknik hususlara iliskin
yazilar ile anilan Baskanlik¢a sorulan sorularin cevaplandirilmasina iliskin yazilar (Maliye Bakani
imzasi ile gelenler haric)

5-Personel Genel Miidiirliigiine ve Gelir Idaresi Baskanhigia gonderilecek istatistiki bilgilere
ait yazilar, kadro talep yazilari, kadro tahsisi ve tenkisine iliskin yazilar, egitim faaliyetlerine iliskin
yazilar, teknik konulara iligkin goriis isteme yazilar1 ile Bakanlik atamali personele ait {icretsiz izin
talep dilekgelerinin gonderilmesine iliskin yazilar, kimlik taleplerine iliskin yazilar, personelin
gorevden ayrilma ve baglamalarina iliskin yazilar ile yer degistirme taleplerine iliskin formlari
gonderme yazilari,

6-Idari ve Mali Isler Daire Baskanhigina yazilacak istatistiki bilgi iceren yazilar ile hesabata
ve teknik hususlara iliskin yazilar,

7-Maliye Bakanligindan gelen atama ve terfi onaylarinin kaymakamliklara gonderilmesine
iliskin yazilar,

8-Defterdarliga faks yolu ile gelen Valilik Makamina hitaben yazilmis hesabata ve teknik
hususlara iliskin yazilarin ilgili birimlere havale edilmesi is ve islemi,

9-Kaymakamliklara yazilacak personel ile ilgili egitim caligmalari, kadro tahsis ve
tenkislerinin gonderilmesi ile saglik karnesi ve memur kimligi génderme yazilari,

10-Maliye Bakanligina yazilacak 6denek talep yazilari,
11-Kaymakamliklara yazilacak muhasebe ve saymanliklarla ilgili 6denek dagitim yazilari,

12-Kaymakamliklara yazilacak vergi ile ilgili mal varlig1 aragtirmasi, vergi borcu arastirmasi,
harg tahsil miizekkereleri, denetim tutanaklar1 ve muktezalara iliskin yazilar,

13-Garnizon ve Tugay Komutanlig1 harig Ildeki kamu kurum ve kuruluslari ile Belediyelere
yazilacak hesabata ve teknik hususlara ait yazilar ile kamu kurum ve kuruluslarinin
Defterdarhga yazdig: bu tiirden yazilara verilecek cevabi yazilar,

14-Diger illerle yapilacak yazigmalardan hesabata ve teknik hususlara iliskin yazilar, vergi
uygulamalarina iliskin yazilar ile tayini ¢ikan personelin 6zliik dosyalarinin gonderilme ve teslim
alimina iligkin yazilar,

15-Vali veya vali yardimcisinin onayindan ge¢mis islem ve kararlarin Kaymakamliklara ve
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I1deki birimlere gonderilmesine veya tebligine iliskin yazilar,

16-Yillik, mazeret ve saglik izinleri Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan verilecekler harig,
Defterdarlik merkez birimlerinde gorevli diger personelin yillik, mazeret (657 sayili Kanununun
104/c maddesi geregince verilecek mazeret izinleri), saglik izin onaylari,

17-Sosyal Giivenlik Kurumu Bagkanligi’'ndan gelen yazilara verilecek cevaplarin

imzalanmasi ile gorev yapan veya emekliye ayrilan personele iliskin Sosyal Giivenlik Kurumu ile
yapilacak yazigsmalar,

18-Defterdarlikta gorev yapan Defterdarlik Uzmanlarmin Il merkezi ve ilgelerde inceleme,

teftis, tespit ve denetim yapmak amaci ile aragli veya aragsiz gérevlendirilmelerine iliskin onaylar,

8/G) IL DEFTERDAR YARDIMCISI TARAFINDAN IMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR

Il Defterdarliklar1 ile Vergi Dairesi Baskanliklarina yazilacak bilgi isteme, mal varligi
aragtirmasi, ara¢ baglama, kaybolan belge yazilari ile yaygin ve yogun vergi denetimi, hazine
arazilerinin tespiti, satis ve ecrimisil islemlerin yiiriitiilmesi i¢in il merkezi ile merkez ilgeye bagh
koylere personel ve arag gorevlendirme islemlerini gerceklestirmeye,

8/G) VERGI DAIRESIi MUDURLERiI TARAFINDAN IMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR

1-213 sayili Vergi Usul Kanunu kapsamindaki Amme Alacaklar1 (vergi ve cezalari igin ayri
ayr1) i¢in 6183 sayilt Amme Alacaklarinin Tahsili Usulii Hakkindaki Kanunun 4108 sayili Kanunun
14. maddesi ile degisik 64. maddesi geregince diizenlenecek haciz varakalarinin imzalanmasi ve
Defterdarlik Makam miihrii ile miihiirlenmesi is ve islemleri,

8/H) MUHAKEMAT MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

Dava ve icra islemleriyle smirl olmak iizere il ve Ilge Miidiirliikleri ile yapilacak
yazigsmalar1 imzalamaya,

8/1) iL CEVRE ve SEHIRCILIK MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR

1-Nakliye fiyat analizleri ve tutanak onaylari,
2-Kontrol tegkilat1 belirleme onaylart ile ilgili yazilar,
3-Teknik heyet tespit olurlari,

4-Jeolojik-Jeoteknik etiit raporlarinin ilgili kurum ve yiiklenici firmaya gonderilmesine ait
yazilar,

5-Kaymakamliklara yazilan kesif Ozetleri, yaklasik maliyet hesaplari, personel

gorevlendirilmesi, teknik rapor diizenlenmesi, hak edis raporlari, vaziyet planlarinin hazirlanmasi,
proje hazirlanmasi ve onaylanmasina iliskin yazilar,
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8/1-1) MiLLi EMLAK MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

1-Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda bulunan yerler ve Hazinenin 6zel miilkiyetindeki
taginir-tasinmaz mallarla ilgili yapilacak her tiirlii is ve isleme iliskin; kamu kurum ve kuruluslari,
gercek ve tiizel kisiler ile ilgili borsa ve odalardan bilgi isteme ve bilgi verilmesine iliskin yazilar ile
Bakanliklardan gelen ve kamu kurum ve kuruluslarina ilgilendiren; genelge, genel teblig ve genel
yazilarin bu kamu kurum ve kuruluslarina gonderilmesine iligskin yazilar,

2-Tereke arastirmasi, siyasi parti ve dernek kapatma ile ilgili yazilar,
8/i) IL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

1- Su Uriinleri Miihendisleri ve Veteriner Hekimleri;

1380 sayil1 Su Uriinleri Kanunu kapsaminda Idari Para Cezas1 Kesme,

2-Arazi Edindirme Sube Miidiiriine;

6587 sayili Kanun ile degisik 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu ile
3083 sayili Sulama Alanlarinda Arazi Diizenlenmesine Dair Tarim Reformu Kanunu kapsaminda
Tapu Sicil Midiirligii ile yapilan yazigmalarin imzalanmasi,

3-Gida ve Yem Sube Miidiiriine;

5996 sayil1 Veteriner Hizmetleri, Bitki Sagligi ve Gida ve Yem Kanunu kapsaminda Gida
Tarim ve Hayvancilik Miidiirliigiiniin Gida Denetim Ekipleri tarafindan gida isletmelerinden alinan
numuneler ile ilgili Gida Laboratuvar Miidiirliikleri ile yapilan yazismalarin imzalanmasi,

4-4342 sayili Mera Kanunu kapsaminda yapilan yazigmalar Vali Yardimcisi tarafindan
imzalanacak, Vali Yardimcisinin yillik izinli, gorevli izinli, saglik izinli vb. gibi bulunmadig
durumlarda ilgili kanun geregi komisyon baskanligi gorevini yiirliten il miidiirii tarafindan

imzalanacaktir.

8/)) MILLI EGITIM MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR

1-11 merkezindeki resmi/6zel okul/kurum miidiirlerinin izin, toplanti, seminer gibi kisa siireli
izinli oldugu durumlarda, yerlerine vekaleten gorevlendirme onaylari,

2-11 merkezindeki resmi/6zel okul/kurumlarda gorevli yonetici, &gretmen ve diger
personelin il i¢indeki toplanti, komisyon, hizmetci egitim onaylari,

3-Bakanlik veya Valilik tarafindan yapilan siavlara iliskin tiim onaylar,

4-11 merkezindeki resmi/6zel okul/kurumlara yazilan yazilar,

5-Kamu kurum ve kuruluslari ile egitim ve 6gretim kurumlarina salon tahsis onaylari,

6-Cari harcamalarla ilgili olarak Milli Egitim Bakanligindan 6denek istenilmesine iliskin
yazilar ile gelen Odeneklerin egitim ve G6gretim kurumlarina, Kaymakamliklara duyurulmasina

iliskin yazilar,
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7-1lgelere gonderilen milli egitim miidiirliigii personeline ait icra yazilari,

8-11 merkezindeki mesleki ve teknik egitim kurumlarinda alan/béliim, atdlye ve laboratuvar
seflerinin gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

9-11 merkezindeki, 6zel 6gretim kurumlari ile dzel yurtlarin tiim c¢alisanlarinin calisma izni,
sOzlesme yenileme, gorevden ayrilis ve vekalet onaylari,

10-11 merkezindeki, 6zel motorlu tasit siiriicii kurslar1 ile dzel is makinalar1 kurslarmin,
kurum agma izni ile is yeri agma ve caligma ruhsati gerektirmeyen, egitim alani, similator ile
egitim ve sinav araclarina iligskin gerekli izin onaylar1 ve onay iptalleri,

11-11 merkezindeki, dzel 6gretim kurumlarmin egitim ve 6gretim faaliyetlerinin yapilmadig
zamanlarda yapilan egitim igerikli kiiltiirel faaliyetler ile 6zel okullarin takviye kurslarma iliskin
onaylar,

12-11 merkezindeki okul/kurumlarda 6gretmen sayisinin yetersiz oldugu hallerde ders iicreti
karsiliginda gorevlendirme onaylari,

13-11 miidiirii kendisi haric tasitlarin ve il merkez teskilatindaki personelin il i¢i giiniibirlik
gecici gorevlendirilmesine iliskin onaylari,

8/K) IL MILLI EGITIM MUDUR YARDIMCILARI VE SUBE MUDURLERI
TARAFINDAN iMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR;

1-Staj yapacak 6grencilerle ilgili yazigmalar ve onaylar,
2-Ogrenciler ile ilgili diger illerle yapilan tiim yazismalar,
3-Nakil gelen 6grencilerin okul pansiyonlarina yerlestirilmesi ile ilgili yazilar,

4-Ilimize gelen ve giden personelin géreve baslamasina ve gorevden ayrilmasma; 6zliik
dosyasinin istenmesine, gonderilmesine ve teslim alinmasina iliskin yazigsmalar,

5-Ozel 6gretim kurumlar ile ilgili kayith silme ve sertifika iptali ile ilgili diger illerle
yapilan yazigmalar,

6-11 merkezindeki, kadrolu ve sdzlesmeli dgretmenlerin okul/kurumlar arasi ders iicreti
karsilig1 gorevlendirme onaylari,

7-11 miidiiriiniin onayindan ge¢mis islem ve kararlarin il merkezindeki okul/kurumlara veya
muhatabina gonderilmesine iligkin yazilar,

8/L) IL SAGLIK MUDURU TARAFINDAN iMZALANACAK VE ONAYLANACAK
YAZILAR;

1-Valilik onayindan ¢ikan yazilarin merkezde miidiirliige bagh saglik kuruluslarina teblig
yazilarinin imzalanmasi,
2-Eczane acilis, nakil ve kapanis onaylari,

3-Muayene uygunluk belgesi,
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4-Miisterek muayene uygunluk belgesi,

5-11 dis1 ambulans ve gorevlilerin gorevlendirilme onaylari,

6-Spor miisabakalari i¢in yapilan personel ve ara¢ gérevlendirme onaylari,
7-"Vali adina" imzalanmasi gereken sertifikalarin imzalanmasi,

8-Diyaliz merkezi ruhsati ve diyaliz merkezi faaliyet izin belgesi, diyaliz merkezi mesul
miudiirliik belgesi imzalanmasi,

9-Optisyenlik miiessesi ruhsatnamesi ve personel ¢calisma belgesi imzalanmasi,

10-Ambulans servisi uygunluk belgesi, ambulans-acil saglik araci uygunluk belgesi, mesul
midiirliik belgesi, personel ¢alisma izin belgesi belgelerinin imzalanmasi,

11-Yatakli saglik tesislerindeki yogun bakim servis onaylari,

12-Transfiizyon merkezleri ruhsat onaylari,

13-Ozel Hastanelere Mesul Miidiir, Mesul Miidiir Yardimcis1 atanmasi ve degisikligine
iliskin islemlerin imzalanmasi,

14-Aile Hekimi ve Aile Saghgi elemanlarmin il igi gérevlendirilmeleri ile gegici siire ile
bosalan birimlere toplum saglig1 merkezlerinden hekim, ASE gorevlendirilmesi islemleri,

15- Soézlesmenin yetkili mercii tarafindan sona erdirilmesi,

16- Aile Hekimleri ve Aile Sagligi Elemanlart ile sozlesme imzalanmast,

17- Anne ve Bebek Oliimleri Komisyonunun olusturulmasi onaylari,

18-Personel hakkinda yiiriitiilen idari disiplin islemleri ile ilgili olarak Valilik Makaminin
olur ve kararlar1 disinda kalan tebligat islemleri, bilgi belge talepleri, hatali bilgi belge iadeleri,

diger yazismalar ve sekretarya iglemleri,

19-Ruh Saglig1 Hastalarmin 11 dis1 sevkleri ile ilgili gorevlendirmeler ve spor miisabakalar
i¢in yapilan personel ve ara¢ gorevlendirilmesi,

20-"Vali adina" imzalanmas1 gereken sertifikalarin imzalanmasi
8/L-1-11 Saghk Miidiir Yardimcilari;
a- Saglik kurulu raporuna itiraz yazilari,

b- Yeni bir hak ve yiikiimliilik dogurmayan ve Valilik Makaminin takdirini gerektirmeyen
ve bir direktif niteligi tasimayan yazilar, (teknige, hesabata, miiteallik yazilar)

c- Bir dosyanin tamamlanmasi ve bir islemin sonuglandirilmasi i¢in belge ve bir bilgi
istenmesi ve ilgililere tebligine iliskin yazilar,

d- Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan kabul edilmis ve onaylanmis kararlarin isleme
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konulmast ile ilgili yazilar,

e- Basvuru dilekgelerinin incelenmesi veya bilgi istenmesi i¢in kuruluslara ya da ilgilisine
yazilan teblig niteligindeki yazilar,

f- Tip formlar ile bilgi alma ve bilgi verme niteliginde olan yazilar,
0- Saglik Bakanligina ayrilis ve baslayis bildirme yazilari,

h- Il disina veya baska bir kuruma naklen tayin olan personelin &zlikk dosyalarmin
devredildigi iist yazilar,

1- Bakanliklar, Valilikler, Miistakil Kurum ve Kuruluglar ile Kaymakamliklarla olan icrai
nitelik tagimayan yazilar,

i- Ik yardimer sertifikalar1 ve ilk yardimer kimlik kartlari,

8/L-2-Acil ve Afetlerde Saghk Hizmetleri Sube Miidiirii ve Olmadigi Zamanlarda 1l
Ambulans Servisi Komuta Kontrol Merkezi Bashekimi;

a) Mesai saatleri haricinde il dis1 ambulans ve gorevlilerin gorevlendirilme yazilar

8/M) GENCLIiK VE SPOR iL MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK ve
ONAYLANACAK YAZILAR;

1-Thale ve Harcama yetkililigi ve sorumlulugu,

2-Isletme Yonetmeliginin 11. Maddesi geregi ita amiri tarafindan onaylanan tahsislerin
sO0zlesmelerinin imzalanmasi,
3-Spor tesislerinin giiniibirlik tahsislerine iliskin onaylar,

4-Her tiirlii miisabaka ile ilgili bilet ¢ikis onaylari,

5-Genglik ve Spor Il Miidiirliigii faaliyetleri kapsaminda Ilimizde ve diger illerde yapilacak
her tiirlii miisabaka, etkinlik ve faaliyetlerde gorev alacak Genglik ve Spor II Miidiirliigii
personelinin miisabaka, etkinlik ve faaliyet siiresince gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

6-Genglik ve Spor Il Miidiirliigii faaliyetleri kapsaminda ilimizde ve diger illerde yapilacak
her tiirlii miisabaka, etkinlik ve faaliyetlerde gorev alacak, diger kamu kurum ve kurulusu personeli
ile Ogrenci haricindeki, diger gorevlilerin miisabaka, etkinlik ve faaliyet siiresince
gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

7-3289 Sayili Kanunun 29. Maddesi geregince gorevlendirilecekler ile Genglik ve Spor Il
Miidiirliigii faaliyetleri kapsaminda yurt i¢inde, yurt disinda, Ilimizde ve diger illerde yapilacak her
tirlii miisabaka, etkinlik ve faaliyetlerde gorevlendirilecek kamu kurum ve kurulusu personeli ile
ogrencilerin kurumlarindan muvafakat istenmesine iligkin yazilarin imzalanmasi,

8-11 iginde ve il disinda yapilan spor miisabakalari, faaliyet ve etkinliklere katilan kafilelerde

25



bulunan sporcu, oyuncu, miizisyen, hakem, antrendr, monitdr, yoneticiler vb. diger gorevlilere
yapilacak 6demelerin tahakkuk, avans ve 6deme onaylari,

8/M-1-Genglik ve Spor il Miidiirliigii Sube Miidiirleri;
Gergeklestirme gorevi ve sorumlulugu gérevinin yerine getirilmesi,

8/N IL GOC IDARESI MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR;

1-Valiligimizce yabancilara re'sen verilen Ikamet Izni Miiracaat Formu, Cikis izin Belgesi,
Ikincil Koruma, Miilteci, Uluslararas1 Koruma Basvuru ve Statii sahipleri adma diizenlenen (kayit
ve kimlik belgesi, il dis1 izin belgesi vb.) belgeler, Yabancilara Mahsus Acil Seyahat Belgeleri ve
Arastirma Izin Belgelerinin imzalanmasi.

2-Sinir dis1 etme, Idari Gozetim ve Idari Gozetim Sonlandirma ve Terke Davet Kararlarmimn
imzalanmast.

3-Uluslararasi koruma basvurusuna iliskin, basvurunun geri ¢ekilmis sayilmasi ve
degerlendirmenin durdurulmasi karari ile bagvurunun geri ¢ekilmesi kararinin imzalanmasi.

4-ikamet izni kabul kararinin imzalanmasi.

5-Adliye ve diger kamu kurum ve kuruluslari ile yabancilara iligkin rutin yazigmalarin
imzalanmasi.

8/0) ILCE KAYMAKAMLARINCA IMZALANACAK VE ONAYLANACAK
YAZILAR;

1-28 Haziran 2013 tarih ve 28691 sayii Resmi Gazete’de yaymlanan "Hiikiimlii ve
Tutuklulara Yakinlarmimn Oliimii veya Hastahigl Nedeniyle Verilebilecek Mazeret Izinlerine
Dair Yonetmelik'in 8. maddesine ait is ve islemleri yiiriitmek,

2-87/12028 sayih Tekel disi birakilan patlayici maddelerle av malzemesi ve
benzerlerinin iiretimi, ithali, saklanmasi, depolanmasi, satisi, kullamilmasi, yok edilmesi,
denetlenmesi usul ve esaslarina iliskin Tiiziigiin 117. maddesi geregince havai fisek gosterisi
ile ilgili onaylar;

3- Milli Egitim ile ilgili Kaymakamlarin imzalayacag Yazlar;

a-llgelerdeki miidiir yetkili dgretmen ile dgretmen sayisinin yetersiz oldugu hallerde ders
ticreti karsiliginda gorevlendirme onaylari,

b-lgelerdeki 6zel 6gretim kurumlar ile 6zel yurtlarm tiim ¢alisanlarinin ¢alisma izni,
sozlesme yenileme, gorevden ayrilis ve vekalet onaylari,

c-lgelerdeki &zel motorlu tasit siiriicii kurslar1 ile 6zel is makinalar1 kurslarinin egitim ve
sinav araglarina iligkin gerekli izin onaylar1 ve onay iptalleri,

c-llgelerdeki 6zel Ogretim kurumlarinimn egitim ve Ogretim faaliyetlerinin yapilmadig
zamanlarda yapilan egitim icerikli kiiltiirel faaliyetler ile bursluluk smavlar1 ve 6zel okullarin
takviye kurslarima iligkin onaylar,

d-Tlgelerdeki kadrolu ve sdzlesmeli 6gretmenlerin okul/kurumlar arasi ders iicreti karsihig
gorevlendirme onaylari,
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e-llcelerdeki mesleki ve teknik egitim kurumlarinda alan/bdliim, atdlye ve laboratuvar
seflerinin gorevlendirilmesine iligskin onaylar.

4-11 Ozel idaresi ile ilgili Kaymakamlarin imzalayacag Yazlar;

Isyeri agma ve ¢alisma ruhsatlarina iliskin yonetmelik kapsaminda sihhi isyerleri ile umuma
acik istirahat ve eglence yerlerine ait ruhsatlari imzalamak,

5-ficede kurulusu bulunmayip gorevlisi bulunan kamu gorevlilerinin her tiirlii izin, ilce
ici gorevlendirme onaylarini imzalamak

6-Ozliik dosyasi ilgede bulunan tiim personelin kademe ve derece terfilerine iliskin
onay ve yazilari.

7. UYGULAMAYA iLiSKiN DiGER HUKUMLER

a- Kurumlar, 5018 sayilh Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol kanununa goére Maliye
Bakanliginca ¢ikartilan ve ¢ikartilacak bu kanunun uygulanmasina iliskin Maliye Bakanlig1 teblig-
mevzuatlarinda belirtilen esaslar igerisinde tiim ihale islemlerini sonuclandiracaklardir.

b- Kurumlar, 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu ve 4735 sayili Kamu Ihale Sozlesmeleri
Kanununa gore yiiriitiilecek her tiirlii is ve islemelerin (is bitirme belgeleri dahil) bu kanunlarin
belirledigi ve bu kanunlara gore cikartilan ve ¢ikartilacak yonetmelik, mevzuat ve teblig
hiikiimlerine gore gereklerini yerine getireceklerdir.

c- Yetki devredilen bu yetkisini devredemez. Valinin onayini alma durumu saklidir.

¢- Icisleri Birim Amirleri mevzuata uygun olarak kendi i¢ yonergelerini hazirlayacaklar,
Valilik onaymni takiben il Yazi Isleri Miidiirliigiine teslim edeceklerdir. Diger daireler de benzer
sekilde gorev boliimii yonergelerini hazirlayarak birimlerinde uygulamaya koyacaklardir.

d- Ancak; bu yonergede yer almayan konularla ilgili kamu kurum ve kuruluslarinin ig
mevzuatlariyla belirlenmis is ve islemler i¢in liizumu halinde kurum amirleri yetki devri alabilirler.

e- Bu yonerge biitiin memurlara imza karsilinda okutulacak ve yonergenin bir 6rnegi her
memurun masasinda her zaman basvurmaya hazir sekilde bulundurulacaktir.

f- Bu yonerge ile birlikte daha dnce yaymlanan 29/07/2013 tarihli Kiitahya Valiligi Imza
Yetkileri Yonergesi ile degisiklikleri ve kurumlarin miinferiden almis oldugu biitiin 6zel yetkiler ve
yonergeleri yiirtirlitkkten kaldirilmastr.

8. YURURLUK

Bu yonerge 05.05.2020 tarihinden itibaren yiiriirliige girecektir.

Dr. Omer TORAMAN
Kiitahya Valisi
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